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Haga clic para ir al indice del capitulo que
desee.



COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

Haga clic en uno de los botones siguientes para ir a la pagina que desee ver.
La siguiente explicacion presupone que se esta utilizando Adobe Acrobat Reader (algunos botones no aparecen en el
estado predeterminado).
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(1) Botén volver a la pagina principal (4) Boton volver a la pagina mostrada anteriormente
Si una operacion no se realiza como cabe esperar, haga Muestra la pagina que se visualizé antes que la pagina
clic en este boton para comenzar de nuevo. actual.

(2) Botoén pagina atras (5) Botén titulo
Muestra la pagina anterior. Muestra la pagina del titulo indicado por el boton.

(3) Botoén pagina adelante (6) Boton indice
Muestra la pagina siguiente. Muestra el indice de cada capitulo.

Por ejemplo, si la pagina actual forma parte del capitulo
acerca de la impresora, aparece el indice de dicho
capitulo.

Si no aparece ningun botdn, consulte la ayuda de Adobe Reader para mostrar el botén.




ACERCA DEL MANUAL DE OPERACION

Este manual explica cédmo usar el sistema multifuncién digital a todo color MX-C303/MX-C303W/MX-C304/MX-C304W.

Observaciones

» Para obtener informacién sobre la instalacion de los controladores y el software que se citan en este manual, consulte la Guia
de instalacion del software.

 Para obtener informacion sobre el sistema operativo, consulte el manual de su sistema operativo o la funciéon de ayuda en linea.

« Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos en un entorno Windows son validas principalmente para Windows® 10.
Las pantallas pueden variar dependiendo de la version del sistema operativo o la aplicacion de software.

* Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos en un entorno Macintosh se basan en Mac OS X v10.12 en el caso de
Mac OS X. Las pantallas pueden variar dependiendo de la versién del sistema operativo o la aplicacién de software.

« Siempre que aparezca "MX-xxxx" en este manual, debera sustituir el nombre de su modelo por "xxxx".

+ Este manual contiene referencias a la funcion de fax. No obstante, observe que la funcidn de fax no esté disponible en algunos
paises y regiones.

» Este manual se ha preparado con suma atencion. Si tiene cualquier duda o consulta acerca del manual, péngase en contacto
con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas cercano.

+ Este producto ha sido sometido a estrictos procedimientos de control de calidad e inspeccion. En el improbable caso de que
detecte alguna anomalia u otro problema , pédngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas
cercano.

» Exceptuando los casos previstos por la ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante la utilizacion del
producto o de sus opciones, ni de las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni de otras averias, asi
como tampoco se responsabiliza de ningun dafo que pudiese producirse por la utilizaciéon del producto.

Advertencia
» Se prohibe la reproduccion, adaptacién o traduccion del contenido de este manual sin autorizacion previa por escrito, excepto
segun lo dispuesto en las leyes de propiedad intelectual.
* Toda la informacién contenida en este manual esta sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones y panel de control y panel tactil mostrados en este manual
Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos periféricos
como equipamiento estandar.
Las explicaciones incluidas en este manual presuponen que hay instaladas unidades de alimentacion de papel en la
MX-C304W.
Para algunas funciones y procedimientos, en las explicaciones se presupone que estan instalados otros dispositivos distintos a
los anteriores.

Las pantallas, los mensajes y los nombres de las teclas que aparecen en el manual pueden variar con respecto a
los de la maquina real debido a modificaciones y mejoras del producto.

Iconos utilizados en los manuales

Los iconos de los manuales indican los siguientes tipos de informacion:

Alerta ante una situacion que podria provocar Explica cdmo detener o corregir una operacion.
A graves heridas personales o incluso la muerte. @

Alerta ante una situacion que podria provocar
heridas personales o dafios al equipo.

Alerta ante una situacion de riesgo de dafios o Describe una tarea rutinaria correspondiente al modo de
@ fallos en la maquina. configuracion.

Complementa el procedimiento de la funcion u

operacion.
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NOMBRES Y FUNCIONES DE LAS PIEZAS
EXTERIOR
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Interruptor de alimentacion principal

Utilice este interruptor para encender la maquina.
Cuando utilice las funciones de fax o Internet fax,
asegurese de que este interruptor esté en posicion "

» CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-9)

Bandeja de salida (armario de la bandeja de salida)

En esta bandeja se disponen los faxes recibidos y los
documentos impresos.
Abra la bandeja de extension de la salida y extraigala
para utilizarla.
Alimentador de documentos automatico

Introduce y escanea automaticamente varios originales.
Los originales a dos caras pueden escanearse
automaticamente. En la MX-C304/C304W pueden
escanearse automaticamente ambas caras de los
originales a dos caras de una vez.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

agina 1-111
Panel de control
Este panel incluye el boton [Encendido], el boton/indicador
[Ahorro de Energial, el indicador de error, el botdn
[Pantalla de inicio], el boton de alimentacion principal, el
indicador de notificacion de datos y el panel tactil.
Utilice el panel tactil para controlar cada una de estas
funciones.

» PANEL DE CONTROL (pagina 1-7)

Puerto USB (Tipo A)
Se utiliza para conectar un dispositivo USB, como un
dispositivo de memoria USB, a la maquina.
Compatible con USB 2.0 (Hi-Speed).

(6)

(7

®)

(9)

(10)

9 (10)

Bandeja bypass

Utilice esta bandeja para introducir el papel manualmente.
Si va a cargar papel, abra también la extension de la
bandeja.

» CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS

(pagina 1-100)
Bandeja 1
Almacene papel en esta bandeja.
» BANDEJA 1 (pagina 1-94)
Bandeja 2 - 5 (si hay instalada una unidad de
alimentacion de papel de 600 hojas o dos/tres/cuatro
unidades de alimentacion de papel de 600 hojas)*

Almacene papel en esta bandeja.
» NOMBRES Y UBICACIONES DE LAS BANDEJAS
(pagina 1-90)
» BANDEJA 2 - 5 (si hay instalada una unidad de alimentacién

de papel de 600 hojas o dos/tres/cuatro unidades de
alimentacion de papel de 600 hojas) (pagina 1-97)
Kit antivuelco para stand*
Se fija a las patas resistentes al vuelco del stand al instalar
dos unidades de alimentacién de papel de 600 hojas y el
soporte alto (MX-DS22 N), o cuatro unidades de
alimentacién de papel de 600 hojas y el soporte bajo
(MX-DS23 N).
Cubierta frontal
Abra esta tapa para sustituir un cartucho de toner.
» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER
(pagina 1-131)

Dispositivo periférico.
Se incluye de serie 0 no esta disponible en algunos paises y regiones. No disponible en algunos modelos. Péngase en contacto
con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas cercano.

1-3



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

INTERIOR

(1)

()

Cartucho de téner
Este cartucho contiene toner.
Cuando se agote el téner en un cartucho, sustitiyalo por
uno Nuevo.
» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER
(pagina 1-131)
Caja de recogida de toner
Esta caja recoge el exceso de toner que queda después
de imprimir.
» SUSTITUCION DE LA CAJA DE RECOGIDA DE

TONER (péagina 1-134)

Un técnico de servicio recoge la caja de recogida de
téner sustituida.

@)

(4)

Guia de papel de la unidad de fijacion
Abrala para retirar papel atascado.

Palancas de liberacion de la unidad de fijacion

Presione hacia abajo estas palancas para liberar la
presion al retirar papel atascado del interior de la zona
de fijacion o al introducir un sobre desde la bandeja
bypass.

7 ®)

« La unidad de fijacion esta caliente. No toque la
unidad de fijacion al retirar papel atascado. Podria
sufrir quemaduras o lesiones.

« Al presionar hacia abajo las palancas, presione
lentamente desde arriba utilizando los dedos.
Tenga cuidado de no pillarse los dedos al
presionar. Si presiona demasiado fuerte, existe
riesgo de que las palancas le golpeen los dedos.

\

T
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(5)

(6)

(7)

®)

Cubierta derecha de la unidad de alimentacion de
papel (si hay instalada una unidad de alimentacion
de papel)

Abra esta cubierta para retirar los atascos de papel de
las bandejas 2 a 5.

Cubierta del transportador duplex

Esta unidad se usa para dar la vuelta al papel cuando se
realizan impresiones a dos caras. Abra esta cubierta para
retirar el papel atascado.

Cubierta lateral derecha
Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.

Perilla de rotacién del rodillo
Gire la perilla para retirar papel atascado.



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO Y
CRISTAL DE EXPOSICION

MX-C303/MX-C303W
Mm @ @ @ (5) ()

MX-C304/MX-C304W

M @ 6 @ (S) ()

T
(7
(1) Cubierta del alimentador de documentos (4) Bandeja de salida de los originales
Abra esta cubierta para retirar originales atascados. Los originales se envian a esta bandeja una vez escaneados.

Esta cubierta también se abre para limpiar el rodillo
alimentador de papel.
» LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE PAPEL

(5) Zona de escaneado
Los originales situados en el alimentador de documentos
automético se escanean en esta zona.

agina 1-130 » LIMPIEZA DEL CRISTAL DE EXPOSICION Y DEL
(2) Guias del original ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO
Utilicelas para asegurarse de que el original se escanea (pagina 1-122)

de forma correcta.

Ajuste las guias a la anchura del original. (6) Cristal de exposicién

Para escanear libros u otros originales con un gran nimero de
paginas que no se pueden introducir a través del alimentador
de documentos automatico, coléquelos en este cristal.

(3) Bandeja del alimentador de documentos
Coloque el original.

Coloque el original con la cara de impresion hacia arriba. » CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS . . .
(pagina 1-111) (7) Rodillo de alimentacién de papel
Este rodillo gira para introducir automaticamente el
original
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LATERAL Y PARTE TRASERA

(1M
)

@)

@
®)

@

(1) Toma del teléfono supletorio (TEL)* (4)
Cuando se utiliza la funcion de fax de la maquina, puede
conectarse un teléfono supletorio a esta toma.

(2) Toma de lalinea telefonica (LINE)*

Cuando se utiliza la funcion de fax de la maquina, la
linea telefénica se conecta a esta toma.

(3) Puerto USB (Tipo A) (6)
Se utiliza para conectar un dispositivo USB, como un

dispositivo de memoria USB, a la maquina. )
Compatible con USB 2.0 (Hi-Speed).

* Solo se puede utilizar en la MX-C303W/C304W.

Puerto USB (Tipo B)

La maquina no utiliza este conector.

Conector LAN

Conecte el cable LAN a este conector cuando se esté

utilizando la maquina en una red.
Utilice un cable LAN apantallado.

Asa
Utilicelos para desplazar la maquina.

Enchufe de alimentaciéon



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

PANEL DE CONTROL

En esta seccion se describen los nombres y las funciones de las distintas partes del panel de control.

(1)

)

@)

(1) (2 (3) 4) G © @
@ J
° (O
N N L ©
4 N\ | |
( ] O /
(&) /
o J
Indicador de notificacion de datos (4) Indicador de alimentacion principal
El indicador se ilumina o parpadea para indicar el estado Este indicador se ilumina cuando el interruptor de
de un trabajo. . alimentacion principal de la maquina esta en posicién " | ".
> INDICADOR DE NOTIFICACION DE DATOS E Parpadea en verde durante el tiempo que el botén
INDICADOR DE ERROR (pagina 1-8) [Encendido] no funciona inmediatamente después de
Panel tactil encender el interruptor de alimentacion principal.
En la pantalla del panel tactil se muestra una serie de » CONEXION DE LA ALIMENTACION (péagina 1-9)
mensajes y teclas. . .
Accione la maquina pulsando directamente las teclas (5)  Botén [Encendido] o
que se muestran. Utilice este boton para encender y apagar la maquina.
. » CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-9)
Indicador de error
Se ilumina o parpadea para indicar el estado del error. (6) Boton/indicador [Ahorro de Energia]

» INDICADOR DE NOTIFICACION DE DATOS E
INDICADOR DE ERROR (pagina 1-8)

7

Utilice este botéon para que la maquina entre en el modo
de suspensioén para ahorrar energia.
El boton [Ahorro de Energia] parpadea cuando la maquina
esta en el modo de suspension.
» MODO DE DESCONEXION AUTOMATICA (pégina
1-21)

Tecla [Pantalla de inicio]
Utilice este boton para visualizar la pantalla de inicio.
» PANTALLA DE INICIO (pagina 1-10)

O

Tecla [Pantalla de inicio]
Toque la tecla [Pantalla de inicio] con el dedo.

Existe riesgo de disfuncion si utiliza joyas u otros accesorios.

Si utiliza un boligrafo u otro objeto para tocar la tecla, es posible que no funcione correctamente.

Puede cambiar el angulo del panel tactil.




ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

INDICADOR DE NOTIFICACION DE DATOS E INDICADOR DE ERROR

El indicador de notificacion de datos y el indicador de error se iluminan o parpadean para indicar el estado de la

maquina.

Indicador de error (rojo)

Indicador de notificaciéon de datos (verde)

Patrén 1

Patrén 2

Patron 3

Permanece Errores que no detienen el Trabajo en curso, Maquina lista para el Se ha colocado un
iluminado funcionamiento de la maquina, como la uso u otro estado en el original en el
como el aviso de que se aproxima alimentacion de que se pueden aceptar alimentador de
el momento de sustituir la caja de papel o la trabajos. documentos
recogida de toner. impresion.
Parpadea Errores que detienen el Se esta recibiendo un fax
funcionamiento de la maquina,
como atascos o la indicacion de se
ha agotado el téner.
Prioridad Prioridad parpadeando Prioridad Prioridad parpadeando Prioridad encendido
encen- parpadeando
dido/par-
padeando

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Conf. Indicador

‘ » Para establecer el estado indicado por el indicador de notificacion de datos
[ ]

Estado] — [Control de Dispositivos] — [Ajuste del indicador de datos].

» Para establecer la indicacion de error
Se configura en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Conf.
Indicador Estado] — [Control de Dispositivos] — [Ajuste indicador de error].




CONEXION DE LA ALIMENTACION

En esta seccion se describe cédmo conectar y desconectar la alimentacion de la maquina, y como reiniciar la maquina.
Accione dos interruptores de alimentacion: el interruptor de alimentacion principal situado en el lateral y el boton
[Encendido] del panel de control.

Conexion de la alimentacion

+ Ponga el interruptor de alimentacion principal en la posicion " | ".
» Cuando el indicador se ilumine en verde, pulse el botén [Encendido].

Desconexion de la alimentacion

Desconecte la alimentacién pulsando el boton [Encendido]; a continuacion, ponga el interruptor de alimentacion
principal en la posicion "Q".

Reinicio de la maquina

Desconecte la alimentacion pulsando el boton [Encendido] y, a continuacion, vuelva a pulsarlo para conectar la
alimentacion.

Indicador de alimentacién principal Boton [Encendido]

Interruptor de alimentacion principal

continuacion, coloque el interruptor de alimentacion principal en la posicién "Q".
En caso de que se produzca una interrupcion de la alimentacion principal, vuelva a conectar la alimentacion de la
maquina y, a continuacion, desconéctela en el orden correcto.
Si desconecta la alimentacion principal antes de pulsar el botdn [Encendido] y deja la maquina en ese estado durante
mucho tiempo, pueden surgir problemas como ruidos anormales y disminucion de calidad de la imagen, entre otros.

* Apague tanto el botén [Encendido] como el interruptor de alimentacién principal y desconecte el cable de corriente si cree
que la maquina puede estar averiada, si hay una tormenta eléctrica cerca o si va a mover la maquina.

@ » Cuando apague el interruptor de alimentacion principal, pulse el botdn [Encendido] en el panel de control y, a

+ Si se va a utilizar la funcién de fax y, en concreto, si se espera recibir o transmitir con temporizador durante la noche, no
‘ desconecte la alimentacién principal.

« Cuando utilice la funcidon de fax o Internet fax, asegurese de que el interruptor de alimentacion principal esté en la posicion
" I "

+ Para que algunas opciones de configuracion se hagan efectivas, hay que reiniciar la maquina. Cuando la maquina esta en
determinados estados, si reinicia la maquina con el boton [Encendido], puede que no se hagan efectivas las opciones de
configuracién. En este caso, apague el interruptor de alimentacion principal y, a continuacion, vuelva a encenderlo.
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PANTALLA DE INICIO Y PANTALLA DE
VISTA PREVIA

PANTALLA DE INICIO

Pulse la tecla [Pantalla de inicio] del panel de control para visualizar la pantalla de inicio en el panel tactil. La pantalla de
inicio muestra las teclas para seleccionar modos o funciones.

Muestra el estado de la maquina a excepcion del

trabajo utilizando iconos. Muestra la hora.
» Icono que indica el estado de la maquina Muestra el trabajo en
(pagina 1-11) CUrso o en espera con

Toque un modo para
cambiar a ese modo.

» Cambio de modo Seleccione funci
desde la pantalla de 10:15 | eleccione funciones que
__ pueden utilizarse en los

modo (pagina 1-12)

texto o iconos.

respectivos modos.
Toque la ficha 'y

. == CLOUD
Selecmon(.e teclas de Emnm aparecera la lista de las
acceso directo para teclas de funcién.
modos o funciones. CLOUD PORTAL Escaneado

facil

» Cambio de modo
desde la pantalla de
inicio (pagina 1-12)

Cambia entre las
- pantallas para mostrar
Utilice estas teclas para I : ' i P teclas de acceso directo.
seleccionar funciones que Cantdetener i
le faciliten el uso de la
maquina.

Ajustes Contador
total

Si desea conocer los procedimientos para afadir y borrar teclas de acceso directo, consulte la "Manual de Usuario
(Utilizacion del panel tactil)".

Para definir la pantalla de inicio para cada "Lista de Grupo de Operacién Favorito™:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del control de acceso] — [Grupo de Operaciones
Favorito] — [Lista de la pantalla de inicio].
Seleccione esta configuracion cuando se utilice autenticacion de usuario.
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Icono que indica el estado de la maquina

Estado de la maquina Estado de la maquina

Se estan procesando datos de la impresora. Hay un dispositivo USB instalado.

U

il

Se estan imprimiendo datos de la impresora. El sistema de soporte de campo esta activado.

Existen datos de envio. Entrada de caracteres alfanuméricos de un byte

Existen datos de error de reenvio. Hay un kit de seguridad de datos instalado.

=N - RS

Existen datos recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 4)

Existen datos de fax confidencial recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 3)

Se han guardado datos recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 2)

L L
)]

Existen datos de vista previa recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 1)

&
a aa

Comunicacion OSA en curso. No conectado al punto de acceso

Ampliar modo visualizacién esta activado. Mala conexién del dispositivo de LAN

inaldmbrica de la méaquina”

El modo de bajo consumo estéa activado. Esperando el punto de acceso

Se ha emitido una notificacion de El cable de LAN no esta conectado.

mantenimiento.

& ¢ |2 m
L@ @z

Manipulacién remota en curso.

A

* Poéngase en contacto con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas cercano.
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CAMBIO DE MODOS

Cambio de modo desde la pantalla de inicio Cambio de modo desde la pantalla de modo

Toque la tecla [Pantalla de inicio] . Pulse la pantalla de modo.

o
B iy oa | LNEA mPRES

f' . @\J o

Estado Trabajo

Detalles =

Copia 2-Caras Ratio de Copia

100%

1-1

. ]
D
A Copias 1 BN « Color
\ ) Vista previa ® Iniciar Iniciar

[

Pulse el icono de modo. Toque la tecla que muestre [ll.

UNEA [IMPRES
[sharp OSA Estado Trabajo

LINEA 1M
[ Sharp OSA Estado Trabajo

g Coria [ Escaneado _, Recup. archivo

facil facil ¥ disco duro

10:15

« Original
Al Direcc. | Numero de Fax Detalles =

-— [ 3 g
[ CLCI.UI‘]L Lib. de direc. Ehr?;/{gﬂgf) Entr. Directa

CLOUD PORTAL i Escaneado
aci facil

[P

Ampliarmodo  Ajustes  Contadortotal  Brillo Estado de.

e
Funcionamiento  Visualizacion Ajuste. trabajos Vista previa

Pulse la tecla del modo que desee.

LiNEA
ado s Sharp OSA Estado Trabajo

Original Seleccione el modo.

A4 Detalles ‘

CA
Vista previa

Si desea informacion sobre los procedimientos para editar la pantalla de inicio, consulte la "Manual de Usuario (Utilizacion
del panel tactil)".

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion
de Operaciones] — [Muestra la Configuracion del Modo Teclas].
Configure las opciones de visualizacién de las teclas de modo en la parte superior de la pantalla.
* Modos para la visualizacién
Seleccione las teclas de modo que desee visualizar.
* Teclas del Modo Visualizacién en Inicio
También puede activar la visualizaciéon de las teclas de modo en la pantalla de inicio.

' * Muestra la Configuracion del Modo Teclas
[ ]
03
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PANTALLA DE VISTA PREVIA

En la pantalla de vista previa, puede visualizar imagenes copiadas o imagenes guardadas en la maquina con el panel

tactil.

En el Modo facil

Vista previa

CA Volver
a escanear

En el Modo normal

Ad

Teclas utilizadas en la pantalla de vista previa

A ~ Archivo répido

Volver a escan. original
A4 Sin cambiar ajustes

Enviar e imprimir
» P!
+ |__| Aimacenar dat. temporal.

Archivo
Almacenar datos en carpeta

Iniciar

o

Cambia el modo al modo de edicion. Las
paginas del original se pueden cambiar,
rotar o eliminar.

*

S Ye.

TR T

Rota la imagen de vista previa de toda la
pagina en la direccion de la flecha. El
resultado de impresion no se rota.

Reduce la imagen.

Muestra imagenes de vista previa de las
respectivas paginas.

Muestra la barra de desplazamiento
para operaciones de
ampliacion/reduccion. Arrastre el control
deslizante hacia la izquierda para reducir
la imagen y hacia la derecha para
ampliarla.

Muestra imagenes en miniatura de las
imagenes de vista previa.

=*
*
.*

Amplia la imagen.

Muestra paginas en una vista 3D.

* También se puede usar en el Modo facil.

+ Se puede mover la posicion de visualizacion de una imagen arrastrandola mientras se amplia.
« Para ampliar una imagen, pulsela dos veces cuando la imagen de vista previa se muestre por pagina.
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Ajuste Previsualizacion

Configure los ajustes de vista previa y ajustes como especificar la vista en miniatura como ajuste predeterminado para
visualizar el Archivo de Documentos y otros archivos.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajuste Previsualizacion].

Ajuste Verificacion Imagen Recibida

Sirve para determinar si se muestra o no una vista previa de los faxes y faxes de Internet recibidos. Se muestra cuando
se ha instalado un kit de expansién de facsimil o un kit de expansién de Internet-Fax.

Visual. Lista/Vista en miniatura Predeterminada

+ Datos de recepcion fax/I-fax: Seleccione si desea que el formato de visualizacion
predeterminado de la pantalla de lista de Fax/I-Fax
recibidos sea el de lista o el de imagen en miniatura.

* Recuperacion de archivos de la carpeta principal/Carpeta de archivos rapidos: Seleccione si desea que el formato de visualizacion
predeterminado de las pantallas de carpeta principal
y temporal para archivo de documentos sea el de
lista 0 el de imagen en miniatura.

» Recuperacién de archivos de la carpeta personalizada: Seleccione si desea que el formato de visualizacion
predeterminado de la pantalla de carpeta
personalizada para archivo de documentos sea el de
lista o el de imagen en miniatura.

* Recuperacion de archivos de impresion directa: Seleccione si el estado predeterminado de la pantalla
de la carpeta para impresién directa muestra las
carpetas en forma de lista o de miniaturas.

también se pueden definir utilizando [Ajuste Verificacion Imagen Recibida] y [Visual. Lista/Vista en miniatura
Predeterminada] en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] —
[Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajuste Previsualizacion].

' "Datos de recepcion fax/I-fax" en "Ajuste Verificacion Imagen Recibida" y "Visual. Lista/Vista en miniatura Predeterminada”

1-14



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Eliminaciéon de una pagina

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

;:gggfjggg?gf;;ﬁ:- Toque E pagina que desee eliminar y
Eliminar la pagina toque I .

o Mover la pagina

Rotar 180 grados
M3

Thimbnail Thumbnail leu “Thumk Espec. inserciones cap.

Insertar pag. en blanco

» También puede eliminar la pagina pulsando [Eliminar la pagina] en el panel de acciones.
» También puede eliminar la pagina arrastrando una pagina a i .

Seleccione la posicion para desplazar » ‘Cancelar y volver

« Para deshacer la eliminacion, pulse [ . Para rehacer la eliminacion, pulse [ .

Borrar rango especific.
M+ Borrar area orig. especificada
~ Eliminar la pagina

IMover la pagina

Rotar 180 grados

A 'y I
“Thumbnail “Thumbasil Thumbeail Thumbnail  Insertar pag. en blanco
1 2 3 4

n Toque la tecla [Edit. fin.].
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Traslado de una pagina

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

.1 Toque la pagina que desee movery
~ | arrastre € para mover la pagina.
Thambrall Thambnall leﬂ Thumbasil Thumbnall
1 2 ° 3 4 5

También puede mover la pagina pulsando la tecla [Mover la pagina] del panel de acciones y, a continuacién, pulsando
{+! del destino.

n Toque la tecla [Edit. fin.].

Rotacién de una pagina

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

Toque la pagina que desee rotar y
arrastre @ o @ para rotar la pagina.

=

También se puede rotar la pagina pulsando [Rotar 180 grados] (solo modo de copia) o [Rotar 90 grados] (solo modo de
fax y escaner) en el panel de acciones.

n Toque la tecla [Edit. fin.].
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Establecimiento de inserciones de capitulos

Si se ha especificado N-Up o Doble Cara, puede mover una pagina marcada con |- a la primera pagina.

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

Toque la pagina en la que desee
| ajustar las inserciones de capitulos.

3

71 Pulse .
N I_ aparece en la pagina.

» También puede establecer inserciones de capitulos pulsando [Espec. inserciones cap.] en el panel de acciones.
» Para cancelar la opcion Inserciones de capitulos:
Pulse L , que se muestra en la pagina, o seleccione la pagina y pulse [Cancel. encarte capitulo de pagina
seleccionada.] en el panel de acciones.

n Toque la tecla [Edit. fin.].
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Insercion de una pagina en blanco

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

ubicacion en la que desea insertar la
pagina en blanco.

n S o Toque [y toque i+ para indicar la

También puede insertar una pagina en blanco pulsando [Insertar pag. en blanco] en el panel de acciones.

n Toque la tecla [Edit. fin.].

Eliminacion de parte de la imagen del original

En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

| Borrar rango especific. Toque [Borrar rango espeCific.] en el
== panel de acciones.

Mover Ia pagina

Rotar 180 grados
A ' AL aal
Thusmbrail “Thumbnail Thumbeail “Thumt Espec. inserciones cap.
Insertar pag. en blanco
1 2 | s 4 5
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Siga las instrucciones en la pantalla
para especificar el rango de borrado.
Especifique el rango de borrado y pulse la tecla [OK].

Borrar rango especific.

Para eliminar la imagen fuera del rango seleccionado, toque [Invert intervalo borrado] en el panel de acciones.

— prm—— En el panel de acciones, seleccione
92 especiic. 11§ a todas las paginas. . .
n |;“;';§’pz;?‘:;‘_’""°’""’° [Aplicar posicion borrado a todas las

paginas.] o [Aplicar posicion borrado a
esta pagina.].

Si procede, repita los pasos para especificar el rango de borrado y las
paginas a las que se aplica.

n ., Toque la tecla [Salir].
=

H Borrar ntervalo

Especif. Intervalo3

Especif. Intervalod

Cambio de la configuraciéon

Si pulsa la ficha ubicada a la izquierda de la pantalla, podra cambiar los ajustes.
No puede pulsar la teclas para funciones cuyas opciones no se pueden cambiar.

I Copias @

Enviar e imprimir = Direccion Pulsar para ntroduci Ia direccion Q Enviando historial
> ~ [

T = A ~ | Archivo rapido Namero de biisqueda
(=] |_| Aimacenar dat. temporal. de llamada
'. Selec. Papel Archivo . s Especificado por Ajustes de sistema | [Emehmemalyaney
Volver a escan. original do Archivo rapido
A4 Sin cambiar ajustes Lo JA\ aaaaaa dat. temporal.
Comprobar Estado
Envio/Recepcion

| Archivo
41 | Amacenar datos en carpeta
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Eco
FUNCIONES DE BAJO CONSUMO DE LA MAQUINA

Estas funciones ayudan a ahorrar energia al gestionar el funcionamiento de las secciones tendentes a un elevado
consumo energético. La maquina proporciona dos modos de ahorro de energia.

Funcién Descripcién Pagina
MODO DE DESCONEXION Si no se esta llevando a cabo ninguna operacion, este modo desconecta la 1-21
AUTOMATICA alimentacion del panel de control y la unidad de fijacion, y hace que la

maquina espere en el estado de menor consumo de energia.
Si bien la tasa de ahorro de energia es mayor, el tiempo que tarda la
maquina en volver al funcionamiento normal es mas prolongado.

MODO DE Este modo reduce la temperatura de la unidad de fijacién y hace que la 1-22
PRECALENTAMIENTO maquina espere en un estado de bajo consumo de energia.

Comparado con el temporizador de desconexion automatica, la cantidad de
energia que se ahorra es menor pero el tiempo que tarda la maquina en
volver al funcionamiento normal es inferior.

Ademas de estos dos modos, si se emplean las siguientes funciones en conjunto, se ayuda a reducir ain mas el
consumo de energia.

Funcién Descripcion
VISUALIZAR FUNCIC’)N DE, Muestra la configuracion de copia/impresion recomendada para las opciones 1-22
RECOMENDACION ECOLOGICA | de copia, reimpresion de archivo de documentos e impresion directa.
ACTIVAR MODO DE DESCONEXION La maquina sale del estado Desconexién automatica y vuelve a él en 1-23
AUTOMATICA EN CUANTO cuanto termina la impresion.
TERMINE EL TRABAJO REMOTO
ESCANEADO DE BAJO La maquina funciona con la unidad de fijacion desconectada para las 1-26
CONSUMO operaciones que no impliquen impresion (esto es, que no utilicen la unidad

de fijacion) como la transmision de imagenes y fax.

Config. progr. Utilice esta funcion para establecer las horas de encendido y apagado para 1-28
Encendido/Apagado reducir el consumo de energia.
Configuraciones de operacién en Si necesita que la maquina realice excepcionalmente varios trabajos de 1-29
fecha especifica impresion u otras operaciones especiales en un dia determinado, puede

especificar el dia como una "Fecha especifica" y definir un patrén de ahorro
de energia sélo para ese dia.

Ahorro de Toner En Modo Este modo se utiliza para reducir el consumo de téner. 1-30
Nivel de consumo en modo de Seleccione si se le da prioridad al ahorro de energia o al tiempo de 1-25
suspension reactivacion.

Ajustes de modo

La configuracion de la funcién de bajo consumo se establece en un lote. Estan disponibles las opciones "Personalizado" y "Eco".
Los valores de configuracion aplicados por cada modo son los siguientes.

Funcion Personalizado Eco
Configuracién de Modo Precalentamiento 1 min. 1 min.
Desactivar la visualizacion del panel Encendido Encendido

durante el modo de precalentamiento

Temporizador de desconexion Auto. Hora de transicion fija.: Hora de transicion fija.: 1 min.
11min. (para Europa)
1min. (excepto para Europa)

Activar modo desconexién auto de energia Encendido Encendido
en cuanto termine el trabajo remoto.
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Funcion Personalizado Eco
Nivel de consumo en modo de suspension Consumo bajo Consumo bajo
Escaneado de bajo consumo Encendido Encendido (Todos los modos excepto copia)

Las opciones de ahorro de energia de la configuracion del sistema no se aplican cuando se utilizan los modos personalizado
o de bajo consumo.

Para establecer ajustes de modo

é,?? "Ajustes (administrador)" — seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Configuracion del modo].

MODO DE DESCONEXION AUTOMATICA

Este modo desconecta la alimentacion del panel de control y la unidad de fijacion, y hace que la maquina espere en el
estado de menor consumo de energia.

El temporizador de desconexion automatica se activara una vez transcurrido el tiempo establecido en estado de espera
sin que se ejecute un trabajo.

Comparado con el modo de precalentamiento, la proporcién de ahorro de energia es considerablemente mayor, pero el
tiempo que tarda la maquina en volver al funcionamiento normal es mayor.

El boton [Ahorro de Energia] parpadea cuando la maquina tiene activado el temporizador de desconexién automatica.

El temporizador de desconexién automatica también se activa pulsando el boton [Ahorro de Energia] cuando este botén
no esté encendido.

Este modo se desactiva al recibir datos de impresion, al imprimir datos de fax o al pulsar el botén [Ahorro de Energia])
cuando estéa parpadeando.

@
> A ° @
7 SN ||
] (< Botén/indicador [Ahorro de Energial
\ J

é:? En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracién de bajo

Para establecer el temporizador de desconexién automatica:
[ ]
‘ consumo] — [Desconexion Auto.].

Aparece un mensaje 15 segundos antes de entrar en modo de desconexién automatica.

Para cerrar el mensaje y continuar con el modo de funcionamiento normal, pulse el boton [Continuar].

El mensaje vuelve a aparecer 15 segundos antes de finalizar la ampliacion del tiempo de funcionamiento normal.

Si no se lleva a cabo ninguna accion en los 15 segundos siguientes a la aparicion del mensaje, la maquina entrara en
modo de desconexion automatica.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo

Para establecer la visualizacion del mensaje:
@ consumo] — [Muestra el mensaje al ampliar el tiempo de transicién a Modo de Precalentamiento/Desconexion Automatica].
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MODO DE PRECALENTAMIENTO

Este modo reduce la temperatura de la unidad de fijacién y hace que la maquina espere en un estado de bajo consumo de energia.
El modo de precalentamiento se activara una vez transcurrido el tiempo establecido en estado de espera sin que se
ejecute un trabajo.

Comparado con el modo de desconexion automatica, la cantidad de energia que se ahorra es menor y el tiempo que
tarda la maquina en volver al funcionamiento normal es inferior.

En el modo de precalentamiento, la tecla [Pantalla de inicio] esta encendida y se apaga la luz del panel tactil y el botdn
[Ahorro de Energial.

El panel tactil se desactiva al pulsarlo o al pulsar el boton [Pantalla de inicio].

Para establecer el modo de precalentamiento:
"Ajustes (administrador)" — seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracién de bajo
consumo] — [Configuraciéon de Modo Precalentamiento].

Aparece un mensaje 15 segundos antes de entrar en modo de precalentamiento.

Para cerrar el mensaje y continuar con el modo de funcionamiento normal, pulse el botén [Continuar].

Si no se lleva a cabo ninguna accion en los 15 segundos siguientes a la aparicion del mensaje, la maquina entrara en
modo de precalentamiento.

Para establecer la visualizacion del mensaje:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracién de bajo
consumo] — [Muestra el mensaje al ampliar el tiempo de transicion a Modo de Precalentamiento/Desconexion Automatical.

VISUALIZAR FUNCION DE RECOMENDACION
ECOLOGICA

Muestra la configuracion de copia/impresion recomendada para las opciones de copia, reimpresion de archivo de
documentos e impresién directa.
Realizacién de copias

Cuando cambia al modo de copia (modo normal), aparecen los ajustes recomendados para el modo de copia.
Ajustes recomendados: Copia A Doble Cara, N-Up, Copia en B/N y Orientacién imagen

Impresién de archivo de documentos

Si toca [Cambiar configuracién para imprimir] en el panel de acciones de la pantalla de la lista de archivos de archivo de
documentos, aparecen los ajustes recomendados para ese modo.
Ajustes recomendados: Impresién A Doble Cara, N-Up e Impresién B/N.

Impresién directa

Si toca [Cambiar configuracién para imprimir] en el panel de acciones de la pantalla de la lista de archivos de impresién
directa, aparecen los ajustes recomendados para ese modo.
Ajustes recomendados: Impresién A Doble Cara, N-Up e Impresién B/N.

1-22



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

ACTIVAR MODO DE DESCONEXION AUTOMATICA EN
CUANTO TERMINE EL TRABAJO REMOTO

La impresion o salida de datos de fax recibidos con el temporizador de desconexién automatica activado conecta la
alimentacion y, a continuacion, la maquina vuelve a activar el modo de desconexion automatica inmediatamente
después de terminar el trabajo de impresion.

Modo de suspensién Imprimir Modo de suspension
Unidad de fijacion Unidad de fijacion Unidad de fijacion
apagada encendida apagada

Impreso

I .ﬂli&.;

':|°-. ':|°-.

=

Para establecer "Activar modo desconexion auto de energia en cuanto termine el trabajo remoto.":
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Activar modo desconexién auto de energia en cuanto termine el trabajo remoto.].
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Hora de transicion fija.

El tiempo de transicion de la desconexion automatica es un intervalo fijo.
Cuando se activa esta opcion, se desactiva la opcién [Cambiar hora transiciéon por hora dia.].

Si se desactiva la desconexién automatica queda deshabilitado el tiempo indicado aqui.

Cambiar hora transicién por hora dia.

Esta funcién controla la transicion al modo de desconexion automatica de forma 6ptima para cada periodo de tiempo;
para ello analiza el uso de la maquina de acuerdo con los registros de los trabajos que se hayan obtenido durante un
periodo de 4 semanas.

Cuando se activa esta opcion, se desactiva la opcién [Hora de transicion fija.].

* No se madifica la configuracion del control de transferencia de imagenes.

’ * Esto no se vincula con la configuracién de programacion de encendido/apagado. Si se activan ambas opciones, tiene
preferencia la configuraciéon de programacién de encendido/apagado.

« Las paginas se cuentan por separado para cada tamafio de papel.
« Cuando el suministro eléctrico de la maquina estaba apagado, no hubo ningun trabajo durante este tiempo.

Transicién a modos de ahorro de energia y desconexién automatica

Patron Tiempo de transicion Promedio de salidas por

hora”

M9d°1 (Inicio trabajo Tras 1 hora 700 o mas
prior.1)
Modo2 (Inicio trabajo Tras 30 minutos De 150 a 699
prior.2)
MOdO:,S (Ah.or.ro de Tras 5 minutos De 40 a 149
energia Prioridad1)
Modo4 (Ahorro de . . -
energia Prioridad2) Tras el periodo de tiempo minimo Hasta 39
Consumo bajo: la maquina cambia al modo de ahorro de
energia, pero tarda algun tiempo en
. recuperarse.
Nivel de consumo en L L .
L Reactivacion rapida: en comparacién con Consumo bajo, el valor -
modo de suspension . . .
del suministro aumenta en cierta medida,
pero como resultado la recuperacion es
mas rapida.

* Configuracion predeterminada
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Automatico
Esta funcién controla la energia de forma 6ptima para cada periodo de tiempo; para ello analiza el uso de la maquina
basado en los registros de los trabajos que se hayan obtenido durante un cierto periodo de tiempo.

Si la maquina no dispone de un registro de trabajos que abarque 4 semanas, la maquina entra en la plantilla2 (Modo3
@ (Ahorro energia prior.1) entre las 8:00 y las 18:00 horas). Posteriormente, tras ello, entra en Modo4 (Ahorro energia prior.2).

Manual

Puede configurar un patrén para cada banda horaria.

La maquina ya dispone de la plantilla de tres patrones. El patron de ahorro de energia puede agregarse a los patrones
ecolégicos originales 1 a 4.

Plantilla de tres patrones

Plantilla Patron Descripcion del modo
Plantilla 1 Todo el dia "Ahorro La maquina funciona en "Modo4 (Ahorro de energia Prioridad2)" todo
energia prior.2" el tiempo.

" La maquina funciona en "Modo3 (Ahorro de energia Prioridad1)"
Plantilla 2 Sr]oeor 1|,2'020f:,?"0 entre las 8:00 y las 18:00, y en "Modo4 (Ahorro de energia
gta prior. Prioridad2)" a otras horas.

La maquina funciona en "Modo1 (Inicio trabajo prior.1)" entre las 8:00
y las 18:00, y en "Modo4 (Ahorro de energia Prioridad2)" a otras
horas.

8.00-18.00 "Inicio trabajo

Plantilla 3 o aw
prior.1

Nivel de consumo en modo de suspensién

Consumo bajo: La maquina cambia al modo de ahorro de energia, pero tarda algun tiempo en
recuperarse.
Reactivacion rapida: En comparacion con Consumo bajo, el valor del suministro aumenta en cierta medida,

pero como resultado la recuperacion es mas rapida.
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ESCANEADO DE BAJO CONSUMO

Los trabajos sin impresion, como el envio de un original escaneado, se realizan con la unidad de fijacion apagada.

Modo de suspension Unidad de fijacion
encendida

Copia %
Imprimir

Unidad de fijacion
apagada

[

Unidad de fijacion

apagada @

Enviar Imagen
Archivo de Documentos

Configuracion de escaneado de bajo consumo

Establezca "Configuracion de escaneado de bajo consumo" como [+ y seleccione un modo o pantalla donde activar
Configuracion de escaneado de bajo consumo.

Se pueden establecer los siguientes modos y pantallas.

* Pantalla de inicio

» Copia

* Envio de Imégenes

* Archivo de Documentos

+ Configuraciones del sistema

* Sharp OSA

% En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracién de

' Para establecer el escaneado de bajo consumo:
[ ]
escaneado de bajo consumo].
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Lista de patrones de ahorro de energia

Esta funcién analiza el uso de la maquina y controla el paso al modo de desconexién automatica en funcion de la
frecuencia de uso.

Si desea gestionar la energia de la maquina utilizando una lista de patrones de ahorro de energia, seleccione [Manual]
en "Ajustes (administrador)" - [Configuracion de bajo consumo] - [Ahorro de Energia] - [Cambiar hora transicion por hora
dia.] y seleccione un patron de actualizacion automatica en la lista desplegable o uno de los patrones ECO originales 1
a4

Para analizar automaticamente el uso de la maquina y actualizar el patrén segun sea necesario, defina el patron de
actualizacion automatica.

Editar patréon

Defina el patron Eco original

Elemento Descripcion

Cambiar nombre de patron Para cambiar el nombre del patrén, introduzca el nombre deseado.

Seleccione el patron almacenado en el que desee basar el nuevo patrén. Para copiar la

Patrén a modelar . ) . . . . .
configuracién del patron seleccionado, seleccione [Copiar el patrén seleccionado.].

Defina los periodos de tiempo de los modos de maquina. Seleccione un modo del 1 al 4y

Aj. ahorro energia . . .
! 9 seleccione un dia de la semana, la hora de inicio y la hora de fin.

Defina el dia de la semana en el que desee activar el modo seleccionado en el ajuste de

Dia semana .

ahorro de energia.
Iniciar el Tiempo/Tiempo de Defina el periodo de tiempo durante el que desee activar el modo seleccionado en el ajuste
complet. de ahorro de energia.
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Config. progr. Encendido/Apagado

El panel de control de la maquina se puede encender o apagar a una hora prefijada. Pueden definirse hasta tres (3)
patrones. El "Ajuste 1", el "Ajuste 2" y el "Ajuste 3" se ejecutan en esta secuencia si se establecen en el mismo dia de la
semana o a la misma hora de reloj.

9:00 “ Hora de inicio

ON
oo NI} pescanso
13:00

ON

18:00 “ Hora de finalizacion

' + La funcién de programacion no es compatible con la configuracion de gestion de energia en los modos de

precalentamiento y de desconexion automatica.

+ La hora preestablecida para la desconexion esta sujeta a las siguientes restricciones:

« Sila maquina esta funcionando debido a la ejecucién del trabajo actual o por otro motivo, se apagara cuando el trabajo se
haya completado.

» La maquina no puede recibir trabajos de impresion.

» La maquina puede recibir trabajos impresos, tales como impresiones de datos de faxes recibidos.

« Si esta habilitada la opcion Salida con hora especificada de los datos recibidos, se producen cuando la maquina vuelva a
encenderse.

+ Si también se habilita la opcion de gestién de energia, tienen preferencia las opciones de Config. progr. Encendido/Apagado.

« Si se especifica la misma hora, la configuracion se aplica por orden, es decir, "Ajuste 1", "Ajuste 2" y "Ajuste 3".

* No se produce la desconexién en los siguientes casos:
+ "Borrado Automatico Al Encender" esta en curso.
+ Cuando estan en curso la optimizacién del disco duro o un reinicio tras una modificacion del modo de configuracion.
* La hora de conexion o desconexion preestablecida es un minuto después de que se acepte la configuracion.

€::,e Establecimiento de la funcién de programaciéon de encendido/apagado
£03 en "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Config. progr. Encendido/Apagado].
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Configuraciones de operacién en fecha especifica

Puede configurar un dia en el que tenga un gran volumen de impresion o en el que quiera realizar una operacion
especial como la "fecha especifica" y establecer un patrén de ahorro de energia sélo para esa fecha especifica.

La operacion de fecha especifica se lleva a cabo el dia configurado como la fecha especifica independientemente de la
configuracién en el tiempo de transcion de desconexién automatica (activado o desactivado).

Ficha "Fecha especifica"
Puede definirse un periodo de hasta 7 dias para Fecha especifica. Defina la fecha especifica, el patrén de ahorro de
energia que se debe aplicar y la operacidn que se ejecutara si la fecha especifica cae en un dia festivo.

Elemento Descripcion

Configure la fecha en la que desea utilizar la maquina con un patrén especifico.

Configuracion de Fecha Seleccione un dia entre 1 y 31 en Cada mes o Fin de cada mes.

Seleccione el patrén de ahorro de energia que desea aplicar.
Utilice la "Ficha "Patrén" (pagina 1-29)" para especificar los detalles del patrén de ahorro
de energia.

Aplicar operacién de ahorro de
energia

Configuré cémo ha de utilizarse la maquina si la fecha especifica predefinida cae en un
Operacion para festivo festivo.
Utilice la "Eicha "Festivo" (pagina 1-29)" para especificar el dia como festivo.

configuracion de la primera tiene prioridad.
+ Si se configuran fechas especificas de las mismas fechas, se utilizan en orden ascendente entre 1y 7 (nimeros de fecha
especifica).

' + Si una fecha especifica que se ha especificado inicialmente coincide con la que se mueve porque cae en un festivo, la

Ficha "Patron"
Esta ficha se utiliza para configurar los detalles de un patrén de ahorro de energia.

Elemento Descripcion

Operacion de ahorro de energia Seleccione el patrén de fecha especifica que desea especificar.

Introduzca un nombre de patrén cuando desee cambiar el nombre de un patrén de fecha

Cambiar nombre de patrén .
especifica.

Seleccione un patrén de origen cuando cree un patrén a partir de un patron guardado o

Patron a modelar predefinido.

Anadir tarea programada nueva. ARada una tarea programada.

Ficha "Festivo"
Especifique un festivo. El dia que especifique como festivo no sera una fecha especifica.

Elemento Descripcion

Cuando pulse esta opcion, se mostraran las fechas y los dias de la semana para los

Lista de festivos festivos que ha establecido para dos afios.

Dia de la semana Utilice esta opcion para especificar un dia festivo mediante un dia de la semana.

Utilice esta opcidn para especificar un festivo mediante una fecha.
Establecer periodo La opcioén "Hora registrada finalmente" muestra cuando se guardé el festivo que se guardé
con Establecer periodo.
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VISUALIZACION DE LA CONFIGURACION DE ,
RECOMENDACION ECOLOGICA (PANTALLA FUNCION
DE RECOMENDACION ECOLOGICA)

Cuando se muestra la pantalla inicial del modo normal, aparece la configuracidon de recomendacién ecoldgica.

Esta funcién no esta activa en el modo facil.

Para utilizar la pantalla de funcion de recomendacion ecolégica:
"Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo consumo] —
[Visualiza la pantalla Funciéon de recomendacién ecolégical.

Las funciones mostradas son las siguientes.

» Copia 2-Caras »pagina 2-16 » Copia en B/N »pagina 2-19
* N-Up »pagina 2-42 * Orient. de la Imagen »péagina 2-32

Ahorro de Toner En Modo

Este modo se utiliza para reducir el consumo de téner.

El consumo de téner puede establecerse para cada trabajo de impresion de "Copiar”, "Impresora” e "Impres. (Archivo
Docum.)".

Se pueden seleccionar tres niveles para el consumo de téner.

* Ahorro de téner1 (Consumo de toner: Alto)

» Ahorro de téner2 (Consumo de téner: Medio)

* Ahorro de téner3 (Consumo de téner: Bajo)

Es posible que algunos elementos no se muestren en funcion del pais y la region.
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AUTENTICACION DEL USUARIO

La autenticacion de usuario restringe el uso de la maquina a usuarios que se hayan registrado. Se pueden especificar
las funciones que puede utilizar cada usuario, permitiendo asi personalizar la maquina para satisfacer las necesidades
de su lugar de trabajo.

Si el administrador de la maquina ha activado la autenticacién de usuario, todos los usuarios deberan iniciar sesion
para poder usar la maquina. Existen diferentes tipos de autenticacién de usuario y cada tipo tiene un método diferente
para iniciar sesion.

Para obtener mas informacion, consulte las explicaciones de los métodos para iniciar sesion.

» AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NUMERO DE USUARIO (pagina 1-31)

» AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE USUARIO Y UNA CONTRASENA (pagina 1-33)

» AUTENTICACION RAPIDA (pagina 1-36)

Consulte los ajustes que se requieren para la autenticacion de usuario en Control de Usuario (pagina 1-39).

AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NUMERO DE
USUARIO

El siguiente procedimiento se utiliza para iniciar sesion por medio del nimero de usuario que recibié del administrador
de la maquina.
Al poner la maquina en funcionamiento, aparece la pantalla de inicio de sesion.

Autenticacion del Usuario

2

In. Ses. Adm.

Escriba su
ndmero de
usuario.

Si el control se realiza por medio de un niimero de usuario

Si se encuentra activada la opcién "Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion" en la configuracion del sistema, el panel de
@ control se bloqueara durante cinco minutos en caso de que se introduzca un numero de usuario incorrecto tres veces

seguidas.

Pdéngase en contacto con el administrador de la maquina para comprobar cual es el numero de usuario que tiene asignado.

Introduzca su numero de usuario (de 5 a 8 digitos) con las teclas numéricas.
Cada digito introducido se mostrara como un " 3 ".
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Autenticacion deIU(1)) -***** . 2% Toq ue Ia teCIa [OK]-

T 7189 Si se autentica el nimero de usuario introducido, se

nimero de 4 5 6 muestra el nimero de paginas restantes que el usuario
1.02]3 puede copiar o escanear.

Cuando hay un limite establecido para el numero de
paginas que puede utilizar un usuario, se muestra el
recuento de uso del usuario que ha iniciado sesion.

* Para limitar el nUmero de paginas que puede utilizar un usuario:
En "Settings (administrator)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del control de acceso] — [Grupo de Limite
de Paginas].

 Para ocultar el numero de paginas que se pueden utilizar después de iniciar sesion:
En "Settings (administrator)", desactive [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] — [Mostrar Estado de Uso después de Iniciar sesion].

» Para cambiar el tiempo de visualizacion del mensaje:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracién de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Configuracion de La Duracion del Mensajel].

Cuando se configura un nimero de usuario de 8 cifras, este paso no es necesario. El inicio de sesion se efectia
automaticamente una vez introducido el nimero de usuario.

Bz Cuando haya acabado de utilizar la
_'_fZZIZTZZZ‘Z’ELL maquina y desee cerrar sesion, toque
[Cerrar sesion].

de llamada

] Resolucion | TX directa

Programa de llamada
 Austés regisirados de llamada

s Original
Enviar misma imagen

g T B L coro direcoion fax

@ Modo Esc. Len. | J
4

Tam. Doc. Mix.

Tamario Escaneo ‘Tamafio Envio
100%
am <
Auto.

- & &
Otros
- Memoria recepcion 100%

@ Recuento de original

KN

Altavoz
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AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE
USUARIO Y UNA CONTRASENA

Este método permite a los usuarios iniciar sesion por medio del nombre de usuario y la contrasefa que recibio del
administrador de la maquina o del administrador del servidor LDAP.
Al poner la maquina en funcionamiento, aparece la pantalla de inicio de sesion.

Autenticacion del Usuario o

Introduzca el nombre de usuario y la contrasefa.

Nombre de Usuario = Pulsar introd. nom. inicio sesion Seleccionar de Lista -

Contrasefia Pulsar para introducir la contrasefa

I Iniciar Sesion Localmente |

— i

Si el control se realiza por medio de un nombre de usuario y una contrasefia

» Puede que aparezcan diferentes elementos en la pantalla si se utiliza la autenticacién LDAP.

» Cuando se utiliza autenticacion LDAP, puede que aparezca la tecla [Dir. corr. el.], segun el método de autenticacion.
Pulse el cuadro de texto [Dir. corr. el.] e introduzca su direccion de correo electrénico.

Autenticacién del Usuario o

Introduzca nom. de inicio de sesién/direc. correo electronico/contrasenia.

Nombre de Usuario ~ Pulsar introd. nom. inicio sesion | SEESUIEILEEEE] -

[ Dir. corr. el. Pulsar introd. direc. correo electr. ]

Contrasefia Pulsar para introducir la contrasefia

| Iniciar Sesién Localmente |

control se bloqueara durante cinco minutos en caso de que se introduzca un numero de usuario o una contrasefia
incorrectos tres veces seguidas.

Pdngase en contacto con el administrador de la maquina para comprobar cual es el nombre de usuario/contrasefia que tiene
asignados.

@ Si se encuentra activada la opcién "Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion" en la configuracion del sistema, el panel de

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] — [Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion].

» Para almacenar un nombre de usuario:
En "Settings (administrator)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Usuarios].
Registre también informacion detallada como el nombre de usuario, el nimero de usuario y la contrasefa. Solicite al
administrador de la maquina la informacién que necesita para utilizarla.

' » Para establecer [Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion]:
°
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Autenticacion del Usuario

Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia.

Nombre de Usuari([ Pulsar introd. nom. inicio sesion

Seleccionar de Lista -

Contrasefia Pulsar para introducir la contrasefia

Autent. a | Iniciar Sesion Localmente

|

area local).

Introduzca el nombre de usuario.

Introduccion mediante el teclado de software

Si el registro del nombre de usuario no se ha realizado en
modo de configuracion, el usuario que soélo utilice la
autenticacion LDAP debe pulsar el cuadro de texto [Nombre
de Usuario] e introducir el nombre de usuario utilizando el
teclado de software.

Seleccion a partir de una lista

Toque la tecla [Seleccionar de Lista] y seleccione un
nombre de usuario de la pantalla Lista de Usuarios.

La autenticacion LDAP puede utilizarse cuando el administrador del servidor ofrece el servicio LDAP en la LAN (red de

Autenticacion del Usuario
Introduzca el nombre de usuario y la contrasefa.

Nombre de Usuario = Pulsar introd. nom. inicio sesién

Seleccionar de Lista -

Contrasefia [ Pulsar para introducir la contrasefia

Autent. a | Iniciar Sesion Localmente

|

Introduzca la contrasena.

Introduzca la contrasefia utilizando el teclado de software.
Si va a iniciar sesion en un servidor LDAP, introduzca la
contrasefia almacenada junto con su nombre de usuario del
servidor LDAP.

Cada caracter introducido se mostrara como un " *
Después de introducir la contrasefa, pulse la tecla [OK].
Cuando la autenticacion se realiza por medio del servidor
LDAP y usted tiene diferentes contrasefias almacenadas en
"Lista de us." y en el servidor LDAP, utilice la contrasefa
almacenada en el servidor LDAP.

Para tener el nombre de usuario y la contraseia registrados:
En "Settings (administrator)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Usuarios].

Cuando registre el servidor LDAP, cambie la informacion de [Autent. a] segin se requiera.
» Cuando se seleccione a partir de la pantalla Lista de Usuarios:

El servidor LDAP al que se esta conectando se ha registrado tras el registro del usuario, y por eso el servidor de
destino al que deberia dirigirse la autenticacion aparece cuando se selecciona el nombre de usuario.

Continde en el paso 3.

» Cuando se introduzca mediante el teclado de software:
Toque [Autent. a] y seleccione el servidor LDAP para iniciar sesion.
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Autenticacion del Usuario ? Toq u e Ia tec I a [O K] .

Introduzca el nombre de usuario y la contrasefa.

Si se autentican el nombre de usuario y la contrasefia
Nombre de Usuario User - introducidos, se muestra el nimero de paginas restantes
Contrasen que el usuario puede copiar o escanear.

| Iniciar Sesion Localmente ]

Enviando historial

Ntmero de busqueda

——

Era

e
. 0
‘ ¥

de llamada
solucién | TX directa
superino S N ) =,
Programa de llamada
Est. de uso: pags utilizadas/restantes t‘\"s'es IR
Escaner(ByN) B Comprobar Es_'ado
Escaner(Color) Envio/Recepcion
Internet Fax
Fax :00,000,000/—,~-,—
Tam. Doc. Mix. n
W — Tamafio Escaneo Tamafio Envio e :
y Recuento de onginal 5 oo
e > e .
A4 A4 3
= Altavoz,
Memoria recepcién 100%

Cuando hay un limite establecido para el nimero de paginas que puede utilizar un usuario, se muestra el recuento de
uso del usuario que ha iniciado sesion.

* Para limitar el nimero de paginas que puede utilizar un usuario:
% En "Settings (administrator)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del control de acceso] — [Grupo de Limite

de Péaginas].

 Para ocultar el nimero de paginas que se pueden utilizar después de iniciar sesion:
En "Settings (administrator)", desactive [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] — [Mostrar Estado de Uso después de Iniciar sesion].

» Para cambiar el tiempo de visualizacion del mensaje:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Configuracion de La Duracion del Mensaje].

B Cuando haya acabado de utilizar la
3 Emindo isr maquina y desee cerrar sesion, toque

Namero de busqueda
de llamada

 rxoress [Cerrar sesion].

Original Programa de llamada
] gina Ajustés registrados de llamada
Enviar misma imagen

g oA B L como direcoion fax

& Modo Esc. Len
|

5 Tam. Doc. Mix.

R —————— Tamario Escaneo Tamario Envio
@ Recuento de original
- - Auto.
> L

- - - e
Otros
Memoria recepcion _ 100%
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AUTENTICACION RAPIDA

Al utilizar la maquina, esta opcidn permite una facil autenticacion pulsando un icono preconfigurado.

» Pueden registrarse hasta 20 usuarios.

+ Solo la maquina es compatible con la autenticacion rapida. La autenticacion de paginas web y la autenticacion desde un
controlador de impresora no se pueden utilizar. Para utilizar la autenticacion de paginas web y la autenticacién desde un
controlador de impresora, introduzca Nombre de acceso/Contrasefia para autenticar.

* La autenticacion rapida no puede utilizar la autenticacion de la tarjeta IC ni el modo de la cuenta del dispositivo.

+ Si se encuentra activada la opcion [Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion] en la configuracién del sistema, el panel
de mando se bloqueara durante cinco minutos en caso de que se introduzca una contrasefia incorrecta tres veces
seguidas. Péngase en contacto con el administrador de la maquina para comprobar cual es la contrasefia que tiene
asignada.

Para utilizar la autenticacion rapida

En "Ajustes (administrador)", active [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto] —
[Habilitar inicio de sesién rapido].

En los ajustes del servidor de autenticacion, defina "Iniciar Sesidon Localmente” y en los ajustes del método de autenticacion,
defina "Nombre de acceso/Contrasefia”.

Registrar usuarios con la autenticacion rapida

Al registrar usuarios con la autenticacion rapida, no se pueden usar la Configuracién de administracion de usuarios ni la
Configuracion de paginas web utilizadas al registrar usuarios normales. El registro se realiza en la pantalla de inicio de
sesion de la autenticacion rapida.

Toque [Anadir usuario/Editar registro

5 Fax
.

g Copia

facil

Inicio de sesién rapido

usuario] en el panel de acciones.

IMPRES.

Pulse la posicidon que desee registrar.

e ER e " Estado Trabaio
Afiadir/Editar usuario > Cambiara a la pantalla de registro de usuarios.
e e e S == Al pulsar un icono ya registrado, cambiara a la pantalla de
e G R e edicion de la informacion del usuario.
[ Sy L S— | S Cmad L p— . .
Los detalles que se editan son los mismos que los detalles
de configuracion al registrar una pantalla de un usuario
(e ] =) [ o=t ] =i { ey ! H
nuevo. Consulte el paso 3 al editar.
b EEL Bel tel P
S L e— Cmwd L Spe— bmamd
o0 (]
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Escriba la informacién del usuario y
pulse la tecla [Registrar] .

Especifique el icono del usuario, Nombre de Usuario,

Direccion de correo electronico, Contrasefia y Contrasefia

(confirmacion). Pulse los elementos que desee registrar y

escriba los detalles necesarios.

* Pulse "Cambiar icono(s)" en el panel de acciones y

aparecera la pantalla de seleccién de iconos. Seleccione

(emtmacn el icono que desee configurar.

o * Nombre de Usuario se muestra junto al icono. Asegurese
de introducirlo.

« Al editar la informacién del usuario, la Contrasefia no
podra cambiarse. "Contrasefia" y "Contrasefia
(confirmacion)" no se mostraran en la pantalla de edicion.

stado Trabajo

Registro Nombre de Usuario »  Cambiar icono(s)

| Sp—

Nombre Usuar. AL BB

Dir. corr. el. Aaaafaas aad com

©

| Spep—
-

Para eliminar un usuario registrado
Pulse [Afadir usuario/Editar registro usuario] en el panel de acciones y después pulse el icono del usuario que desee
eliminar. Pulse [Borrar] en el panel de acciones y después pulse la tecla [Borrar] en el mensaje de confirmacion que aparece.

Editar y eliminar usuarios desde la configuracion de administracion de usuarios y la pagina web

{% Los usuarios no pueden registrarse desde la configuracién de administracién de usuarios ni la pagina web, pero los
usuarios registrados utilizando la autenticacion rapida se muestran en la Lista de us.. Se pueden editar y eliminar datos
de usuario desde la Lista de us.. Configure la Lista de us. desde [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista
de us.] en "Settings (administrator)".

Autenticar la maquina utilizando la autenticacion rapida

— Pulse el icono.
L (acﬁ L E!mu“"'d " In. Ses. Adm. | Estado Trabajo
Inicio de sesion rapido Si no se define una contrasenia, el inicio de sesion se

~ cerrara en este momento.

4>

Si se define una Contrasena,
introduzca la Contrasena.

Introduzca la Contrasefa utilizando el teclado de software.
El texto introducido se muestra con "*". Una vez introducida
la Contrasefia, pulse la tecla [OK].

il E"ESC“’”E""” in.Ses.Aom, | =" Festado Trabajo
il ,
Contrasefia Cancelar “
e

o ] ] e i e
illall2flalallslislizlialloliol:l=lelER
gllbwitie vty ludlid el B LEAN

a sidilF gl ikl v el
-z el v bl nBmd. . M n
. Form. Espacio n

Archivo
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Cuando haya acabado de utilizar la
maquina y desee cerrar sesion, toque
[Cerrar sesion].

- s
=m"fl‘IJ ; Az

CLOUD PORTAL Escaneado
facil
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Control de Usuario

Puede gestionar usuarios, como registrar usuarios de inicio de sesion y especificar el método de autenticacion de
usuario.

En [Control de Usuario] de "Settings (administrator)" y [Ajustes de autenticacion] de [Configuraciones del sistemal].

Lista de Usuarios

Esta opcion se utiliza para memorizar, editar y borrar usuarios cuando esta activada la autenticacion de usuario.
* Tecla [Agregar]
Agrega un usuario nuevo.
* Tecla [Eliminar a Todos los Usuarios]
Elimina a todos los usuarios registrados. (Excepto los usuarios almacenados de forma predeterminada.) Esta funcion
solo la puede utilizar el administrador de la maquina.
* Tecla [Borrar todos usuarios auto reg.]
Elimina a todos los usuarios registrados automaticamente.
» Usuarios registrados automaticamente (pagina 1-45)
* Tecla [Eliminar su informacion para conectar el servicio externo]
Elimine la caché de la conexion externa empleada por el usuario que inicié la sesion. [Informacién de autenticacion
de caché para conexién externa] debe estar activado para poder usar esta funcion.
* Tecla [Eliminar toda la informacién para conectar el servicio externo]
Esta accion soélo puede realizarla el administrador de la maquina. Elimine todas la cachés de todas las conexiones

externas. [Informacion de autenticacion de caché para conexion externa] debe estar activado para poder usar esta
funcion.

¢ Lista de Usuarios

Muestra todos los usuarios almacenados de forma predeterminada y los usuarios almacenados actualmente. Los
nombres de los usuarios registrados automaticamente muestran un asterisco [*] delante.
Cuando se selecciona un nombre de usuario, aparece la pantalla de eliminacion o edicién de usuarios.

Las opciones [Vendedor] y [Vendedor2] sélo aparecen cuando se conecta el dispositivo de venta.

Almacenamiento de un usuario

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden registrarse hasta 1000 grupos.
Para obtener informacién sobre la configuracion, consulte "Configuracion (pagina 1-41)".

Edicién y eliminacién de un usuario

Cuando se selecciona un usuario de la lista, aparece la pantalla de eliminacion o edicién de usuarios.
Para obtener informacién sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-41)".
Los usuarios se pueden borrar mediante la tecla [Borrar].

« Si el proceso de autenticacién de inicio de sesién se ha definido con un usuario fijo, la opcion "Eliminar a Todos los
Usuarios" no se podra utilizar.

* Los usuarios almacenados de forma predeterminada no se pueden borrar.
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Usuarios almacenados de forma predeterminada

Los siguientes usuarios estan registrados de fabrica en la maquina.

* Administrador: la cuenta del administrador de la maquina, almacenada como predeterminada.

» Administrador del Sistema: la cuenta de mantenimiento del sistema, almacenada como predeterminada. Esta cuenta
no puede ejecutar trabajos.

* Usuario: se utiliza cuando se emplea la autenticacion de red y se introduce directamente un nombre
de usuario no almacenado en la maquina. (Esta opcién no puede seleccionarse en la
pantalla de inicio de sesion.)

» Cuenta del dispositivo: ~ una cuenta a la que se otorga autoridad de prohibicién de color.

* Otro Usuario: se utiliza cuando se ejecuta un trabajo de impresiéon empleando informacién de usuario no
valida. (Esta opcién no puede seleccionarse en la pantalla de inicio de sesion.)

Para los ajustes relacionados con cada uno de los usuarios, consulte la tabla siguiente.

-, Autori | . t | .

Nombre de Usuario Administrador u o.m.jad de Usuarios Quen g.de Otro Usuario
administrador dispositivo

Nombre de Usuario admin sysadmin users deviceaccount Otros

Cédigo (Consulte "Guia g 1 . *1

PIN/Contrasefa de inicio”.) *1 sysadmin users deviceaccount

Mi carpeta No Carpeta Principal No Carpeta Principal No

Configuracion del

servidor de Iniciar Sesiéon Localmente -

autenticacion

Grupo de Limite de

.. Sin limite™
Paginas
Autoridad del Autoridad con
Grupo de . - " . «
. " Administrador administrador del Usuario™ prohibicion de Invitado™
Autoridad*2 . . .
sistema”? color*
Grupo de

. . 1
Operaciones Favorito Seguir las Conf. del Sistema

Caédigo de
facturacién No fijado™!
predefinido

*1 Elementos que se pueden modificar
*2 Para obtener informacion detallada, consulte "Configuracién (pagina 1-51)".
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Configuracién

Nombre de Usuario

Almacena un nombre de usuario con hasta 255 caracteres. Este nombre de usuario se utiliza
como nombre clave en la pantalla de autenticacion, el nombre de usuario para el archivo de
documentos y el nombre del remitente.

Aplicar el Nombre de Usuario al
Nombre de Inicio de Sesion.™

Seleccione @ para indicar el nombre de usuario especificado en el nombre de usuario.

Inicial (opcional)

Determina dénde aparecera el nombre del usuario en la lista de usuarios. Especifique un
maximo de 10 caracteres.

indice

Seleccione un indice personal que almacenar. Los nombres de indices personales son los
mismos que los de la libreta de direcciones.

Nam. de Usu.*2

Especifique un numero de usuario de 5 a 8 digitos.

Nombre de Usuario™

Especifique el nombre de usuario empleado para la autenticacion cuando esta activada la
opcién de inicio de sesidn por nombre y contrasefia (255 caracteres como maximo). (El
nombre de usuario debe ser exclusivo.)

Contrasefia™ 3

Especifique una contrasefia de 1 a 255 caracteres que sirva para autenticar al usuario mediante
un nombre de usuario y una contrasefia (la contrasefia es opcional).
Cuando haya especificado la contrasefia, vuelva a escribirla en "Contrasefia (confirmacién)".

Cambiar contrasefia

Marque esta casilla para cambiar la contrasena.

Liberar Estado bloqueo de
operacion

Se muestra cuando el inicio de sesién ha fallado y no es posible el posterior inicio de
sesion en la impresora. Pulse [Ejecute] para eliminar este bloqueo de sesion y permitir al
usuario iniciar de nuevo la sesion.

Dir. corr. el.

Especifique la direccion de correo electronico usada en la lista del destinatario y para la
autenticacion LDAP (255 caracteres como maximo).

Ruta del directorio particular

Introduzca un maximo de 127 caracteres de dos bytes/un byte para la ruta del directorio local.

Utilice el Nombre de usuario y la
Contrasefia para la Autenticacion
de usuario.

Establezca si ha de utilizarse o no el mismo nombre de usuario / contrasefia de la
autenticacion de usuario que para el nombre de usuario / contrasefia de la autenticacion de
ruta de directorio local.

Nombre de Usuario

Introduzca un maximo de 127 caracteres de dos bytes/un byte para el nombre de usuario
de la autenticacion de ruta de directorio local.

Contrasefa

Introduzca un maximo de 255 digitos numeéricos para la contrasefia de la autenticacion de
ruta de directorio local.

Cambiar contrasefia

Marque esta casilla para cambiar la contrasena.

Configuracion de
Autentificacion™

Seleccione [Iniciar Sesién Localmente], [Autentificacion de Red] (cuando LDAP esta
activado) o [Active Directory] (cuando Active Directory esta activado) para la autentificacion.

Servidor de Autentificacion

Cuando esta seleccionada [Autentificacion de Red], seleccione el servidor que se utilizara
para autenticar al usuario en la lista de servidores LDAP almacenada con el modo de
configuracion (version Web).

Organizacion/grupo

Establezca un grupo al que pertenezca el usuario.
Pueden asignarse un maximo de 8 grupos.

Grupo de Limite de Paginas

Especifique los limites de paginas del usuario seleccionando uno de los grupos de limites
de paginas. La opcion predeterminada es [Sin limite].
Para obtener mas informacion, consulte "Grupo de Limite de Paginas (pagina 1-50)".

Grupo de Autoridad

Defina la autoridad del usuario seleccionando uno de los grupos de autoridad
almacenados. La opcién predeterminada es [Usuario].
Para obtener mas informacion, consulte "Grupo de Autoridad (pagina 1-51)".

Grupo de Operaciones Favorito

El grupo de operaciones favorito se muestra cuando el usuario inicia sesion. La opcion
predeterminada es [Seguir las Conf. del Sistemal].

Para cambiar la configuracioén, seleccione [Control de Usuario] en el modo de
configuracion (version Web).

Cadigo de facturacion predefinido

Permite establecer el codigo principal y el subcddigo cuando el usuario inicia la sesion.
La opcién predeterminada es [No fijado].

Mi carpeta

Almacene una carpeta que usar para archivar documentos como carpeta de usuario
dedicada (o Mi carpeta). Es posible seleccionar una carpeta almacenada, o bien, creary
especificar una nueva.

*1 No aparece cuando esta seleccionado "Num. de Usu." en el método de autenticacion.
*2 Aparece cuando esta seleccionado "Num. de Usu." en el método de autenticacion.
*3 No es necesario cuando se utiliza la autenticacion de red, ya que se usa la contrasefia almacenada en el servidor LDAP.
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indice Personal

Puede cambiar el nombre del indice personal.
Pulse el nombre del indice personal en la lista para editarlo.
Borre los caracteres especificados anteriormente y especifique un nuevo nombre (127 caracteres como maximo).

Lista de Organizacién /grupo

Se utiliza para almacenar nombres de grupos.
Pulse los nombres de los grupos para especificarlos directamente.

Imprimir Informacién del Usuario

Imprime las siguientes listas de elementos.

* Lista de Usuarios

« Lista de Numeros de Paginas Utilizadas

« Lista de grupo de limit. de pag.”

* Lista de grupo de autor.

« Lista de grupo de oper. favor.”

* Impr. info de todos los usuarios
Vaya seleccionando los elementos uno a uno y pulsando la tecla [Imprimir] para imprimirlos.
* No se puede imprimir si no hay grupos almacenados.

En Impr. info de todos los usuarios, los siguientes elementos se gestionan como impresién a doble cara por cada elemento.
* Lista de Usuarios

* Lista de Numeros de Paginas Utilizadas

« Lista de grupo de limit. de pag.

« Lista de grupo de oper. favor.

1-42



Ajustes Por Defecto

Este apartado describe "Settings (administrator)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] —
[Ajustes Por Defecto].

Autenticacion del Usuario

Esta opcidn activa o desactiva la autenticacion del usuario y especifica el método de autenticacion.

Si esta activada la autenticaciéon de usuario, cada usuario estara registrado en la maquina. Cuando un usuario inicia
sesion, se le aplica una configuracion de autenticaciéon aparte. Esta funcion permite controlar mejor la seguridad y
gestionar mejor los costes en comparacion con las maquinas anteriores.

Incluso aunque la informacién de usuario no esté almacenada en la maquina, si fuera necesario podra especificar
directamente la informacion de usuario almacenada en un servidor LDAP para iniciar sesion en la maquina. En este
caso, el usuario que inicie la sesién recibira la informacién de autenticacion de "Usuario" almacenada de forma
predeterminada. Para obtener mas informacion, consulte "Usuarios almacenados de forma predeterminada (pagina 1-40)".

« Para conocer el procedimiento para almacenar usuarios, consulte "Lista de Usuarios (pagina 1-39)".

.  Para obtener informacion sobre los procedimientos de inicio de sesién cuando esta habilitada la autenticacién de usuario,
consulte "AUTENTICACION DEL USUARIO (pagina 1-31)".

Autenticacion del Usuario

Cuando esta habilitada la opcién [Autenticacion del Usuario], aparece la pantalla de autenticacion antes de que
empiece alguna operacion en algun modo, excepto la pantalla de estado de los trabajos*.

Inicie sesién como un usuario ya registrado.

Después de iniciar la sesion, podra cambiar de modo libremente.

*La pantalla de inicio de sesion aparece cuando se utiliza un archivo de archivado de documentos o si se reintenta
hacer una retransmision desde la pantalla de estado de los trabajos.

Configuracién del servidor de autenticacion

Ajuste la ubicacion en la que se debe activar la autenticacion del usuario.
Iniciar Sesion Localmente: Autenticacion del usuario mediante la maquina.
LDAP: Autenticacién del usuario mediante el servidor LDAP.

Active Directory: Autenticacion del usuario mediante Active Directory.

Aj. de serv. de auten. de red para trab. predet.

Utilice esta opcion para definir el servidor de autenticacion de red predeterminado.

Cuando un usuario inicia una sesién en modo de configuracion (versiéon Web) o envia un trabajo de impresion a la
magquina utilizando informacién de usuario que no se encuentra almacenada en la misma, el servidor de autenticacion
no se reconoce. Esta opcién se utiliza para seleccionar uno de los servidores LDAP registrados en la maquina como el
servidor de autenticacion.

maquina, el usuario de inicio de sesién sera el "Usuario" registrado de forma predeterminada. Para obtener mas

‘ Cuando el inicio de sesién se realiza mediante autenticacién de red utilizando informacion de usuario no registrada en la
informacion, consulte "Usuarios almacenados de forma predeterminada (pagina 1-40)".
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Especificar control de acceso de servidor de red

La informacion de control de acceso para los limites de recuento de paginas, autoridades y operaciones favoritas se
puede registrar por adelantado en un servidor de red. Cuando se utiliza este servidor de red como método de
autenticacion de red, la autenticacion del usuario usa la informacion del control de acceso registrada.

Utilice esta funcion cuando se autentique al usuario a través de la red mediante un servidor LDAP o un servicio de
directorio (Active Directory, etc.).

Antes de utilizar esta funcién, configure las opciones de autenticacion a través del servidor de red, obtenga los numeros de
control para "Grupo de Limite de Paginas", "Grupo de Autoridad", "Grupo de Operaciones Favorito" y "Mi carpeta” (incluida la
configuracion base para cada grupo), y asocie estos nimeros con los nimeros de control registrados en la maquina.

Para utilizar esta funcion, agregue las propiedades asociadas con "Grupo de Limite de Paginas", "Grupo de Autoridad", "Grupo
de Operaciones Favorito" y "Mi carpeta" a la informacion de directorio del servidor de red empleado para autenticar al usuario.
La informacion de propiedad se indica mas adelante. La configuracién que se haya almacenado previamente en la
maquina no se puede cambiar.

Propiedad Nombre de la propiedad en Configuracion

estado predeterminado.

Numero de registro del grupo de limite de paginas
registrado en la maquina, o un nombre de grupo

Grupo de Limite de Paginas pagelimit previamente registrado en la maquina.
llimitado: unlimited
Numero de registro del grupo de autoridad
registrado en la maquina, o un nombre de grupo
Grupo de Autoridad authority previamente registrado en la maquina.

Administrador: admin
Usuario: user
Invitado: guest

Numero de registro del grupo de operaciones
favorito registrado en la maquina, o un nombre de
grupo previamente registrado en la maquina.
Seguir las Conf. del Sistema: systemsettings

Grupo de Operaciones Favorito | favourite

Nombre de carpeta del usuario almacenada en la
maquina.

No especifique ninguna si va a usar la
predeterminada.

Mi carpeta myfolder

Cambie asi el nombre de las propiedades que la maquina obtiene desde el servidor LDAP. En "Ajustes", seleccione
[Ajustes de red] — [Configuracion LDAP]. En la pantalla de configuracion Libreta de direcciones global que aparece,
seleccione [Vinculacion con la Funcion de Control de Usuario] y después seleccione [Grupo de Limite de Paginas],
[Grupo de Autoridad], [Grupo de Operaciones Favorito] y [Mi carpeta].

La informacion correspondiente a [Grupo de Limite de Paginas], [Grupo de Autoridad] y [Grupo de Operaciones Favorito]
registrada en cada maquina determina la autoridad y la configuracion que se ha otorgado al usuario realmente. Para utilizar
esta funcién con objeto de garantizar que los usuarios reciban la misma autoridad y configuracién en cualquier maquina,
registre la informacion correspondiente a [Grupo de Limite de Paginas], [Grupo de Autoridad] y [Grupo de Operaciones
Favorito] con la misma autoridad para que se registren en cada maquina con los mismos numeros de registro.

Para [Mi carpetal, registre la carpeta que tenga el mismo nombre en [Carpeta Person.] en cada maquina.

La informacion del directorio del servidor de red utilizada no se puede cambiar desde la maquina. Consulte con el
administrador del servidor de red.

Si ya se han registrado manualmente 1.000 usuarios, no se puede iniciar sesion. Elimine los nombres de usuario
antiguos o que no se utilicen. Consulte con el administrador de la maquina.
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autentificacioén, la autenticacion del usuario no sera posible.

« Si un usuario que esta registrado en la maquina se autentica mediante la red, la configuracion de registro del usuario en la
magquina tendra prioridad en el grupo de limite de recuento de paginas, en el grupo de autoridad, en el grupo de
operaciones favorito y en Mi carpeta.

« Si el control de acceso obtenido desde el servidor LDAP no esta registrado en la maquina, se aplicara la autoridad del
usuario predeterminado.

» Cuando esta funcion no esta activada y se autentica a un usuario a través de la red como usuario no registrado, se
aplicara la autoridad de usuario predeterminada.

‘ « Si se activa el Control de acceso y la informacion de control de acceso no se puede obtener del servidor de

Usuarios registrados automaticamente

Cuando inicie sesién mediante la autenticacién de red, su informacién del usuario se registrara automaticamente en la
magquina.

La informacion se almacena de la siguiente manera:

Elemento Descripcion

Nombre de Usuario Esta informacion se obtiene del servidor de autentificacion.”
Inicial 1

indice Us 1

ID de Tarjeta -

Caodigo PIN/Contrasefia -

Configuracion del servidor de
autenticacion

Servidor de Autentificacion Autentificacion de Red

Dir. corr. el.

Mi carpeta

Cuando se activa el Control de acceso, esta informacion se obtiene del servidor de

Grupo de Limite de Paginas autentificacion.

Grupo de Autoridad

Grupo de Operaciones Favorito

* Si no se puede obtener el nombre de usuario mediante la autentificacion de red, se aplican los primeros 16 caracteres
de la cadena de texto especificada como nombre de inicio de sesidn en la autenticacion a través de la red.

Configuracion del Método de Autentificacion

Selecciona el método de autenticacion. Cuando utilice la autenticacion de usuario, asegurese de que primero configura
esta opcion. Los elementos que configurar para los usuarios almacenados después de definir el método de
autenticacion de usuario pueden variar segun el método de autenticacion utilizado.

Autentificar un Usuario por Nombre de Acesso y Contraseina

El método de autenticacion estandar utiliza un nombre de inicio de sesion y una contrasefa.

Autentificar un Usuario por Nombre de Acesso, Contraseiia y Direccion de Correo electrénico

Este método de autenticacion comprueba también la direccion de correo electronico, ademas del nombre de usuario y la contrasefia.
Autentificar un Usuario Sélo por el Nimero de Usuario

Utilice esta opcidn para realizar una autenticacion simple si se salta la autenticacién de la red.

Para mas informacion, consulte "AUTENTICACION DEL USUARIO (pagina 1-31)".
« Si se selecciona "Autentificar un Usuario Sélo por el Niumero de Usuario" como método de autenticacion, no se puede
utilizar la autenticacion de red.

‘ + La pantalla de inicio de sesion variard dependiendo del método de autenticacion seleccionado.
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Se habilita la distincion entre mayusculas y minudsculas para el nombre de inicio de sesién.

Establezca si los nombres de usuario utilizados en la autenticacion de usuario deben distinguir entre mayusculas y
minusculas. Si la casilla de verificacion se establece como [, los nombres de usuario idénticos pero escritos en
mayusculas o minusculas se identificaran como nombres de usuario diferentes. Por tanto, los nombres de usuario
idénticos pero escritos en mayusculas o mindsculas se autenticaran como nombres de usuario de diferentes usuarios.
Si la casilla de verificacion se establece como | |, se desactivara la distincién entre mayusculas y mindsculas para los
nombres de usuario. Por tanto, los nombres de usuario idénticos pero escritos en mayusculas o minusculas se
autenticaran como el nombre de un mismo usuario.

Si la casilla de verificacion seleccionada se cambia a E y existen nombres de usuario idénticos pero escritos en mayusculas o
@ minusculas, los nombres de usuario que ya se han registrado se identifican como nombres de usuario de diferentes usuarios.

Habilitar inicio de sesion rapido
Active la "AUTENTICACION RAPIDA (pagina 1-36)".

Configuracién del Modo de la Cuenta del Dispositivo

Es posible registrar un usuario determinado como usuario de inicio de sesién automatico. Cuando se activa esta
opcidn, el usuario registrado puede iniciar sesion en la maquina automaticamente.

Esta funcidn puede eliminar todos los procedimientos de inicio de sesion en la pantalla de autenticacion y aplicar la
configuracion de usuario seleccionada (como autenticacion de red y operaciones favoritas). Por ejemplo, sirve para
activar utilidades como "autenticacion solo para copia”.

También puede iniciar sesion temporalmente como un usuario diferente al usuario de inicio de sesiéon automatica y
hacer funcionar la maquina con los privilegios de este usuario. Seleccione [Modo de la Cuenta del Dispositivo] para que
los demas usuarios puedan iniciar sesién temporal cuando [Permitir Inicio de Sesién Usuario diferente] esté activado.

alguna razoén o porque no tiene privilegios de administrador, no podra utilizar los modos de configuracion general o el
modo de configuracion. En ese caso, el administrador debe pulsar la tecla [Contrasefia de Administrador] en la pantalla
del Modo Configuracion y reiniciar la sesion.

* Pulse la tecla [Permitir Inicio de Sesion Usuario diferente] para cancelar el estado de inicio de sesion de usuario fijo e iniciar
otra como un usuario diferente cuando la opcién [Cerrar sesion] esté activada. Cuando aparezca la pantalla de
autenticacion del usuario, inicie sesion de nuevo como el usuario que desee. Cuando termine de utilizar la maquina, pulse
la tecla [Cerrar sesidn] para cerrar la sesion del usuario actual.

‘ + Si ha iniciado sesiéon como el usuario de inicio de sesion automatico y no ha podido iniciar sesion automaticamente por

Inicio de Sesion de Usuario

Esta opcién sirve para seleccionar el usuario de inicio de sesion automatico cuando el inicio de sesién automatico del
usuario esta activado.

Ajustes para utilizar la informacion de autenticacién

Guardar informacion del usuario

Establezca si se crearan automaticamente o no todos los usuarios registrados. Los usuarios autenticados
externamente en Sharp OSA también pueden registrarse automaticamente.
Guardar contrasefia

Establezca si la informacion de la contrasefia se conservara o no como informacién de la caché al capturar un usuario.
Periodo de la caché

Seleccione el periodo de la caché para la informacién del usuario.

Para establecer el periodo de la caché, [Informacidon de usuario de la caché] debe estar activado.

Habilitar Autenticacion sin conexion con la informacién de usuario guardada

Si se produce un fallo de red, puede utilizar la maquina aunque la autenticacién de usuario se utilice a través de una red.
Activar Personalizacion al utilizar autenticaciéon externa

Puede personalizar para cada usuario aunque utilice autenticacion externa como la autenticaciéon LDAP.

Pueden personalizarse los siguientes ajustes.

Iconos de la Pantalla de inicio, Color del texto de la Pantalla de inicio, el Patron de la pantalla MFP, el Idioma de
pantalla, la opcion Ampliar modo de visualizacién y los Favoritos
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Informacion de autenticacion de caché para conectar el servicio externo

Establezca si la informacién de autenticacion para la conexién con la nube se conservara como informacion de la caché o no.
Cuando este ajuste esta activado, se conservara la informacién de autenticacion de los usuarios correctamente
autenticados para facilitar el proceso de autenticacién cada vez que el usuario vuelva a iniciar la sesion.

Cuando este ajuste esté desactivado, se eliminara la informacion de autenticacion de todos los usuarios para la
conexion con la nube, con lo que no se conservara la informacién de autenticacion.

Configuracién de la Card

Utilizar tarjeta IC para autenticacion
Este ajuste permite utilizar HID u otra tarjeta IC para la autenticacion del usuario.

Solicitar contrasena en autenticacion de tarjeta IC

Esta opcién se puede activar cuando "Configuracién de Autentificacion" es "Active Directory" y "Utilizar tarjeta IC para
autenticacion" esta activado. Cuando esta activado, se debera introducir la contrasefia cada vez que se lleve a cabo la
autenticacion mediante la tarjeta con circuito integrado. Cuando esté desactivado, se introduce la contrasefia la 1.2 vez
que el usuario inicia sesion mediante la tarjeta con circuito integrado, y la informacion de la contrasefia se envia al
servidor de Active Directory. Cuando el usuario inicie sesion posteriormente, podra omitir la contrasena.

Configuracion del Método de Autentificacion
Establezca el método de autenticacion para las tarjetas con circuito integrado.

Desconexion automatica con una Card

En el momento en el que se retire la tarjeta con circuito integrado del lector/grabador de tarjetas con circuito integrado,
se cerrara la sesion del usuario. (El usuario también puede cerrar la sesion pulsando la tecla [Cerrar sesion]).

Configuracion de Administraciéon

Desactivar la Impresién para los Usuarios No Validos

Se puede impedir la impresion de informacion no almacenada en la maquina por parte de usuarios, como la impresion
sin introducir informacién de usuario valida en el controlador de impresora o la impresién de un archivo en un servidor
FTP en el modo de configuracién (administrador).

» IMPRESION DIRECTA DE UN ARCHIVO DE UN SERVIDOR FTP (pagina 3-74)

Configuracién de fin de sesion automatico

Cuando se activa un usuario, esta configuracion especifica si activar o no el cierre de sesion automatico.
El tiempo que puede transcurrir hasta cerrar sesion se puede especificar en hasta 240 segundos, en incrementos de 10 segundos.

Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion

Al introducir una contrasenfa, incluso si es de administrador, durante la autenticacion del usuario se cuenta el nimero de
intentos incorrectos de introducir la contrasefa, y si el numero de intentos alcanza el numero especificado (tres), la
cuenta de usuario se bloquea y el usuario ya no puede ejecutar mas intentos

de autenticar su cuenta hasta que han transcurrido cinco minutos.

El numero de introducciones incorrectas se cuenta por separado para cada usuario, y el numero se restablece al
introducir la contrasefa correcta.

Asi se impide que una persona no autorizada intente adivinar una contrasefia. (Aunque se apague la alimentacion, se
memoriza el numero de intentos de inicio de sesion fallidos.)

usuario tenga prohibido entrar, los demas usuarios podran iniciar su sesién igualmente.

« Si se utiliza la autenticacion de red LDAP o Active Directory, la prohibicién de acceso es ejecutada por el servidor, no la
maquina. Seleccione en el servidor los ajustes pertinentes para prohibir el acceso.

‘ + La prohibiciéon de acceso solo se aplica al usuario que no ha podido iniciar la sesion, no a todos los usuarios. Aunque un

+ Si se ha bloqueado al mismo usuario, aparece la tecla [Liberar Estado bloqueo de operacién] en la pantalla "Registro de
usuarios" para ese usuario. Un administrador puede pulsar esta tecla para realizar una cancelacion manual.
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Permite el uso del escaner remoto antes de iniciar sesion.

Esta opcién especifica si se puede escanear de forma remota antes de que un usuario haya iniciado la sesion.

Incluir estado de trabajos en autenticaciéon de usuario

Cuando esta activada la autenticacion de usuarios, esta configuracion especifica si incluir o no el estado del trabajo en
la autenticacion del usuario.

Habilitar la autenticacidon IPP excepto para el controlador de la impresora.

Active la autenticacién IPP para otros controladores que no sean el de la impresora.

Acciones cuando el usuario se ha autenticado

Acciones si el limite de pag. De trabajos impresos

Esta opcion determina si los trabajos se completaran o no una vez alcanzado el limite de paginas mientras se realiza el
trabajo.

Pueden configurarse los siguientes ajustes.

* Imprimir hasta el final del trabajo

* Parar el trabajo

» Cancelar y suprimir el trabajo durante la recepcion

Imprimir autom. los trabajos guard. después de inicio sesidn

Cuando la retencion esta activada en el controlador de la impresora y los datos de impresion se han almacenado en la
cola, estos se imprimiran automaticamente cuando el usuario que ha activado la retencion inicie sesion.

Restablecer el contador después de enviar el estado de correo electrénico

Tras enviar un estado de correo electronico, el contador se restaura.
Esto so6lo aparece cuando se activa el estado de correo electronico.

Deshabilitar la visualizacion/cambio de la informacion de otros usuarios
en el estado del trabajo

Siincluye el estado del trabajo en la autenticacion de usuario, este ajuste puede configurarse.
Si se activa esta opcion, solo se mostrara el trabajo para el usuario conectado en la pantalla de estado del trabajo.

Aplicar nombre de inicio de sesién al nombre de usuario de la carpeta de red

Permite aplicar el nombre de inicio de sesion al nombre de usuario de la carpeta de red.

Visualizacion del nombre de inicio de sesidn

Si la autenticacion de usuario esta habilitada, decida entre visualizar el nombre de usuario o asteriscos.

Mostrar el nombre de inicio de sesién Visualizar el nombre de usuario.

Mostrar nombre de inicio de

sesién con asterisco ™ Ocultar el nombre de usuario con asteriscos.

Mostrar Estado de Uso después de Iniciar sesion

Cuando la autenticacion de usuario esta activada, esta opcidn especifica si los recuentos de pagina deben aparecer o
no cuando el usuario inicia sesion.

Editar la visualizacion de la ayuda de la pantalla de inicio de sesién

La configuracion creada aqui se muestra en la pantalla de inicio de sesion.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Ajuste lector tarjta

Prueba de escaneado de tarjetas
Ejecute la prueba de escaneado de la tarjeta que vaya a utilizar.

Reg./Cambio de Aut. de ID de Tarjeta

Esta opcioén especifica si el usuario conectado puede registrar/cambiar/eliminar la informacion de ID de la tarjeta en la
maquina.

Comprobar el cédigo de sistema s6lo en modo de area de usuario FeliCa
Comprobar el cédigo de sistema so6lo en modo de area de usuario FeliCa.

Comprobar el cédigo de componente en modo HID

Esta opcién especifica si se debe comprobar o no el cddigo de instalacion cuando utiliza el modo HID.
Si se ha activado esta opcion, registre el cédigo de instalacién (maximo 128 caracteres).

Cédigo de componente

Introduce el cédigo de instalacion de la tarjeta HID. Al pulsar la tecla [Memorizar], se almacenara el cédigo de
instalacion.

Importaciéon desde el archivo de instalacion

Introduzca el nombre del archivo de configuracion y pulse la tecla [Ejecute], se leera la configuracién del area de tarjeta
del archivo de configuracion. Si pulsa la tecla [Borrar], todos los archivos que coincidan con las condiciones de
busqueda actuales se borraran.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Grupo de Limite de Paginas

Este apartado describe "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes del control de acceso] —
[Grupo de Limite de Paginas].
Esta opcidn se utiliza para registrar la configuracién del limite de paginas de cada grupo por adelantado.
El limite de paginas de cada usuario se especifica seleccionando uno de estos grupos registrados al registrar al
usuario.
*» Tecla [Agregar]
Utilicela para agregar un grupo nuevo.
* Lista
Muestra los grupos almacenados actualmente. Al seleccionar un nombre de grupo se muestra la pantalla de edicién
para ese grupo.

Almacenamiento de grupos de limites de paginas

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden registrarse hasta 20 grupos.
Para obtener informacién sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-50)".

Edicién de un grupo de limite de pagina

Al seleccionar un grupo de la lista se muestra la pantalla de edicion para ese grupo.

Para obtener informacién sobre la configuracion, consulte "Configuracion (pagina 1-50)".

Para devolver un grupo al estado predeterminado de fabrica, establezca "Seleccionar el Nombre del Grupo que sera el
Modelo de Registro" como "Sin limite" en la pantalla de edicion.

Configuracién
Elemento Descripcion
Nombre Grupo Almacene un nombre de grupo (32 caracteres como maximo).

Seleccionar el Nombre del Grupo Seleccione uno de los grupos almacenados anteriormente para utilizarlo como plantilla
que sera el Modelo de Registro para el nuevo grupo. Cuando esta seleccionado, se aplica la configuracion de este grupo.

Se muestran los nombres de las funciones que se pueden configurar. Defina un limite para

Nombres de funciones .,
cada funcion.

Cuando esta seleccionado [Prohibido] para un modo, esta prohibida la entrada del modo.
Cuando esta seleccionado [Sin limite] para un modo, no existen ningun limite en el nUmero
de péaginas que pueden entrar o salir en ese modo.

Si esta seleccionado [Limitado], especifique un limite (de 1 a 99999999 paginas).

Limite de Pag.

Configuracion de limite de pagina de maquina

Define el limite de paginas para la maquina.
Configuracién

Elemento Descripcion

Se muestran los nombres de las funciones que se pueden configurar. Defina un limite para

Nombres de funciones .
cada funcion.

Cuando esta seleccionado [Prohibido] para un modo, esta prohibida la entrada del modo.
Cuando esta seleccionado [Sin limite] para un modo, no existen ningun limite en el numero
de paginas que pueden entrar o salir en ese modo.

Si esta seleccionado [Limitado], especifique un limite (de 1 a 99999999 paginas).

Limite de Pag.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Grupo de Autoridad

Este apartado describe "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes del control de acceso] —
[Grupo de Autoridad].
Se utiliza para almacenar las opciones relevantes a las autoridades de usuario de cada grupo por adelantado. La autoridad de
cada usuario se especifica seleccionando uno de estos grupos registrados en el momento de registrar al usuario.
* Tecla [Agregar]
Utilicela para agregar un grupo nuevo.
* Lista
Muestra los grupos almacenados actualmente. Al seleccionar un nombre de grupo se muestra la pantalla de edicion para ese grupo.

Almacenamiento de grupos de autoridad

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden registrarse hasta 20 grupos.
Para obtener mas informacién sobre cada una de estas opciones, consulte la tabla siguiente.

Edicién de un grupo de autoridad

Al seleccionar un grupo de la lista se muestra la pantalla de edicion para ese grupo. Para obtener mas informacion
sobre cada una de estas opciones, consulte la tabla siguiente.

Para volver a poner un grupo en el estado predeterminado de fabrica, seleccione el grupo en cuestion en la lista y
seleccione cualquiera de las opciones [Volver a la autoridad de admin.], [Volver a la autoridad del administrador del
sistema.], [Volver a la autoridad de usuario], [Volver a la autoridad de invitado], [Volver a la autoridad con prohibicion del
color.] y [Volver a la autoridad con prohibicién de escéner.].

Al pulsar la tecla [Ejecute] se restaura el estado del grupo en las opciones predeterminadas.

Configuracién
Elemento Descripcién

Nombre Grupo Almacene un nombre de grupo (32 caracteres como maximo).

Seleccionar el Nombre del Seleccione uno de los grupos almacenados anteriormente para utilizarlo como plantilla para el

Grupo que sera el Modelo nuevo grupo. Cuando esta seleccionado, se aplica la configuracion de este grupo.

de Registro Los grupos predeterminados de fabrica y sus opciones se muestran a continuacion.

Administrador Administrador Usuario Invitado Autoridad con Autoridad con
del sistema prohibicion prohibicion
de color de escaner

Copia

Conf. de Aprobacion de Todo Todo Todo Scl:Ig t:l)anco SL;I;) t;l)anco Todo

Modo Color permitido prohibido permitido y g . y g . permitido

permitido permitido

Uso de Modos Especiales Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido

Enviar al copiar Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido

Ajuste de aprobacion para usar Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro

el modo de ahorro de téner de téner de téner de toner de téner de téner de téner

Creacion de PDF para Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido

Exploracion de PC

Impresora

Conf. de Aprobacion de . Todo . Solo blanco Solo blanco Todo

Permitido - Permitido y negro y negro .
Modo Color prohibido ”» o permitido
permitido permitido
Impresion Pull de FTP Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Elemento Descripcion

Impresion Directa de Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Memoria USB
Impresion Pull de Carpeta de Red Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Enviar al imprimir Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Creacion de PDF para Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Exploracién de PC
Ajuste de aprobacion para usar Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro Sin ahorro
el modo de ahorro de toner de téner de téner de téner de téner de toéner de téner
Envio de Imagenes
Configuracion Aprobada para Cada Modo
* Cor.ele.
* FTP
« Escritorio
+ Carpeta de red
» Escanear a memoria ext. Todo Todo Todo Todo Todo Todo
* Explorar PC permitido prohibido permitido permitido permitido prohibido
* Envio de Fax Internet
* Envio PC-I-Fax
* Envio de Fax
* Envio PC-Fax
Escaneo a Color Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Uso de Modos Especiales Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Registro/Eliminacion del Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
programa
Creacion de PDF para Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Exploracién de PC
Acceder a datos de fax Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Configuracion Aprobada para Direcciones
» Configuracién Aprobada

para Entrada Directa
+ Conf. Aprobada para Utilizar Todo Todo Todo Todo Todo Todo

Libro de Direc. Local permitido permitido permitido permitido permitido permitido
+ Conf. Aprobada para Utilizar

Libro de Direc. Global
Archivo de Documentos
Escanear a disco duro

Sdlo blanco Sélo blanco
Escaneo a Color Permitido Prohibido Permitido y negro y negro Permitido
permitido permitido

Uso de Modos Especiales Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Crear archivo descargable Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Impres. (Archivo Docum.)
Contf. de Aprobacion de Permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Modo Color
Uso de Modos Especiales Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Elemento Descripcion

Verificar Imagen de Archivo de Docs.

Configuracion de Aprobacion Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Mostrar :gfj‘;fgz':ﬁ;ggo wesigy | Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Sharp OSA

tluste de r?)”gs”/fadé” Para | permitido Prohibido Permitido Permitido Permitido Permitido
Funciones Comunes

Conf. Aprobada para la Todo Todo Todo Todo Todo Todo
Impresion a 2 Caras permitido permitido permitido permitido permitido permitido
Cambiar Codigo de facturacién | Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Configuracioén de seguridad

Configuracion de la

Aprobacion del Archivo de Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido

Documentos: Archivo Rapido/
Compartiendo Modo

Configuracion de la
Aprobacién del Archivo de Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Documentos:Modo Confidencial

Imprimir Trabajos que no sean

Espera de Trabajo de Impresion Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
g‘;‘:féﬁ do mpresion g6 tq | Permitido Prohibido Permitido Prohibido Prohibido Permitido
Configuraciéon maquina

Contador Total Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Dispositivo / Estado de red Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Reinic. pot. Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Lista por usuario Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Lista por administrador Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Registro de direccién Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Registro de Carpeta de Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Archivo de Documentos

Control de Usuario (Admin.) Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Control de Usuario (Usuario) | Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Ajuste de la pantalla inic. Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Copiar Configuracién de Funcién Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes Impresora (Admin.) Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes Impresora (Usuario) | Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Configuracién Envio Imagenes Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
> Configuraciones Comunes

Conf. del Escaneo Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes de Fax Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
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Elemento Descripcion

Ajustes de I-Fax Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido

Recibir datos de Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
fax/Reenviar (Manual)

Configuracién de ruta entrante Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
(reenvio/almacenamiento)

(Admin.)

Configuracién de ruta entrante Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
(reenvio/almacenamiento)

(Usuario)

Entrada Metadata Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes de Archivo Docs. Permitido” Permitido” Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Configuracion Sharp OSA Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes del papel (band. de Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
bypass excluida)

Ajustes del papel (band. Permitido Permitido Permitido Prohibido Permitido Permitido
Bypass)

Configuracion de Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Operaciones

Configuracion del teclado Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Control de Dispositivos Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajustes de identificacion de Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
la maquina

Reloj Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Clave de Producto Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Configurar Enlace Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Personalizado

Ajustes de Red Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Configuracion de Seguridad Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ahorro de Energia Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Control sist. Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Ajuste Calidad de Imagen Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido
Descarga manual de oper. Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Ajuste de la pagina de Permitido Permitido Prohibido Prohibido Prohibido Prohibido

acceso directo

* Para ver informacion sobre cada opcion, consulte la lista del modo de configuracion.

En funcion de las caracteristicas técnicas de la maquina y los dispositivos periféricos instalados, es posible que algunas de
estas opciones no estén disponibles.
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Grupo de Operaciones Favorito

Lista de grupo de oper. favor.

Este apartado describe "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes del control de acceso] —
[Grupo de Operaciones Favorito].

Para cada grupo se puede definir un entorno de operacion preferido. Por ejemplo, un usuario que hable un idioma diferente
tendria que cambiar el idioma de la pantalla cada vez que utilice la maquina; no obstante, si registra el idioma en un grupo de
operaciones favorito antes, dicho idioma se seleccionara automaticamente cuando el usuario inicie la sesion.

Adicién/ediciéon de un grupo

Pulse la tecla [Agregar] para visualizar la pantalla de registro del grupo de operaciones favorito.

Pulse un nombre de grupo para visualizar la pantalla de registro correspondiente al grupo de operaciones favorito en
cuestion. Se puede editar el grupo en esta pantalla.

* En funcién de las caracteristicas técnicas de la maquina y los dispositivos periféricos instalados, es posible que algunas
de estas opciones no estén disponibles.

+ Esta opcion solo se puede configurar en el modo de configuracion (version Web). No se puede configurar en el panel tactil
de la maquina.

Configuracion

Elemento Descripcion

Nombre Grupo Almacene un nombre de grupo (32 caracteres como maximo).

Seleccione uno de los grupos almacenados anteriormente para utilizarlo como plantilla
para el nuevo grupo. Cuando esta seleccionado, se aplica la configuraciéon de este grupo.

Seleccionar el Nombre del Grupo
que sera el Modelo de Registro

Copia

Seleccione opciones para modo de color, orientacion de imagen, bandeja de papel, tipo de
exposicion, ratio de copia, doble cara, encuadernacion del original, encuadernacion de la
impresion, salida y pagina separadora.

Config. de Estado Inicial

Envio de Imagenes

Seleccione las opciones para orientacion de imagen, exposicion, resolucion, modo de
color, formato de archivo y tipo de imagen original. Seleccione las opciones para Paginas
especificas por archivo y Nombre de Remitente de Fax

Config. de Estado Inicial

Archivo de Documentos

Orientacion de la Imagen Especifique la orientacion de la imagen.

Config. de Estado Inicial Seleccione las opciones oportunas para modo de color, exposicion, tipo de imagen original y resolucion.

Configuraciones del sistema

Ampliar modo visualizacién Active esta opcion para mostrar caracteres grandes en la pantalla del modo de configuracion.

Las cifras y las unidades de la configuraciéon predeterminada y los rangos de entrada que

Aj ipo AB/pul ) )
juste tipo AB/pulgada aparecen en las pantallas de ajustes pueden cambiarse entre pulgadas y AB.

Seleccion de idioma Seleccione el idioma de la pantalla.

Cambiar cantidad de visualizacién
de juegos para estado del trabajo

Seleccione si desea mostrar el nimero de juegos en curso o de juegos restantes como el
estado de trabajos.

Ajuste Teclas de Funcion.

Defina el tiempo de pulsacion de las teclas y el valor de repeticion automatica de teclas.

Tiempo para aceptar entrada de
tecla de toque largo

Seleccione un tiempo para detectar como pulsacién continuada la pulsacion de las teclas.

Ajuste de intervalo de golpe doble

Seleccione un intervalo para detectar una pulsacion doble (dos veces).

Sonido de Sensor de Teclas

Defina el sonido que haran las teclas al pulsarlas.
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Elemento Descripcion

Seleccion de Teclado Seleccione el idioma que aparece en el teclado.

Ajuste del patrén de la pantalla Seleccione el patron de color utilizado en el panel tactil.

Cuando la retencion esta activada en el controlador de la impresora y los datos de
impresion se han almacenado en la cola, estos se imprimiran automaticamente si el
usuario que ha activado la retencion inicia sesion.

Imprimir autom. los trabajos
guard. después de inicio sesion

Seleccione usar la configuracion del sistema o utilice la configuracion de tecla favorita

Configuracion de la tecla Favorito . . ) . .
registrada para aplicar la configuracién de tecla favorita.

Seleccione usar la configuracion del sistema o utilice la configuracion de la pantalla de

Configuracion de la pantalla de inicio . . . . .
inicio almacenada para aplicar la configuracion de la pantalla de inicio.

Ajuste Previsualizacion: Visual. Lista/Vista en miniatura Predeterminada

Seleccione si desea que el formato de visualizacién predeterminado de la pantalla de lista

Datos de recepcion fax/l-fax de Fax/I-Fax recibidos sea el de lista o el de imagen en miniatura.

Recuperacion de archivos de la
carpeta principal/Carpeta de
archivos rapidos

Seleccione si desea que el formato de visualizaciéon predeterminado de las pantallas de carpeta
principal y temporal para archivo de documentos sea el de lista o el de imagen en miniatura.

Recuperacion de archivos de la Seleccione si desea que el formato de visualizacion predeterminado de la pantalla de carpeta
carpeta personalizada personalizada para archivo de documentos sea el de lista o el de imagen en miniatura.
Recuperacion de archivos de Seleccione si el estado predeterminado de la pantalla de la lista de archivos para impresion
impresion directa directa muestra las carpetas en forma de lista o de miniaturas.

Devolucién de un grupo de operaciones favorito a "Sin limite"
Para devolver un grupo de operaciones favorito seleccionado al estado predeterminado de fabrica, marque la casilla de
verificacion ([v]) que hay a la izquierda de "N.°" y pulse la tecla [Volver a los Predeterminados].

Lista de Teclas favoritas

Asigne teclas de acceso directo a las funciones utilizadas con frecuencia.
Se mostraran en la pantalla inicial de cada modo.

Configuracion

Elemento Descripcion

Especifique un maximo de 20 caracteres en el nombre de tecla favorito.

Nombre Clave (Pueden introducirse hasta 20 caracteres de anchura completa, pero solo se mostraran 10 en la tecla.)

Menu Funcién/Programa/ Seleccione la funcidn que desee asignar a la tecla favorita. Las funciones que se pueden
Otros seleccionar varian segun el modo.
Sin Mostrar Active esta opcion si no desea mostrar las teclas favoritas.
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Lista de la pantalla de inicio

La configuracion de la pantalla de inicio debe almacenarse previamente. Seleccione una pantalla de inicio cuando
registre una lista de grupo de operaciones favorito.

Elemento Descripcion

Nombre Especifique un maximo de 32 caracteres en el nombre de la pantalla de inicio.

Seleccionar el Nombre del Grupo Seleccione una de las pantallas de inicio almacenadas anteriormente para utilizarla como plantilla para la
que sera el Modelo de Registro nueva pantalla de inicio. Cuando se seleccione, se aplicara la configuracién de esta pantalla de inicio.

Cambiar el nombre de la pantalla

de inicio Especifique un nombre para la pantalla de inicio para cambiar el nombre existente.

Plantilla Seleccione un patron de disefio de la tecla registrada.

Disposicion de las teclas de la pantalla | Se muestra el disefio de las teclas en la pantalla de inicio.

Cambiar color del texto en la

pantalla de inicio Establezca el color del texto en el area de desplazamiento, el area fija y el reloj.

Boton Inicio Registra la funcion que usar para el nimero de la tecla seleccionada.

Registra la funcién que usar para el nimero de la tecla seleccionada. Este botén aparece

Tecla fij . L
ecatija en todas las paginas de la pantalla de inicio.

Mostrar cantidad de téner Seleccione esta opcidn para mostrar el nivel de toéner en el area fija.

Contador de Usuario

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Contador de Usuario].
Muestra el numero total de paginas impresas por cada usuario.

* Tecla [Seleccionar todo]
Selecciona todos los usuarios.
* Tecla [Borrar Comprobados]
Borra todas las selecciones.
* Tecla [Mostrar]
Muestra los contadores del usuario seleccionado.
* Tecla [Borrar Contador]
Utilicela para restablecer los contadores del usuario seleccionado.
* Lista de us.
Muestra todos los usuarios almacenados de forma predeterminada y los usuarios almacenados actualmente. Cuando
se selecciona un nombre de usuario, éste se selecciona.

Visualizar la cuenta de usuario

Cuando se selecciona esta opcion y se pulsa la tecla [Mostrar], se muestra el contador de usuario correspondiente.

Elemento Descripcion

Siguiente Muestra el siguiente usuario (segun el orden del nimero de registro).

Anterior Muestra el usuario anterior (segun el orden del niumero de registro).

Muestra los contadores y el nimero de paginas que faltan del usuario seleccionado por

Mostrar contadores .,
funcion.

Limite de Pagina El valor del limite de paginas del usuario aparece entre paréntesis debajo del contador.

Si no se han montado dispositivos periféricos, no se muestran sus contadores.
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Restablecer contador de usuario

Seleccione un usuario en la pantalla de configuracion y pulse la tecla [Borrar Contador]. Aparecera una pantalla para
restablecer los contadores del usuario.

La pantalla de restablecer variara dependiendo de si se ha seleccionado un solo usuario o varios. El elemento mostrado
en cada caso se describe en la siguiente tabla.

Cuando se selecciona un solo usuario

Elemento Descripcion

Siguiente Muestra el siguiente usuario (segun el orden del nimero de registro).

Anterior Muestra el usuario anterior (segun el orden del numero de registro).

Muestra los contadores y el nimero de paginas que faltan del usuario seleccionado por
Mostrar contadores

funcion.
Borrar Contador Restablece el contador del elemento seleccionado en "0".
Borrar Todos Recu. Coloca en cero (0) todos los contadores del usuario seleccionado.

Cuando se seleccionan varios usuarios

Elemento Descripcion

Muestra los contadores y el nimero de paginas que faltan del usuario seleccionado por
Mostrar contadores L

funcion.
Borrar Contador Restablece el contador del elemento seleccionado en "0".
Borrar Todos Recu. Coloca en cero (0) todos los contadores del usuario seleccionado.

Guardar conteo de usuario

Haciendo clic en el botén [Guardar] se guardara la informacién de la cuenta de usuario como archivo de datos.
Para eliminar la informacion de la cuenta de usuario en la maquina, haga clic en la casilla de verificacién que aparece
junto a "Guardar y borrar los datos" para seleccionar la opcién y haga clic en el botén [Guardar].

Esta opcion sélo se puede configurar en el modo de configuracién (version Web). No se puede configurar en el panel tactil
de la maquina.

1-58



FUNCION DE ENLACE ACTIVE DIRECTORY

Si lo desea, puede unirse al dominio Active Directory (dominio AD) de la maquina y gestionar usuarios facilmente en la
red.

Si en la red no esta habilitado el Active Directory, debera autenticar cada uno de los dispositivos de la red.

A causa de ello, un usuario debe tener varios nombres de dominio y contrasefias.

En cambio, al unirse a un dominio AD, solo hace falta autenticarse una vez. Tras la autenticacion, el servidor de Active
Directory autenticara automaticamente los dispositivos de la red. Asi, con un solo nombre y contrasefia del dominio,
podra iniciar la sesion en varios dispositivos de la red.

Como unirse a un dominio AD

Para unir la maquina a un dominio AD, defina el destino de autenticacion en [Active Directory] en "Settings
(administrator)" - [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto] — [Configuracion
del servidor de autenticacion].

Cuando se establece el destino de autenticacion en Active Directory, no se puede utilizar el ajuste de Kerberos.

Registro de la maquina en un dominio AD

Al unirse a un dominio AD, la maquina se registra como impresora en el dominio AD. Especifique los datos de la
maquina en modo de configuracion.

Nombre de dispositivo de la maquina

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Ajuste de Nombre de red]
— [Nombre de dispositivo].

Nombre de dominio de la maquina

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracién de Active
Directory] — [Nombre de dominio].

Nombre de usuario y contrasefa de la maquina

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracion de Active
Directory] — [Cuenta de registro del dispostivo].

Nombre de dominio DNS

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracion de La
Interfaz] — [Configuracion DNS] — [Nombre de dominio].
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Autenticacion en el dominio AD

Pueden emplearse los siguientes métodos para la autenticacién de usuario en el dominio AD.

1. Autenticacion mediante entrada manual en la maquina

Realice la autenticacion utilizando el panel tactil de la maquina. Para mas informacién sobre el método de
autenticacion, consulte "AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE USUARIO Y UNA CONTRASENA
(pagina 1-33)".

Configure el siguiente ajuste en "Ajustes (administrador)".

Desactive "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] — [Configuracion de la Card] — [Utilizar tarjeta IC para autenticacion].

2. Inicio de sesién mediante tarjeta TCl (modo rapido)

Utilice el ID de tarjeta registrado en una tarjeta TCI para realizar la autenticacion del dominio AD.
La primera vez que realice la autenticacion debera especificar la contrasefia. Después de ello, podra realizar la
autenticacion simplemente con la tarjeta TCI.

inicialmente y debera introducir de nuevo la contrasefa.

Configure los siguientes ajustes en "Ajustes (administrador)”.

Active "Settings (administrator)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto] —
[Configuracién de la Card] — [Utilizar tarjeta IC para autenticacion].

Active "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por Defecto] —
[Guardar informacién del usuario] — [Guardar contrasefia).

‘ Si cambia su contrasefia en el servidor de Active Directory, se restablecera la informacién de contrasefia especificada

3. Inicio de sesién mediante tarjeta TCI (tarjeta de seguridad)

Utilice el ID de tarjeta registrado en una tarjeta TCl para realizar la autenticaciéon del dominio AD.

Siempre debera introducir la contrasefia al realizar la autenticacién mediante una tarjeta TCI.

Active "Settings (administrator)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacién] — [Ajustes Por Defecto]
— [Configuracién de la Card] — [Utilizar tarjeta IC para autenticacion].

Desactive "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] — [Ajustes Por
Defecto] — [Guardar informacion del usuario] — [Guardar contrasefial.

+ Se pueden utilizar tanto usuarios de autenticacion del dominio AD como usuarios configurados en la maquina. En tal
‘ caso, el destino de autenticacion se establece en el momento de iniciar la sesion.

« Si un usuario de autenticacion del dominio AD reserva un trabajo y cierra la sesién antes de que se ejecute el trabajo, la
informacioén del usuario se guardara temporalmente en la maquina y se ejecutara el trabajo reservado.
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Funciones que se pueden emplear mediante un enlace con Active
Directory

Carpetas de red accesibles por el usuario

Si un usuario que ha iniciado la sesion en el dominio AD desea acceder a una carpeta de red de la maquina, el usuario
solo podra acceder a una carpeta para la que tenga permiso.

Carpeta compartida

Si un usuario que ha iniciado la sesion pulsa la tecla [Examinar] de la direcciéon de una carpeta compartida, solo se
mostraran las carpetas para las que el usuario tenga permiso.

Archivo de documentos

Si un usuario que ha iniciado la sesion pulsa [Selec. archivo a impr. desde carpeta de red] en el panel de acciones del
archivo de documentos y luego pulsa [Consulte las carpetas de red], solo se mostraran las carpetas para las que el
usuario tenga permiso.

Directorio local

Escaneo a directorio local

A la hora de escanear, un usuario con la sesion iniciada puede utilizar su propiedad Directorio local establecida en el
dominio AD para enviar el archivo escaneado a esa carpeta.

Para utilizar esta funcién, active "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio
Imagenes] — [Conf. del Escaneo] — [Direcc. predet.] — [Conf. Direccién Predeterminada] — [Aplicar directorio local del
usuario que inicia sesion].

Carpeta compartida

En la direccion de la carpeta compartida, la ruta del directorio local del usuario que ha iniciado la sesién se introduce
automaticamente en [Introduccion de ruta a carpeta). La carpeta que aparece tras pulsar la tecla [Examinar] es el
directorio local del usuario.

Si no se puede acceder al servidor de Active Directory, el campo [Introduccion de ruta a carpeta] estara en blanco, y cuando
se pulse la tecla [Examinar], apareceran los resultados de busqueda de toda la red.

Impresion desde el directorio local

La propiedad Directorio local del usuario que ha iniciado la sesién y que esta establecida en el dominio AD se puede
utilizar para ajustar la carpeta de impresién para imprimir en el directorio local.

Carpeta compartida

Si el usuario pulsa [Selec. archivo a impr. desde carpeta de red] en el panel de acciones en el archivo de documentos y
luego pulsa [Consulte las carpetas de red], la carpeta que aparezca sera el directorio local del usuario.

« Si la informacién de autenticacion esta guardada en la libreta de direcciones y el usuario envia un archivo especificando
una direccién de la libreta de direcciones, el archivo se enviara de acuerdo con los permisos del usuario en la libreta de
direcciones. Si la informacién de autenticacion no esta guardada en la libreta de direcciones, el archivo se enviara de
acuerdo con los permisos de autenticacion del usuario.
* En el modo de autenticacion del dominio AD se puede enviar un archivo a una carpeta compartida utilizando los permisos
de autenticacion del usuario que ha iniciado la sesién. En este caso no se puede especificar manualmente el nombre de
usuario y la contrasefa.

Correo electrénico

Escaneo a correo electréonico

Un usuario con la sesién iniciada puede utilizar su propiedad de correo ajustada en el dominio AD para enviarse a si
mismo por correo electronico una imagen escaneada.

Para aplicar la direccién de correo electronico que corresponde al usuario que ha iniciado la sesion y que se ha
ajustado en el dominio AD, toque la opcién [Encontrar mi direccidn], que aparece en el panel de accién cuando se envia
el correo electrénico, o active [Aplicar e-mail del usuario para inic. sesion.] en "Ajustes (administrador)" —
[Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Conf. del Escaneo] — [Direcc. predet.].
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Configuracién de Active Directory

Entre los elementos que deben definirse para usar Active Directory en la maquina, este apartado explica aquellos
elementos que pueden definirse en los ajustes de Active Directory de las Configuraciones del sistema.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracion de Active
Directory].

Atributo de busqueda:
Establezca el atributo de busqueda. El valor predeterminado es cn.

Vinculacién con la Funcién de Control de Usuario

Grupo de Limite de Paginas

Establezca un grupo de limite de paginas. El valor predeterminado es pagelimit.
Grupo de Autoridad

Establezca un grupo de autoridad. El valor predeterminado es authority.

Grupo de Operaciones Favorito

Establezca un grupo de operaciones favorito. El valor predeterminado es favorite.
Mi carpeta

Establezca Mi carpeta. El valor predeterminado es myfolder.

Cuenta de registro del dispostivo

Nombre Usuario

Introduzca el nombre de usuario que ha de utilizarse.
Contraseia

Introduzca una contrasena.
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CODIGO DE FACTURACION
CODIGO DE FACTURACION

El codigo de facturacion, que se afiade a un registro de trabajos registrado cuando se ejecuta un trabajo de impresién o
de envio, se utiliza para procesar la facturacion.

Los cédigos de facturacion se clasifican en dos tipos: cédigo principal y subcédigo. El codigo de facturacion se registra
en el registro de trabajos cuando se introduce y se ejecuta un trabajo de impresion o de envio.

Al unirse las cantidades por Cédigo de facturacion basandose en los registros de trabajos se facilitaran las operaciones
posteriores, por ejemplo, la realizacion de facturaciones combinadas.

Recopilacion de registros de trabajos

| -

o

AB °

=

Registro de cédigos de Asignacion de un Regi§ro de un?:édigo Facturacion por cédigo
facturacion codigo de facturaciony  de facturacion en el
ejecucion del trabajo registro de trabajos

Tipos de codigos de facturaciéon

Tipo Descripcion

Cadigo principal Se utiliza para categorizar los resultados de los trabajos de impresién y envio
ejecutados y permitir una gestion eficiente. Por ejemplo, puede asignar un cédigo
por cliente y recopilar informacion sobre costes por cliente a partir de los registros de
trabajos.

Ejemplo de codigo: Emisién de empresa A

Cédigo secundario Disponible cuando el cédigo principal por si solo no es suficiente para gestionar los
caodigos de facturacion. Por ejemplo, puede asignar informaciéon mensual sobre
costes a un cadigo secundario y recopilar la informaciéon mensual total sobre los
costes de todos los clientes si el nombre del cliente se ha asignado al cédigo
principal.

Ejemplo de cddigo: Edicion de octubre 2020

Cédigo predeterminado Se asigna automaticamente si no se ha especificado el cédigo principal o el cédigo
secundario.

Activar el uso de un cédigo de facturacién

Para activar el uso del cddigo de facturacion, seleccione "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Ajustes
Cadigo de facturacion] — [Configuracion de Administracion], y establezca [Utilizar Codigo de facturacion] como
[Activar].

Recopilacion de cédigos de facturacion

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Control del sistema] — [Registro de trabajos]
— [Operacion de Registro de Trabajo], y haga clic en el boton [Guardar] para descargar los registros de trabajos.
Reuna los datos clasificando y distribuyendo los registros de trabajos guardados.
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UTILIZAR CODIGO DE FACTURACION

Si se activa el uso de un codigo de facturacion en "Ajustes (administrador)”, se abrira la ventana de introduccion del
codigo de facturacion cuando se realice la transicion de modo (en el momento de la impresion o del envio en el modo
de archivo de documentos).

Introduzca el codigo principal o el codigo secundario segun corresponda.

 Para activar el uso de un cédigo de facturacion
Seleccione "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Ajustes Cddigo de facturacion] — [Configuracion de
Administracion], y establezca [Utilizar Cédigo de facturacion] como [Activar].
» Para mantener el codigo de facturacion especificado en el momento de realizar la transicion de modo
Seleccione "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Ajustes Cddigo de facturacion] — [Configuracion de
Administracion], y marque la casilla de verificacion [Asumir el Codigo de facturacion en el Modo Transicién] como E . De
este modo no tendra que introducir cédigos de facturaciéon en cada transicion de modo.

Puede asignar cédigos de facturacion a la reimpresién/reenvio de archivos de destino y al envio de trabajos de impresion
desde "Ajustes (administrador)" — [Operaciones con Documentos].

Especificacion de un cédigo de facturacion nuevo

Para cambiar el codigo de facturacion especificado por otro, toque [Cambiar Cédigo de facturacion] en el panel de
acciones.

Cuando se abra la ventana de introduccion del cédigo de facturacion, seleccione un cédigo de facturacion nuevo.

Seleccionar un cédigo de facturacién de la lista

Seleccione el cadigo de facturacion que desee de la lista de codigos de facturacion registrados.
Es necesario registrar los codigos de facturaciéon previamente.
» REGISTRO DE UN CODIGO DE FACTURACION NUEVO (pagina 1-67)

Cuando se abra la ventana de

Codigo de facturacion I»

Introduzca el Codigo de facturacion. intrOdUCCién del C6dig° de
Codigo principal A facturacion, pulse la tecla [Seleccionar
S — de Lista] del cédigo principal.

Si no se especifica un coédigo de facturacion
Toque la tecla [Sin uso de Cédigo de facturacion].

usuario)
Toque [Use Cadigo facturacion utilizado anteriormente] en el panel de acciones en el momento de la autenticacion de
usuario; ello mostrara el cédigo principal y el subcodigo que el usuario autenticado ha introducido previamente.

: Para seleccionar el cédigo de facturacion utilizado anteriormente (en el momento de la autenticacion de
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. s g . .
T R——— B O Pulse y seleccione el cédigo principal
Afiadir/Editar Codigo .
Codiao orincipal  Nombre de codiao principal 4 de facturacién d e I a I | Sta .
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAIN0O3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINO0S Company 5
MAINO06 Company 6 CA
MAINO07 Company 7
MAINOOS Company 8 v

Pulse . Cuando se abra la ventana de busqueda, escriba el cédigo principal y el nombre del cédigo principal y pulse
la tecla [Iniciar Busq.]. Aparecera una lista con los resultados de la busqueda.

Toque la tecla [OK].
Volvera a la ventana de introduccion del cédigo de facturacion.

Para buscar el cédigo principal o el nombre del cédigo principal

Para cancelar la seleccion de la lista
Toque [Cancelar y volver] en el panel de acciones. Con ello cancelara el codigo principal seleccionado y volvera a la
ventana de introduccion del cédigo de facturacion.

Para comprobar los detalles del cédigo principal
Toque [Mostrar detalles] en el panel de acciones. Se abrira la ventana de detalles. Compruebe los detalles y después

pulse 4.

T o] Pulse la tecla [Seleccionar de Lista]
Introduzca el Cédigo de facturacion. . del C6digo secu ndario-
Codigoprincipal  AAAA Aparecera la lista de codigos secundarios. Siga el

procedimiento descrito en los pasos 2 y 3 y después

Codigo secundario AAAA especifique el codigo secundario.

CA Sin uso de Codigo de facturacion

Codigo de facturacion o Toq ue Ia teCIa [o K] n
Introduzca el Codigo de facturacion.
Caodigo principal AAAA

Cédigo secundario  AAAA Seleccionar de Lista

Para borrar el valor del codigo de facturacion especificado
Toque la tecla [CA]. Escriba de nuevo el cédigo de facturacion.
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Introduccion directa de un cédigo de facturacién

Cocigo de facturacion o] Cuando se abra la ventana de

Introduzca el Codigo de facturacion. . intrOdUCCién del CédigO de

— facturacion, pulse el cuadro de

Codigo secundario. AARA [C.odl.go principal] y escriba el cédigo
' principal.

Especifique el cadigo utilizando hasta 32 caracteres de un

CA Sin uso de Codigo de facturacion byte .

Si no se especifica un codigo de facturacion
Toque la tecla [Sin uso de Cddigo de facturacion]. El cédigo de uso se establece como cédigo principal.

n Cadigo de facturacion l PUIse el cuadro de [Cédigo

secundario] y escriba el subcédigo.
Codigo principal  AAAA Especifique el cddigo utilizando hasta 32 caracteres de un

byte.

CA Sin uso de Codigo de facturacion

n Cédigo de facturacion l Toq ue Ia teCIa [0 K] -
Introduzca el Codigo de facturacion.

Cédigo principal AAAA Seleccionar de Lista
Codigo secundario  AAAA Seleccionar de Lista

Introduzca el Codigo de facturacion.

Para borrar el valor del cédigo de facturacion especificado
Toque la tecla [CA]. Escriba de nuevo el cédigo de facturacion.
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REGISTRO DE UN CODIGO DE FACTURACION NUEVO

Registrar un cédigo de facturacion nuevo.
Se puede registrar un cédigo de facturacion no solo desde la ventana de introduccion del cédigo de facturacion, sino
también desde el "Ajustes".

: Seleccione "Settings" — [Control de Usuario] — [Ajustes Codigo de facturacion] — [Lista de codigos principales] o [Lista de
cédigos secundarios]. Registre un cédigo principal en [Lista de codigos principales] y un cédigo secundario en [Lista de
cédigos secundarios].

' Para registrar un cédigo de facturacion desde el Modo Configuracién
[ ]

Se puede registrar hasta un total de 2000 cddigos principales y subcadigos.

Rango compartido del cédigo de facturacién

Los cédigos de facturacion registrados solo pueden compartirse con el grupo especificado en el momento de la
autenticacion de usuario.

Si no se especifica el rango compartido, los cédigos de facturacion registrados seran compartidos por todos los
usuarios.

Q::? Para registrar un grupo de usuarios
94 En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Organizacién /grupo].

ot oo acracin . Cuando se abra la ventana de
Introduzca el Codigo de facturacion. intrOdUCCién del C6digo de
Codigoprincipal  ARAA facturacion, toque [Seleccionar de
I Lista] del cédigo principal.
Para registrar un codigo secundario nuevo, pulse la tecla
[Seleccionar de Lista] del cédigo secundario.
. ; = Los pasos siguientes son los mismos que para el cédigo
- : principal.
S oo et . @.——— 1 Toque [Ahadir/Editar Cédigo de
Cuors 1 renesscongopmegn | 3| (Seecmaon facturacion] en el panel de acciones.

MAIN0O1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAIN003 Company 3
MAIN004 Company 4
MAIN005 Company 5
MAIN006 Company 6 CA
MAIN0O7 Company 7

MAINOOS Company 8 v
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Registro coédigo princ.

Toque [Agr. nuevo] en el panel de
T
_;] acciones.

Cédigo principal 1 Nombre de cédigo principal

Para volver a la ventana de seleccion del cédigo de facturacion
Pulse .

Regoro codeo (4) - Pulse el cuadro de [Cddigo principal] y
S el escriba el cédigo principal.
oo B Especifique el codigo utilizando hasta 32 caracteres de un

(5) i byte.

A

Pulse el cuadro de [Nombre de cédigo principal] y escriba el nombre del
caédigo principal.
Especifique el nombre del cadigo utilizando hasta 32 caracteres de un byte o doble byte.

Reaero coen o R oy e Si es necesario, seleccione el rango
s e compartido del cédigo de facturacion.

Publica para todos: Registra el cddigo de facturacion como
un cédigo publico para todos los usuarios que utilicen la
maquina.

Especif. direc. publ. destino: Limita el rango compartido del
cédigo de facturacion para que se registre Unicamente para
el grupo especificado. Se pueden especificar hasta ocho
grupos como destino publico.

Grupo publico

Si desea informacion detallada sobre el modo de especificar
un destino publico, consulte "Rango compartido del cédigo
de facturacion (pagina 1-67)".

El destino publico de un cadigo de facturacion no aparecera si no se realiza la autenticacion de usuario. EI modo se
establece automaticamente como [Publica para todos].
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——— ... o] Pulse y seleccione un grupo como
Lista de Organizacién /grupo t |4 ] destino pl] blico

2:: | I Pueden especificarse hasta ocho grupos. Una vez
Growp 3 finalizados los ajustes, toque o«

Group 4
Group 5 I
Growp 6
Group 7

Group 8 b4

Para cancelar la configuracion
Toque [Borrar] en el panel de acciones. Con ello cancelara el destino publico registrado y volvera a la ventana anterior.

Para seguir registrando otros cédigos de facturacion, pulse [Registrar el
proximo Cédigo de facturacion].
Realice los pasos 4 a 7 para registrar el codigo principal.

Para cancelar el registro
Toque [Cancelar y volver] en el panel de acciones. Con ello cancelara todos los codigos de facturacion registrados y
volvera a la ventana anterior.

n Toque [Finalizar reg.] en el panel de acciones.

Con ello finalizara el registro y volvera a la ventana anterior. Pulse para finalizar el proceso de registro.

Para volver a la ventana de introduccion del cédigo de facturacién
Toque la tecla [CA].
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EDICION O ELIMINACION DE UN CODIGO DE
FACTURACION REGISTRADO

Puede cambiar o eliminar el cédigo de facturacioén registrado.
El cédigo de facturaciéon también puede editarse o eliminarse desde "Ajustes”.

Para editar o registrar un cédigo de facturaciéon desde el Modo Configuracion

Seleccione "Settings" — [Control de Usuario] — [Ajustes Cddigo de facturacion] — [Lista de codigos principales] o [Lista de
codigos secundarios]. Edite o registre un codigo principal en [Lista de cédigos principales] y un cédigo secundario en [Lista
de cadigos secundarios].

Edicién de un cédigo de facturacion

Codigo de facturacion

Introduzca el Codigo de facturacion.

Seleccionar de Lista
Seleccionar de Lista

Caodigo principal AAAA

Codigo secundario  AAAA

Sin uso de Cddigo de facturacion

Cuando se abra la ventana de
introduccion del cédigo de
facturacion, pulse la tecla [Seleccionar
de Lista] del cédigo principal.

Para registrar un codigo secundario nuevo, pulse la tecla
[Seleccionar de Lista] del cédigo secundario.

Los pasos siguientes son los mismos que para el cédigo
principal.

Cédigo principal
MAINOO1
MAINO02
MAIN0O3
MAINO04
MAINOOS
MAINO06
MAINOO7

MAIN008

Seleccionar Codigo fact.

t  Nombre de codigo principal
Company 1
Company 2
Company 3
Company 4
Company 5
Company 6
Company 7

Company 8

;2

- L7 Cancoiar vobver I

Anadir/Editar Codigo

de facturacion

Toque [Anadir/Editar Cédigo de
facturacion] en el panel de acciones.

Cédigo principal

MAINO02
MAINO03
MAINO04
MAINOO0S
MAINO06
MAINO07

MAINO08

Registro codigo princ.

1 Nombre de cddigo principal

Company 2
Company 3
Company 4
Company 5
Company 6
Company 7

Company 8

[ I

Modificar

Eliminar

Toque y seleccione el cédigo principal
que vaya a editar y después toque
[Modificar] en el panel de acciones.

Para volver a la ventana de seleccion del cédigo de facturacion

Pulse 4.
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Moot codee o o [ yvoer Modifique el cédigo principal segun
Cadigo principal ~ :§ AAAA _Fina.lizarreg. - corres ponda.
Nombre de cdigo principal: gzg:sg:ﬂee:ammn
AAAA Si desea informacién sobre el modo de corregir el cédigo,
Grupo pibico | iR pRAII] consulte los pasos 4 a 7 en "REGISTRO DE UN CODIGO
DE FACTURACION NUEVO (péagina 1-67)".
——

n Toque [Finalizar reg.] en el panel de acciones.

Con ello finalizara el registro y volvera a la ventana anterior. Pulse para finalizar el proceso de registro.

Para volver a la ventana de introduccion del cédigo de facturacion
Toque la tecla [CA].
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Eliminacion de un cédigo de facturacién

Cocigo de facturacion o] Cuando se abra la ventana de
| introduccion del cédigo de

Codigoprincipal  ARAA facturacion, pulse la tecla [Seleccionar
e de Lista] del codigo principal.

Para eliminar un subcddigo, toque la tecla [Seleccionar de
Lista] del subcadigo.

oA Los pasos siguientes son los mismos que para el codigo

principal.

Introduzca el Codigo de facturacion.

Saommonms oo ot . @.—— 1 Toque [Afadir/Editar Cédigo de
o1 o+ essss || facturacién] en el panel de acciones.
MAINOO8 Companz 8 v

Reaero coee o B . o Toque y seleccione el cédigo principal
T (—— || que vaya a eliminar y después toque
[Eliminar] en el panel de acciones.

MAINOOS cOmZa:z 8 ¥

Para volver a la ventana de selecciéon del cédigo de facturacion
Pulse E4.

n Cuando aparezca el mensaje de confirmacién, pulse la tecla [Eliminar].
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Ajustes Codigo de facturacion

Configure los Ajustes Codigo de facturacion.
En "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Ajustes Cddigo de facturacion].

Configuracién de Administracion

Cambia la configuracion del cédigo de facturacion.

Utilizar Cédigo de facturacion
Activa o desactiva un cédigo de facturacion.

Utilizar la configuraciéon del cédigo
Si no se introduce ningun cédigo de facturacién, automaticamente se asigna un cédigo de uso. Especifique el cédigo
utilizando hasta 32 caracteres de un byte.

Asumir el Cédigo de facturacion en el Modo Transicién
Si se activa esta funcion, la ventana de introduccion del codigo de facturacion no se abrira cuando se realice la transicion de modo.

Deshabilitar el cambio del Cédigo de facturacién
Si se activa esta funcion, no podra registrar, editar ni eliminar ningin cédigo de facturacion.
Ademas, no podra escribir directamente un cédigo de facturacion en la ventana de introduccién del codigo de facturacion.

Aplicar Utilizar cédigo al iniciar sesion con cuenta del dispositivo
Si se activa esta funcion, siempre se establece un cédigo de uso si inicia sesion con la cuenta del dispositivo.

Configuracion de excepcién para la funcién Cédigo de facturaciéon

La ventana de introduccién del codigo de facturacion aparece si se inicia la aplicacién externa que se ha establecido
para que se active.

Pueden configurarse las opciones siguientes:

* Nombre de la aplicacion registrado como aplicacién estandar

Configuracion del nombre de visualizacion del Cédigo de facturacion
Puede cambiar el nombre del cédigo principal o del subcddigo que aparece en la ventana de introduccion del cédigo de
facturacion o en la ventana de seleccién del cédigo de facturacion.

Lista de cédigos principales

Puede mostrar una lista de cddigos principales para buscar, registrar, corregir o eliminar un codigo principal.

* Tecla [Buscar]
Busca un cédigo principal.

*» Tecla [Agregar]
Agrega un cédigo principal nuevo.

* Lista
Muestra una lista con los cédigos principales registrados. Al seleccionar cada cédigo principal aparece la ventana
para corregir el codigo principal.

* Tecla [Borrar]
Establezca la casilla de verificacion que hay a la izquierda de cada cédigo principal como [y pulse la tecla [Borrar];
se eliminara el codigo principal seleccionado.

Registro de un cédigo principal

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Se puede registrar hasta un total de 2000 cddigos principales
y subcoédigos.

Para obtener informacién sobre la configuracion, consulte "Configuracion (pagina 1-74)".

Una vez finalizado el ajuste, pulse la tecla [Envia y Registra el Siguiente]; a continuacién podra registrar el siguiente
cédigo principal. Para finalizar el proceso de registro, pulse la tecla [Someter].

1-73



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Correccioén de un cédigo principal

Al seleccionar un cddigo principal de la lista aparece la ventana para corregir el cédigo principal.

Para obtener informacién sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-74)".

Una vez finalizado el ajuste, pulse la tecla [Someter]; podra aplicar el contenido corregido y finalizar el proceso.

Busqueda de un cédigo principal
Escriba el cédigo principal y el nombre del codigo principal y pulse la tecla [Buscar]; apareceran los resultados de la
busqueda.

Configuraciéon

Elemento Descripcion

Cadigo principal Escriba el cédigo principal. Especifique el cddigo utilizando hasta 32 caracteres de un byte.

Escriba el codigo principal. Especifique el nombre del codigo utilizando hasta 32 caracteres

Nombre de cédigo principal de un byte o doble byte.

Los cadigos de facturacion registrados solo pueden compartirse con el grupo especificado.
Si no se especifica un destino publico, seleccione [Publica para todos].

Si se especifica un destino publico, seleccione [Indicar direccion publica] y especifique un
grupo para compartir el codigo de facturacion.

Grupo publico

Q::’é Para registrar un grupo y especificar un destino publico
f03 En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Organizacion /grupol.

Lista de cédigos secundarios

Puede mostrar una lista de subcédigos para buscar, registrar, corregir o eliminar un subcédigo.

* Tecla [Buscar]
Busca un subcédigo.

* Tecla [Agregar]
Agrega un subcdédigo nuevo.

* Lista
Muestra una lista con los subcddigos registrados. Al seleccionar cada subcddigo aparece la ventana para corregir el
subcaodigo.

* Tecla [Borrar]
Establezca la casilla de verificacién que hay a la izquierda de cada subcédigo como [ y pulse la tecla [Borrar]; se
eliminaré el subcddigo seleccionado.

Registro de un subcédigo

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Se puede registrar hasta un total de 2000 cédigos principales
y subcadigos.

Para obtener informacién sobre la configuracion, consulte "Configuracién (pagina 1-75)".

Una vez finalizado el ajuste, pulse la tecla [Siguiente]; a continuacion podra registrar el siguiente subcoédigo. Para
finalizar el proceso de registro, pulse la tecla [Someter].

Correccién de un subcédigo

Al seleccionar un subcddigo de la lista aparece la ventana para corregir el subcédigo.

Para obtener informacion sobre la configuracion, consulte "Configuracion (pagina 1-75)".

Una vez finalizado el ajuste, pulse la tecla [Someter]; podra aplicar el contenido corregido y finalizar el proceso.

Busqueda de un subcédigo
Escriba el subcddigo y el nombre del subcddigo y pulse la tecla [Buscar]; apareceran los resultados de la busqueda.
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Configuracion
Elemento Descripcion
Cédigo secundario Escriba un subcédigo. Especifique el cédigo utilizando hasta 32 caracteres de un byte.

Escriba un subcodigo. Especifique el nombre del cédigo utilizando hasta 32 caracteres de

Nombre cédigo secundario un byte o doble byte.

Los cadigos de facturacion registrados solo pueden compartirse con el grupo especificado.
Si no se especifica un destino publico, seleccione [Publica para todos].

Si se especifica un destino publico, seleccione [Indicar direccién publica] y especifique un
grupo para compartir el coédigo de facturacion.

Grupo publico

€’Z'”‘? Para registrar un grupo y especificar un destino publico
£o3 En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del usuario] — [Lista de Organizacion /grupo].

1-75



FACIL CONEXION CON UN DISPOSITIVO MOVIL
COMPATIBLE CON NFC (CONEXION FACIL)

(Solo MX-C303W/MX-C304W)

Puede conectar a la maquina un lector de tarjetas NFC para asi conectar facilmente un teléfono inteligente u otro
dispositivo movil.

Si previamente instala la aplicacion dedicada en el dispositivo mévil, dicha aplicacién se iniciara automaticamente una
vez que el dispositivo se conecte a la maquina, lo que le permitira imprimir de inmediato.

También puede realizar la conexion visualizando un cédigo QR en el panel tactil de la maquina y escaneando dicho
cédigo con un dispositivo movil que tenga instalada la aplicacion dedicada.

» Asegurese de que la funcidon Wi-Fi y la funcién NFC del dispositivo movil estén conectadas previamente.

% « Para conocer qué lectores de tarjeta NFC y aplicaciones dedicadas se pueden utilizar, consulte a su distribuidor o
representante de servicio autorizado mas cercano.

« Para obtener informacién sobre como conectar el lector de tarjetas NFC a la maquina, consulte el manual del lector de tarjetas NFC.

CONEXION MEDIANTE NFC

Puede conectar facilmente un dispositivo mévil a la maquina acercandolo al lector de tarjetas NFC.

Ademas, si instala en su dispositivo moévil la aplicacién dedicada, dicha aplicacién se iniciara automaticamente cuando
el dispositivo se conecte a la maquina, lo que le permitira enviar datos e imprimir en la maquina de inmediato.
Configure de antemano los ajustes de la maquina para permitir el uso de un lector de tarjetas NFC y la LAN
inaldmbrica.

Esta funcion puede no ser compatible segun la version de Android de su dispositivo.

Acerque el dispositivo movil al lector de tarjetas NFC.

NFC, la maquina se reactivara. Sin embargo, si el modo de suspension esta establecido como [Modo3 (Ahorro de

@ Si la maquina se encuentra en el estado de desconexidon automatica, al acercar el dispositivo movil al lector de tarjetas
. energia Prioridad1)] o [Modo4 (Ahorro de energia Prioridad2)], debera reactivar la maquina de forma manual.

Conexion con la maquina desde un dispositivo movil.

La maquina y el dispositivo movil inician la conexién automaticamente.

Si la aplicacion dedicada no esta instalada, su dispositivo movil se conectara automaticamente al sitio Google Play™ y
descargara la aplicacion dedicada.

Si la aplicacién dedicada ya esta instalada en su dispositivo mévil, esta se iniciara.

Puede imprimir y escanear desde la aplicacion.

Si la conexién no se realiza con éxito, intente lo siguiente:

» Mueva el dispositivo moévil lentamente sobre el lector de tarjetas NFC.

« Si el dispositivo movil lleva incorporada una carcasa, retire la carcasa.
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CONEXION MEDIANTE UN CODIGO QR

Puede realizar la conexion visualizando el codigo QR en el panel tactil de la maquina y, a continuacién, haciendo que
su dispositivo movil (con la aplicacion dedicada ya instalada) lea el cédigo QR.

La maquina envia al dispositivo movil la informacién necesaria para la conexién, y dicha informacion se guarda. No se
requiere ningun ajuste en el dispositivo movil, y la configuracién se lleva a cabo rapidamente.

Configure de antemano los ajustes de la maquina para permitir la conexiéon mediante un cddigo QR.

Esta funcion se puede utilizar en un dispositivo Android y en un dispositivo iOS.

Pulse la tecla [Conex. rapida (Cédigo QR)] en la pantalla de inicio.

El codigo QR aparece en el panel tactil.
Previamente, active los cédigos QR en [Ajuste de conexidn facil] en los Ajustes (administrador), y active la visualizacién
de la tecla [Conex. rapida (Cédigo QR)] en [Configuracién de la pantalla de inicio].

Lea el codigo QR del panel tactil con el dispositivo mévil

n Inicie la aplicaciéon dedicada en su dispositivo moévil

El cédigo QR contiene la informacion de conexion de la maquina. Dicha informacién se guardara en su dispositivo
movil. También puede establecer un punto de acceso externo como destino de la conexion.

» Para usar la Conexién facil
Configurelo en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistemal] - [Configuraciéon de Red] - [Ajuste de conexion
facil].
+ Para visualizar la tecla [Conex. rapida (Cédigo QR)] en la pantalla de inicio
Configurelo en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] - [Configuracion de la pantalla de inicio] -
[Configuracién de Condiciones] - [Registro de la Primera Pantalla].
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Ajuste de conexion facil

Configure esta opcion para utilizar el Ajuste de conexién facil.
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Ajuste de conexion facil].

NFC

Aparece cuando esta conectado un lector de tarjetas NFC. Active este ajuste para conectar con los dispositivos moéviles
mediante un lector de tarjetas NFC.

Cédigo QR

Puede instalar la aplicacién dedicada en el dispositivo mévil de antemano, y escanear el Cédigo QR mostrado para
enviar y guardar la configuracion de conexion en el dispositivo mavil.

Destino

Establezca el destino de la conexion mediante el lector de tarjetas NFC, o el destino de la conexion asociado al Codigo
QR.

Para conectar con la maquina, seleccione [Conectar con la maquina]. La informacion necesaria para conectar con la
maquina se guarda en la aplicacion.

Para conectar con un destino que no sea la maquina, seleccione [Conectar con el siguiente punto de acceso].

Para establecerlo manualmente, obtenga de antemano la informacién de la red del destino de la conexion.

Cuando seleccione [Conectar con el siguiente punto de acceso], configure los siguientes ajustes.

Busqueda Punto de acceso

Haga clic en esta opcién para buscar puntos de acceso. Cuando aparezcan los resultados de la busqueda, seleccione
el punto de acceso que desee utilizar y haga clic en [OK]. [SSID], [Tipo de seguridad] y [Encrip.] se aplicaran
automaticamente.

SSID

Introduzca un SSID con un maximo de 32 caracteres.

Tipo de seguridad
Seleccione un tipo de seguridad.

Encrip.
Seleccione un tipo de cifrado.

Clave de seguridad
Introduzca la clave de seguridad.

Tipo de seguridad Clave de seguridad
*« WEP WEPG64bit: 5 caracteres o numero hexadecimal de 10 digitos
* WPA/WPA2-mixed Personal WEP128bit: 13 caracteres o numero hexadecimal de 26 digitos
* WPA2 Personal WPA/WPA2: De 8 a 63 caracteres o niumero hexadecimal de 64 digitos

Mostrar clave de seguridad
Si la opcidn esta establecida como ON, aparecera la clave de seguridad.
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NAS

NAS (Network Attached Storage) es un dispositivo de almacenamiento conectado a la red.
Puede usar parte del érea de disco duro de la maquina como un simple servidor de archivos para guardar archivos y
examinar archivos guardados.

Estructura de las carpetas

La estructura de las carpetas es la siguiente.

shared
faxreceive
*raiz
* public: Area para guardar archivos PDF para examinar en PC que se hayan creado usando la funciéon de
archivo de documentos.
* shared: Area en la que puede crear carpetas libremente.

« faxreceive: Area para guardar datos recibidos usando la funcién de almacenamiento en disco de datos recibidos.

Para usar NAS
« Defina la carpeta que desee permitir que se use como [Allow] en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistemal]
— [Configuracion de Red] — [Config. de NAS/carpeta publica]. (La opcion predeterminada es "Allow".)
* Defina el ajuste NBT/WINS del puerto del servidor como [Valido] en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del
sistema] — [Configuraciéon de Seguridad] — [Control del puerto]. (La opcidn predeterminada es "No valido".)
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Guardar archivos en NAS / examinar archivos NAS

los datos en su ordenador.

Documento escaneado en la maquina

En archivo de documentos, pulse la casilla de verificacion [Crear PDF para examinar en PC] para seleccionarla M y
copie en la carpeta publica para guardar los datos.

» Creacion de un PDF para examinar en PC (pagina 6-14)

Datos de fax recibidos

Configure "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] —
[Configuracién de ruta entrante (reenvio/almacenamiento)] — [Configuracion de ruta entrante (almacenamiento)].

» ALMACENAMIENTO DE FAXES RECIBIDOS EN EL DISCO DURO DE LA MAQUINA (DIRECCIONAMIENTO
INTERNO) (pagina 4-70)

n Puede guardar datos que necesite en el disco duro de la maquinay visualizar

Usar como servidor de archivos / examinar archivos guardados.

Para utilizar esta opcién, abra cualquier pantalla de carpeta en su ordenador e introduzca la direccién IP de la maquina
después de "\" en la barra de direcciones (ejemplo: \192.168.1.28).

» Se han definido restricciones de acceso para cada carpeta, de modo que debe introducir el nombre de usuario y la
contrasefia de la cuenta de administrador o de una cuenta de usuario que se haya registrado en la maquina.

 El tamafio maximo por archivo es de 2 GB.

Config. de NAS/carpeta publica

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Config. de NAS/carpeta
publical.

Las carpetas "public", "shared" y "faxreceive" del MFP estan disponibles como carpetas de red para su acceso desde
un PC de la red.

Configuracién

Elemento Configuracion

Si se configura [Uso del almacenamiento] con el valor [Allow], se puede acceder a los

public archivos PDF para visualizacion en PC en la carpeta "public" (publica).

Si se configura [Uso del almacenamiento] con el valor [Allow], puede usar la carpeta

shared "shared" (compartida) como una carpeta de red.

i igu i \% w], pu u

Si se configura [Uso del almacenamiento] con el valor [Allo ede usar la carpeta
faxreceive "faxreceive" como datos recibidos de fax/Internet fax. La carpeta "faxreceive" contiene
archivos de "Configuracion para el almacenamiento en el HDD de los datos recibidos".
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MANIPULACION REMOTA DE LA MAQUINA

Manipule la maquina de forma remota desde su ordenador.
Con esta funcién podra manipular la maquina utilizando el mismo panel de control de la maquina pero visualizado en su

PC, igual que si lo hiciera desde la propia la maquina.

- La maquina

Su ordenador

_—

l ' Panel de control
Manipule la maquina [I [l

desde la pantalla de su
ordenador.

LI =

Red

La funcién de manipulacién remota sélo se puede utilizar desde un ordenador a la vez.
Para utilizar la funcién de manipulaciéon remota debe seguir el siguiente procedimiento.
* En "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién de
Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ajustes de Funcionamiento Remoto] — [Funcionamiento Software
Remoto] y seleccione [Allow] para [Autoridad Operatival.

» Conecte la maquina a la red.
* Instale el software de la aplicacion VNC (software VNC recomendado: RealVNC) en su ordenador.

Una vez completada la preparacion, siga el procedimiento que se explica a continuacion para configurar la funcion.
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Ejemplo: RealVNC

© weviewer - = IEM Inicie el visor VNC, introduzca la
n VNCE Viewer a direccion IP de la maquina en el
N server 6276812 ] recuadro "VNC Server" y haga clic en
e R *\ el boton [Connect].

Pdngase en contacto con el administrador de la maquina para obtener su direccion IP.

n Siga el mensaje del panel de control de la maquina para autorizar la conexién.

Al conectar la maquina al software de la aplicacion VNC, == aparecera en la barra del sistema del panel tactil de la maquina.
Si desea desconectarse, cierre el software de la aplicacion VNC o pulse == .

Utilice el panel de control como lo haria en la maquina. No obstante, no puede introducir valores en serie haciendo clic
continuamente en la misma tecla.

i,,? Ajustes de Funcionamiento Remoto
[ ]
203

Sirve para configurar los ajustes necesarios para la manipulacion remota de la maquina desde un PC conectado a la
misma red.

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracién de Operaciones] — [Configuracion de Condiciones] — [Ajustes de Funcionamiento Remoto].

Funcionamiento Software Remoto

« Autoridad Operativa: sirve cuando se usa software remoto para manipular la maquina a distancia.

* Visualizar Pantalla Intro. Contrasefia: Si se maneja la maquina por control remoto utilizando el software remoto,
aparecera la pantalla de entrada de la contrasefia tanto en el ordenador como en la
maquina, o solo en el ordenador.

Funcionamiento desde un PC especifico

* Autoridad Operativa: se utiliza para que se pueda manipular la maquina a distancia a través del PC que se especifique.

» Nombre de Host o Direccion IP del PC: especifique el nombre del host o la direccion IP del PC que se va a conectar a la maquina.

* Visualizar Pantalla Intro. Contrasefia: Si se maneja la maquina por control remoto utilizando el software remoto,

aparecera la pantalla de entrada de la contrasefia tanto en el ordenador como en la
maquina, o solo en el ordenador.
Funciona. por Usuario con Contraseina

* Autoridad Operativa: sirve para permitir que manipule la maquina a distancia un usuario provisto de contrasefia.
Para saber mas acerca de la contrasefia, consulte con el técnico del servicio.
* Visualizar Pantalla Intro. Contrasefia: Si se maneja la maquina por control remoto utilizando el software remoto,

aparecera la pantalla de entrada de la contrasefia tanto en el ordenador como en la
maquina, o solo en el ordenador.
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DISENO UNIVERSAL DE LA MAQUINA

La estructura de la maquina y el software se han disefiado para que cualquier persona pueda usar la maquina con
facilidad.

DISENO UNIVERSAL RELACIONADO CON EL
FUNCIONAMIENTO

Ajuste del angulo del panel de control

El angulo del panel de control puede ajustarse para que se pueda utilizar incluso sentado.

Tirador en las bandejas de papel

Los tiradores facilitan el uso desde arriba o desde abajo. Simplemente colocando la mano en un tirador y tirando
suavemente de él se puede extraer la bandeja. Las bandejas pueden manipularse con naturalidad. (bandeja 2 - 5)

Cambio del tiempo de respuesta de las teclas

El tiempo de respuesta de las teclas puede cambiarse segun se requiera.
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ajuste Teclas de Funcion.].
» Tiempo para aceptar la entrada de tecla
Esta opcién determina cuanto tiempo debe estar pulsada una tecla en el panel tactil hasta que queda registrada su
entrada. El tiempo puede fijarse entre 0 y 2 segundos, en incrementos de 0,5 segundos.
Al prolongar la opcién de tiempo, puede evitarse la entrada de una tecla si se pulsa accidentalmente. Tenga en
cuenta, no obstante, que cuanto mayor sea el valor, mas atencidn hay que prestar al pulsar las teclas para
asegurarse de que queda registrada su pulsacion en cada momento.
» Desactivar Repeticion Automatica Teclas
Se utiliza para desactivar la repeticion de teclas.
La repeticion de teclas hace que el valor cambie continuamente mientras se pulsa la tecla, no sélo cada vez que se
pulsa.
» Tiempo de Deteccion de Pulsacion Continuada
Seleccione un tiempo para detectar como pulsacién continuada la pulsacion de las teclas.
* Intervalo de Velocidad de Pulsacion Doble
Seleccione un intervalo para detectar una pulsacion doble (dos veces).
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Confirmacioén de la colocacion del original en el alimentador de
documentos

Puede utilizar el indicador de notificacién de datos para comprobar si un original se ha colocado correctamente en el
alimentador de documentos automatico.

Seleccione "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Conf. Indicador Estado] — [Ajuste del indicador de datos] y establézcalo como [Patrén 3].

DISENO UNIVERSAL RELACIONADO CON LA VISION

Cambio del tamano del texto

El tamario del texto del panel tactil puede cambiarse. Si el texto del panel tactil es pequefio y resulta dificil de leer, se
puede ampliar.

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ampliar modo visualizacion].

* Ampliar modo visualizacién
Muestra caracteres mas grandes en la pantalla.
@& aparece en el area del sistema cuando esta activado Ampliar modo visualizacién.

DISENO UNIVERSAL RELACIONADO CON EL SONIDO

Sonidos de alerta audibles al cambiar los ajustes

Al moverse entre los ajustes tasa de copia o exposicién se alerta al usuario mediante un sonido audible en la
configuracion predeterminada (tasa de copia 100%, exposicion 3).

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de sonido] — [Ajuste del pitido
(Comun)] — [Sonido de Sensor de Teclas] y [Tono de referencial.

* Sonido de Sensor de Teclas
Controla el nivel de sonido del sensor de teclas, o desactiva el sonido. También puede tener tres sefiales que suenen

con valores iniciales al establecer la relacién en modo de copia o al ajustar la exposicion en cualquier modo.

Pantalla de ajuste de ratio en la pantalla inicial del modo de copia Ratio 100%

Pantalla de configuracion de la exposicion en la pantalla inicial del modo de copia Nivel de exposicién: 3 (medio)

Pantalla de ajuste de exposicion en la pantalla inicial de los modos de fax, fax de Internet y
escaner de red

Pantalla de ajuste de exposicion para Escanear a disco duro en el modo de archivo de
documentos

* Devolver la configuracion predet. del sonido de las teclas
Cuando especifique la exposicion en la pantalla de ajuste de la exposicion de cada modo, sonara un pitido tres veces

cuando se alcance el valor de referencia.
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CARACTERISTICAS DE DISENO UNIVERSAL

La maquina tiene caracteristicas y ajustes de disefio que son compatibles con el disefio universal.

Interfaz de usuario de facil uso

* Modo simple
Este modo muestra solo elementos de uso frecuente. Los botones y el texto estan ampliados para facilitar el uso aun
mas. Casi todas las operaciones habituales pueden ejecutarse mediante la pantalla de modo simple.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)
» MODO DE FAX (pagina 4-6)
» MODO DE ESCANER DE RED (p&gina 5-8)
* Personalizacion de la pantalla de inicio y adicion de iconos
Se pueden afadir iconos a la pantalla de inicio. También es posible cambiar la imagen de un icono y personalizarla.
Para afiadir una imagen de icono, utilice "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuracion
de la pantalla de inicio] — [lcono].
Para afiadir un icono a la pantalla de inicio, afiada una tecla en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema]
— [Configuraciéon de la pantalla de inicio] — [Configurar Condiciones] — [Botén Inicio]/[Tecla fija].
* Personalizacion de la pantalla de inicio: cambio del orden de visualizacion
Se puede cambiar el orden en que se muestran los elementos en la pantalla de inicio de forma que aparezcan
primero aquellos que se utilicen con mas frecuencia.
Para cambiar el orden de los elementos en la pantalla de inicio, vaya a "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones
del sistema] — [Configuracion de la pantalla de inicio] — [Configurar Condiciones] — [Botdn Inicio].
* Personalizacion de la pantalla de inicio: disefio intuitivo y de facil uso
Se utiliza un disefio de iconos planos para que la pantalla resulte intuitiva y facil de visualizar. Siempre se muestra el
nivel de téner, con lo que se elimina la necesidad de ejecutar una accién para comprobarlo.

Para ver el procedimiento de edicion de la pantalla de inicio, consulte "Manual de Usuario (Utilizacion del panel tactil)".

* Visualizacién de alto contraste (patron de disefio universal)
La imagen del panel tactil se puede configurar con un alto contraste.
Seleccione [Patrén 5] en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ajuste del patrén de la pantallal.

* Visualizacién multilingiie
El idioma utilizado en el panel tactil puede cambiarse por otro, como inglés o franceés.
Seleccione el idioma deseado en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones
Comunes] — [Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Configuracién del Idioma de Pantalla].
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Funcionamiento intuitivo

» Guia rapida de funcionamiento
Pulse la tecla [Guia de Funcionamiento] en la pantalla de inicio del panel tactil para visualizar la guia de
funcionamiento. La guia de funcionamiento ofrece explicaciones sencillas sobre el uso de la maquina.

* Funcionamiento sencillo guardando programas
La funcién de programa permite guardar grupos de ajustes para copias, fax y otras funciones. Guardando grupos de
ajustes de uso frecuente se pueden seleccionar facilmente estos ajustes.
» PROGRAMAS (pagina 2-120)
» ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE FAX (PROGRAMA) (pagina 4-75)
» ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE ESCANEADO (PROGRAMA) (pagina 5-70)

* Manejo remoto
Es posible visualizar el panel tactil de la maquina en un ordenador de la misma red para manejar la maquina desde el
ordenador. De este modo también se puede mostrar cémo utilizar la maquina en un ordenador, y las personas que
tengan dificultades con el uso del panel tactil podran manejar la maquina desde un ordenador.
» MANIPULACION REMOTA DE LA MAQUINA (pagina 1-81)

Funcionamiento mas facil en la maquina

» Color oscurecido de la bandeja de salida
El color de la bandeja de salida se oscurece para poder distinguir facilmente qué bandeja se ha utilizado para sacar
un trabajo.

* A la derecha del panel de funcionamiento
Situado a la derecha del panel de funcionamiento, permite retirar el papel sin problemas y sin interferir con la bandeja
de salida.

Cambio sencillo del toner

* Prevencion de errores de instalacién de los cartuchos de téoner
Para evitar instalar un cartucho de téner en un lugar equivocado, cada color de cartucho de téner puede instalarse
solamente en su lugar correspondiente.
» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER (p&gina 1-131)
 Apertura de la caja de téner con una mano
La caja que contiene un cartucho de téner se puede abrir facilmente con una mano.
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ELEMENTOS REGISTRADOS EN EL
REGISTRO DE TRABAJOS

La maquina registra los trabajos realizados en el registro de trabajos.
Abajo se describe la informacién principal que queda registrada en el registro de trabajos.

« Afin de facilitar el calculo de los contadores de uso en maquinas configuradas de manera distinta, los elementos registrados en
el registro de trabajos son fijos, independientemente de los dispositivos periféricos que estén instalados o el objetivo del registro.
« En algunos casos, es posible que la informacién del trabajo no se registre correctamente, como cuando se produce un
corte de electricidad durante un trabajo.

N.° Nombre de elemento Descripcion
1 Elementos principales ID de trabajo Se registra el ID de trabajo. Los ID de trabajo aparecen en
el registro como nimeros consecutivos hasta un maximo
de 999999, tras el cual el contador se restablece a 1.
2 ID de trabajo de cuenta Se registra el ID de trabajo utilizado en Sharp OSA.
3 Modo Trabajo Se registra el tipo del modo de trabajo, como copia o
impresion.
4 Nombre del Ordenador Se registra el nombre del ordenador que envié un
trabajo de impresion.*
5 Nombre de Usuario Se registra el nombre de usuario, cuando se utiliza
la funcion de autenticaciéon de usuario.
6 Nombre Usuar. Se registra el nombre de usuario de inicio de sesion,
cuando se utiliza la funcién de autenticacién de usuario.
7 ID de Tarjeta Se registra el ID de tarjeta, cuando se utiliza para
un proceso de autenticacion.
8 Numero de Emision de la Se registra el numero de veces que se ha emitido la
Card tarjeta (escrito en una tarjeta de TCl SSFC).
9 Cddigo principal Se registra el codigo principal.
10 Caddigo secundario Se registra el subcaédigo.
11 Fecha y Hora de Comienzo Se registran la fecha y la hora en que comenzo el
trabajo.
12 Fecha y Hora de Finalizacion | Se registran la fecha y la hora en que finalizo el trabajo.
13 Con. Total de Blanco y Para un trabajo de impresion, se registra el contador
Negro total. Para un trabajo de envio, se registra el nimero
de paginas en blanco y negro transmitidas. Cuando se
genera el resumen de una retransmision, se registra el
numero total de paginas. Para un trabajo de
escaneado a disco duro, se registra el numero de
paginas en blanco y negro almacenadas.
14 Con. Total a Todo Color Se registra el numero total de paginas en un trabajo
de impresién que se han impreso a todo color.
15 Recuento con arreglo al Se registran contadores por tamafio de original/papel
tamanfo en el modo de color y el modo en blanco y negro.
16 Contador de Papel No Valido Se registra el contador de hojas no validas en
(Blanco y Negro) blanco y negro.
17 Contador de Papel No Valido Se registra el contador de hojas no validas en color.
(Color)
18 Numero de Grupos Se registra el numero de grupos especificados o
Reservados destinos reservados.
19 Numero de Grupos Se registra el niumero de grupos completados o el
Completados numero de destinos a los que se realizd
correctamente la transmision.
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Descripcion

21

22

23

Elementos principales

Numero de Paginas
Reservadas

Se registra el nimero de paginas de original
reservadas de un trabajo de copia, impresion,
escaneado u otro.

Numero de Paginas
Completadas

Se registra el niumero de paginas completadas de
un grupo.

Resultado

Se registra el resultado de un trabajo.

Motivo del Error

Cuando se produce un error durante un trabajo, se
registra el motivo del error.

24

25

Elemento Relacionado con
la Impresion del Trabajo

Salida

Se registra el modo de salida de un trabajo impreso.

Tono de la Impresora

Se registra el tono utilizado para un trabajo de
impresion.

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

Elemento Relacionado con
el Envio de Imagenes

Direccién

Se registra la direccion de un trabajo de envio de
imagenes.

Nombre Remit.

Se registra el nombre del remitente de un trabajo
de envio de imagenes.

Direccién del Remitente

Se registra la direccion del remitente de un trabajo
de envio de imagenes.

Tipo de trans.

Se registra el tipo de transmisién de un trabajo de
envio de imagenes.

Numero de Serie
Administrativo

Se registra el numero de serie administrativo de un
trabajo de envio de imagenes.

N° de emisién

Se registra el nimero de emision de un trabajo de
envio de imagenes.

Orden de entrada

Se registra el orden de reserva para la retransmision
de un trabajo de envio de imagenes. Esto se emplea
para vincular la comunicacion y la impresin cuando
se registran trabajos de polling multiple.

Formato de Archivo

Se registra el formato de archivo de un trabajo de
envio de imagenes o de escaneado a disco duro.

Firmar Registra si se utiliza o no una firma electrénica en
el envio de correos electronicos.
Encrip. Registra si se utiliza o no el cifrado para el envio de

correos electrénicos.

Modo de Compresién/Ratio
de Compresién

Se registran el modo de compresion y el ratio de
compresion del archivo de un trabajo de envio de
imégenes o de escaneado a disco duro.

Hora de la Comunicacion

Se registra la hora de la comunicacién de los
trabajos de envio de imagenes.

Ndm. Fax

Se registra el numero del remitente almacenado.

39

40

Elemento Relacionado con
el Archivo de Documentos

Archivo de Documentos

Se registra el estado del archivo de documentos.

Modo de Almacenamiento

Se registra el modo de almacenamiento del archivo
de documentos.

41

42

43

44

Funcionalidad Comun

Ajuste de color

Se registra el modo de color seleccionado por el
usuario.

Modos Especiales

Se registran los modos especiales seleccionados
cuando se ejecuto el trabajo.

Nombre Archivo

Se registra el nombre de archivo almacenado.*

Tamano de los Datos [KB]

Se registra el tamafo de un archivo.
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Descripcion

45 Elementos detall. Tamafio Original Se registra el tamafio del original escaneado. Para
un trabajo de impresién de archivo de documentos,
se registra el tamafio de papel del archivo.

46 Tipo de original Se registra el tipo de original (texto, fotografia
impresa, etc.) establecido en la pantalla de
configuracién de la exposicion.

47 Recuento de original Se registra el numero de hojas de original escaneadas.

48 Tamano del papel Para un trabajo de impresion, se registra el tamafio
de papel. Para un trabajo de envio, se registra el
tamano de papel transmitido. Para un trabajo de
escaneado a disco duro, se registra el tamafo de
papel del archivo almacenado.

49 Tipo de papel Se registra el tipo de papel utilizado para la impresion.

50 Propiedades del Papel Se registra la propiedad de papel especificada en
"Tipo de papel".

51 Configuracion Duplex Se registra la configuracion duplex.

52 Resolucion Se registra la resoluciéon de escaneado.

53 Elemento de la Maquina Nombre del modelo Se registra el nombre de modelo de la maquina.

54 Numero de serie de la unidad Se registra el niumero de serie de la maquina.

55 Nombre Se registra el nombre de la maquina que esta
establecido en las paginas Web.

56 Ubicacién de maquina Se registra la ubicacion de instalacion de la
maquina que esta establecida en las paginas Web.

57 ID de maquina Registre el ID de la maquina especificado por el
técnico de servicio.

* En algunos entornos no se registra.

IMPRESION DE UN MANUAL DESDE EL
PANEL DE CONTROL

Los manuales pueden imprimirse desde la Guia de funcionamiento integrada en la maquina. Para imprimir un manual,
consulte el Manual de inicio rapido.

En "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de
Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Deshabilitar Impresion del manual de operacién desde el panel de
funcionamiento].

‘ Prohibicion de la impresion de manuales desde el panel de control
[ ]
tog
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ICARGAR PAPEL

PUNTOS IMPORTANTES ACERCA DEL
PAPEL

NOMBRES Y UBICACIONES DE LAS BANDEJAS

Bandeja 1 .
andeja
g _/&——— Bandeja bypass
/
o
Bandeja 2 —o
(si hay instalada una unidad de alimentacion de papel de 600 hojas) 2
Bandeja 3 —o
(si hay instaladas dos unidades de alimentacion de papel de 600 hojas) =
Bandeja 4
(si hay instaladas tres unidades de alimentacion de papel de e
600 hojas)
[a=)
—>S T
Bandeja 5
(si hay instaladas cuatro unidades de alimentacion de papel de
600 hojas)
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TIPOS DE PAPEL APLICABLES

En esta seccion se describe qué tipos de papel se pueden utilizar y cuéles no.
Cualquier tipo de papel distinto del papel normal se denomina soporte especial.

Antes de utilizar cualquier tipo de papel, péongase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas

» En el mercado hay disponibles muchos tipos de papel, pero algunos no se pueden utilizar en la maquina.
@ cercano.

+ La calidad de la imagen y la capacidad de fijacion del téner del papel pueden variar en funcion de las condiciones
ambientales y de funcionamiento y de las caracteristicas del papel, dando como resultado una calidad de imagen inferior
a la obtenida con el papel estandar de Sharp.

Antes de utilizar cualquier tipo de papel, pdngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas
cercano.

« La utilizacién de papel no recomendado o no utilizable puede resultar en una alimentacion asimétrica, atascos de papel,
una mala fijacién del toner (éste no se adhiere bien al papel y se puede desprender) o un fallo de la maquina.

* El uso de papel no recomendado puede tener como resultado atascos de papel o una calidad de imagen inferior. Antes de
utilizar papel no recomendado, compruebe si la impresion puede efectuarse correctamente.

Papel utilizable

Especificaciones de papel normal, papel de gramaje alto y papel fino

Papel normal 1 De 60 g/m?2 a 89 g/m2 (de 16 Ibs. alta calidad a 24 Ibs. alta calidad)
Papel normal

Papel normal 2 De 90 g/m2 a 105 g/m?2 (de 24 Ibs. alta calidad a 28 Ibs. alta calidad)
Papel de Papel de gramaje alto 1 De 106 g/m2 a 176 g/m2 (de 28 Ibs. alta calidad a 65 Ibs. tapa)
gramaje alto Papel de gramaje alto 2 | De 177 g/m2 a 220 g/m2 (de 65 Ibs. tapa a 80 Ibs. tapa)

Papel Fino De 55 g/m? a 59 g/m? (de 13 Ibs a 16 Ibs)

« Para conocer las especificaciones del papel, consliltelas en la "Guia de inicio".
« El papel reciclado, el papel coloreado y el papel preperforado deben cumplir las mismas especificaciones que el papel normal.
Antes de utilizar cualquier tipo de papel, pdngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas cercano.
« Si el papel impreso sale considerablemente ondulado, retire el papel de la bandeja, gire el papel boca abajo y reanude el uso.

Definir el peso del papel normal

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Ajustes de compatibilidad del papel normal].
Ajuste el peso del papel normal que se utiliza normalmente. Seleccione Papel normal 1 o Papel normal 2.
El peso de Papel normal 1 es de 60 a 89 g/m?2 (de 16 a 24 Ibs bond). El peso de Papel normal 2 es de 90 a 105 g/m2 (de 24
a 28 Ibs bond). Compruebe el peso del papel normal que utiliza normalmente y ajustelo acorde a ello.

Tipos de papel que pueden utilizarse para la funcién de fax
A4, B5, A5, 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"

Especificaciones del papel que se puede utilizar para la impresién a dos caras

Tipo de papel Papel normal, reciclado, coloreado, con membrete, preimpreso, perforado

Tamario de papel A4, B5, A5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11",
5-1/2" x 8-1/2", 16K
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Tipos de papel que se pueden colocar en cada bandeja

+ Si desea obtener informacion detallada sobre los tamafios y tipos de papel que se pueden cargar en cada bandeja de la
maquina, consulte "ESPECIFICACIONES" en la "Guia de inicio" y "Configuracién de Bandejas (pagina 1-108)".

* El papel reciclado, el papel coloreado y el papel preperforado deben cumplir las mismas especificaciones que el papel
normal.
Antes de utilizar cualquier tipo de papel, péngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas
cercano.

Bandeja 1 Bandeja 2™ Bandeja bypass
Bandeja 3*2

Bandeja 4™3
Bandeja 54

Papel Normal 1*5 Permitido Permitido Permitido
Papel Normal 2*5 Permitido Permitido Permitido
Pap.Gram.Alto1*6 - Permitido Permitido
Pap.Gram.Alto2*6 - Permitido Permitido
Papel fino - Permitido Permitido
Preimpresion Permitido Permitido Permitido
Reciclar Papel Permitido Permitido Permitido
Membrete Permitido Permitido Permitido
Preperforado Permitido Permitido Permitido
Color Permitido Permitido Permitido
En relieve - - Permitido
Etiquetas - - Permitido
Papel Satinado - - Permitido
Transparencia - - Permitido
Sobre*? - - Permitido

*1 si hay instalada una unidad de alimentacién de papel de 600 hojas

*2 si hay instaladas dos unidades de alimentacion de papel de 600 hojas

*3 si hay instaladas tres unidades de alimentacion de papel de 600 hojas

*4 si hay instaladas cuatro unidades de alimentacién de papel de 600 hojas

*5 "Papel normal 1" es papel normal de 60 a 89 g/m?2 (de 16 a 24 Ibs. bond), "Papel normal 2" es papel normal de 90 a
105 g/m2 (de 24 a 28 Ibs. bond).

*6 "Pap.Gram.Alto1" es papel de hasta 176 g/m?2 (65 Ibs. cover), "Pap.Gram.Alto2" es papel de hasta 220 g/m?2 (80 Ibs.
cover).

*7 Es posible que no puedan utilizarse algunos sobres debido a la forma de la solapa o el tipo de sobre. Para saber
qué sobres pueden utilizarse, consulte "Configuracion de Bandejas (pagina 1-108)".
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Configuracion de la orientacién de la cara de impresion

La configuracion de la orientacion varia segun la cara de impresion del papel, en funcion la bandeja que se use. Para
"Membrete" y "Preimpresién", coloque el papel en la orientacién inversa.
Coloque el papel con la cara de impresion mirando en la direccion indicada a continuacion.

Bandeja En estado normal Con configuracion de membrete o papel de

preimpresion

Bandejas 1a 5 Hacia arriba Hacia abajo

Bypass Hacia abajo Hacia arriba

Si [Desactivacion de impresion duplex] esta establecido para "Membrete" o "Preimpresion”, coloque la cara de impresion en
la misma orientacidon que normalmente.

Para establecer [Desactivacion de impresion duplex]:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Configurar Condiciones] — [Desactivacion de impresién duplex].

Papel no utilizable

» Papel Ficha
* Soportes especiales para impresora de inyeccion de tinta
(papel fino, papel satinado, pelicula brillante, etc.)
» Papel carbon o papel térmico
* Papel unido por un adhesivo
* Papel con clips
» Papel con marcas de haber sido doblado
* Papel roto
* Pelicula para transparencias con base de aceite
« Papel fino de menos de 55 g/m2 (15 Ibs)
+ Papel de gramaje alto de 220 g/m?2 (80 Ibs. tapa) o mas
* Papel con una forma irregular
* Papel grapado
* Papel humedo
* Papel ondulado
* Papel en cuya cara de impresion o reverso ya se ha impreso con esta impresora o dispositivo multifuncién.
* Papel en el que se han formado ondulaciones debido a la absorcién de humedad
* Papel con arrugas
* Papel con polvo

Papel no recomendado

* Papel de transferencia por planchado
* Papel perforado

1-93



ANTES DE USAR LA MAQUINA» CARGAR PAPEL

BANDEJA 1

La bandeja 1 admite un maximo de 250 hojas de papel de tamafios que comprenden desde el tamafio A6 al A4 (de 5-1/2"
x 8-1/2" a 8-1/2" x 11").
(80 hojas si el papel es A6)

configuracién en "Ajustes (administrador)". Una configuracion incorrecta afecta a la accion automatica de seleccion del

Si ha cargado un tipo o tamaio de papel diferente al que se habia cargado anteriormente, asegurese de comprobar la
“ papel. Puede resultar en fallos en la impresién, impresiones en un papel de tamafio o tipo equivocado o atascos de papel.

@ No coloque objetos pesados en la bandeja ni ejerza presién sobre ella.

» Para comprobar el tipo y el tamafo de papel:
Q:% [Configuracion de Bandejas] en la pantalla de inicio o en "Ajustes”, seleccione [Estado] — [Identificacion de la maquina] —
[Estado de la bandeja de entrada de papel] — [A|j. de band. de papel].
» Para establecer el tipo y el tamaiio de papel

Ajuste este valor en [A]. de band. de papel] en la pantalla de inicio o en "Ajustes” - [Configuraciones del sistema] —
[Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel] — [Aj. de band. de papel].

Extraiga la bandeja de papel.
' . AS Extraiga con cuidado la bandeja hasta que se detenga.

Presione hacia abajo el centro de la pletina de presion hasta
que encaje en su posicion.

Ajuste las placas de guia A y B hasta
hacerlas coincidir con las medidas
tanto longitudinal como transversal
del papel que se va a cargar.

Las placas de guia A y B son deslizables. Presione la
palanca de la placa del separador y deslicelo para ajustarlo
al tamano de papel que desee. Ajustela al tamafio del papel
no estandar para que el papel no quede demasiado suelto ni
demasiado apretado.

Si carga papel de tamafio 8-1/2" x 11", retire las 2 pletinas de regulacion de color verde situadas en la parte izquierda de
la bandeja antes de cargar el papel. Guarde las pletinas de regulacion retiradas en el espacio de almacenamiento
interior de la bandeja.

N vd )
Pletina de regulacion < Espaciode
VNS S | almacenamiento
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Separe el papel.

Separe bien el papel antes de cargarlo. Si no lo airea, es
posible que entren varias hojas a la vez y se produzca un
atasco.

Introduzca el papel en la bandeja.

» Cargue el papel con la cara de impresion hacia arriba.
Asegurese de que la pila de papel esté alisada antes de
cargarla.

+ Coloque el papel debajo del rodillo situado en la parte
derecha de la bandeja.

» Una vez cargado el papel, cierre las guias para ajustarlas
a la anchura del papel sin dejar espacios entre las guias A
y B.

* No cargue el papel tal como se muestra a continuacion.

== E0= =S

]
1

|

|

* La pila no debe superar la linea indicadora (maximo de 250 hojas (maximo de 80 hojas de papel AB)).
* No afada papel.

« El papel no debe superar el saliente.

5 IS

Empuje con cuidado la bandeja de
papel para volver a colocarla dentro de
la maquina.

Empuje la bandeja firmemente y despacio hasta que quede
introducida del todo en la maquina.

Si se inserta el papel a la fuerza, el papel puede entrar
torcido o atascarse.
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Cargar papel de tamaiio A6 en la bandeja 1

Si coloca papel A6, prepare la placa de guia correspondiente segun el procedimiento que se describe a continuacion.

Placa de guia para papel

11 a T2 BN

Levante la placa de guia para papel A6
que hay en la pletina de papel.

Separe el papel.

Separe bien el papel antes de cargarlo. Si no lo airea, es
posible que entren varias hojas a la vez y se produzca un
atasco.

Introduzca el papel en la bandeja.

Cargue el papel con la cara en la que desee imprimir boca
arriba y coloque el papel por debajo del saliente de la pletina
divisoria A6 y por debajo del rodillo situado en la parte
derecha de la bandeja.

Cargue un numero de hojas que no sobrepase la linea
indicadora (maximo 80 hojas).

Si va a cargar un tamafio diferente de papel tras usar la
bandeja, cierre la pletina divisoria A6.
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BANDEJA 2 - 5 (si hay instalada una unidad
de alimentacion de papel de 600 hojas o
dos/tres/cuatro unidades de alimentacion de
papel de 600 hojas)

Las bandejas 2 a 5 admiten un maximo de 600 hojas de papel de tamafios que comprenden desde el tamafio A5 al A4 (de
5-1/2" x 8-1/2" a 8-1/2" x 14").

la configuracién en "Ajustes (administrador)". Una configuracion incorrecta afecta a la accion automatica de seleccion del

‘ Si ha cargado un tipo de papel diferente o de otro tamafio al que se habia cargado anteriormente, asegurese de comprobar
papel. Puede resultar en fallos en la impresion, impresiones en un papel de tamafio o tipo equivocado o atascos de papel.

@ No coloque objetos pesados en la bandeja ni ejerza presion sobre ella.

» Para comprobar el tipo y el tamaio de papel:

[Config. Bandejas] en la pantalla de inicio o en "Ajustes”, seleccione [Estado] — [Identificacion de la maquina] — [Estado
de la bandeja de entrada de papel] — [Aj. de band. de papel].

» Para establecer el tipo y el tamaiio de papel:

Ajustelo en [Config. Bandejas] en la pantalla de inicio o en "Ajustes" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones
Comunes] — [Ajustes del papel] — [Aj. de band. de papel].

Extraiga la bandeja de papel.

Extraiga con cuidado la bandeja hasta que se detenga.
Para cargar papel, vaya al paso 3. Para cargar un tamafio
de papel diferente, vaya al siguiente paso.
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Ajuste las placas de guia A y B hasta
hacerlas coincidir con las medidas
tanto longitudinal como transversal
del papel que se va a cargar.

Las placas de guia A y B son deslizables. Presione la
palanca de la placa del separador y deslicelo para ajustarlo
al tamafo de papel que desee.

Ajustela al tamafo del papel no estandar para que el papel
no quede demasiado suelto ni demasiado apretado.

Desplace la pletina divisoria A a tope hacia la abertura de alimentacion de papel (lado derecho) y tire de ella hacia

* Si va a cargar papel de tamafio 8-1/2" x 14", retire la pletina divisoria A.
arriba.

I /
=9 s
. |

+ Si la maquina no detecta el tamafio del papel aunque se haya cargado correctamente papel de tamafio 8-1/2" x 14",
compruebe si el soporte se ha colocado en 8-1/2" x 14" en las bandejas 2 a 5.

* Si coloca papel de tamario 8-1/2" x 11", retire las 2 pletinas de regulacién de color verde situadas en la parte
delantera y trasera de la bandeja antes de colocar el papel. Las pletinas se guardan en el espacio de
almacenamiento interior situado en la parte trasera de la bandeja.

P
Espacio de almacenamiento
A 1 2 u/

A
Pletina de regulacion
s Ll

Separe el papel.

Separe bien el papel antes de cargarlo. Si no lo airea, es
posible que entren varias hojas a la vez y se produzca un
atasco.
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Introduzca el papel en la bandeja.
Thirs Cargue el papel con la cara de impresion hacia arriba. La
= pila no debe superar la linea indicadora (maximo de 600
N hojas).
>>%A ﬂ

+ Si se produce un atasco de papel, dele la vuelta al papel y/o inviértalo y vuelva a cargarlo.
« Si el papel esta arrugado, aliselo antes de cargarlo.
« Ajuste la pletina divisoria de modo que no haya hueco entre el papel y la pletina divisoria.
» No afiada papel.
* No cargue el papel tal como se muestra a continuacion.

=0=1 E0= EQ=T

Empuje con cuidado la bandeja de
papel para volver a colocarla dentro de
la maquina.

Empuje la bandeja firmemente y despacio hasta que quede
introducida del todo en la maquina.

Si se inserta el papel a la fuerza, el papel puede entrar
torcido o atascarse.

R

\\
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CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA
BYPASS

Utilice la bandeja bypass para imprimir en papel normal, sobres, hojas de etiquetas y otros soportes especiales.

Se pueden cargar hasta 50 hojas de papel (papel de gramaje alto entre 106 g/m2 y 220 g/m?2 (28 Ibs. alta calidad y 80
Ibs. tapa): 20 hojas, sobre, transparencias: 10 hojas) para impresion continua, mismo funcionamiento que con otras
bandejas.

» Cuando utilice papel normal diferente del papel estandar de Sharp o soportes especiales distintos a las transparencias
recomendadas por SHARP, Papel Satinado, o bien cuando la impresion se realice en el reverso de un papel ya impreso
por la otra cara, cargue las hojas de papel de una en una. Si se carga mas de una hoja cada vez, se produciran atascos.

» Antes de cargar el papel, alise cualquier ondulacién que pueda tener.

« Para afiadir papel, presione hacia abajo la pletina de presion hasta que encaje, retire el papel que quede en la bandeja
bypass, combinelo con el papel que vaya a afiadir y coléquelo de nuevo en la bandeja bypass. Si se afiade papel sin
extraer el que queda en la bandeja, podria producirse un atasco de papel. También podria producirse un atasco de papel
si se afladen mas hojas de las especificadas, o si la pila de papel sobrepasa el limite.

» Una vez cargado el papel en la bandeja bypass, compruebe siempre el tipo y el tamafo del papel.

Coémo colocar el original

Cargue papel en orientacion horizontal.

Ny

Introduccion de transparencias

« Utilice transparencias recomendadas por SHARP.

» Cuando cargue varias hojas de transparencias en la bandeja bypass, separelas varias veces primero.

» Al imprimir en transparencias, retire cada hoja de film a medida que se imprima. Si deja que se apilen varias hojas de film
en la bandeja de salida, las hojas podrian adherirse entre si u ondularse.
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Carga de sobres

Cuando introduzca sobres en la bandeja manual, coléquelos alineados al lado izquierdo en el sentido que se muestra a
continuacion.

Solo se puede imprimir o copiar en el anverso de los sobres. Coloque el anverso cara abajo.

Pliegue la solapa y marque bien el pliegue.

Al imprimir en el anverso

-

| Coloque el anverso cara abajo.

Al colocar DL
* Abra la solapa del sobre.
* Coléquelo de forma que la solapa quede a la derecha.
« Si se utiliza un sobre, debera girar la imagen 180 grados si es necesario. Para obtener mas informacién, consulte
"ROTACION DE 180 GRADOS DE LA IMAGEN DE IMPRESION (ROTAR 180 GRADOS) (pagina 3-34)".

Solapa

7

Impresion de direcciones

| Coloque el anverso cara abajo.

Antes de imprimir sobres, se recomienda realizar una impresion de prueba.
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Informacién importante para la utilizacion de sobres

* No imprima en la superficie posterior (el lado con adhesivo) del sobre. Esto podria producir atascos o una impresioén
de mala calidad.
« Existe una serie de restricciones aplicables a ciertos tipos de sobres. Si desea obtener mas informacidon, péngase en
contacto con un técnico de servicio cualificado.
« Algunos entornos operativos pueden provocar arrugas, manchas, atascos, una mala fijacion de téner o un fallo de la
maquina.
* Pliegue la solapa del sobre y marque bien el pliegue. Si la solapa se queda levantada, puede atascarse el papel.
* No utilice los siguientes tipos de sobre:
» Cuando se colocan varios sobres, es posible que no se suministren si la superficie de impresion no esta plana, y se
suministren angulados.
» Es posible que no se puedan suministrar sobres gruesos.
* Es posible que no se puedan suministrar sobres con una superficie irregular.
* Los que tengan una pieza metalica o un gancho de plastico o de tela.
* Los que tengan un cordon de cierre.
* Los que tengan ventanas.
* Los que vayan reforzados.
* Los que tengan una superficie desigual con un rétulo o un grabado en relieve.
* En el caso de los sobres engomados y otros elementos que lleven adhesivo u otras sustancias para el sellado, es
posible que dicha sustancia se derrita debido al calor producido por la unidad de fijacion.
+ Sobres hechos a mano.
* Que tengan aire dentro.
* Que tengan arrugas, marcas de haber sido doblados o estén rotos.
« Tampoco se pueden utilizar sobres cuya superficie se haya deteriorado o deformado por un almacenamiento
prolongado o por la absorcion de humedad.
* Los elementos con 4 o mas hojas en el sobre adherible no se podran suministrar.

Se pueden
usar

No se pueden
usar

» No se pueden utilizar sobres cuya posicion de pegado en las esquinas del reverso no esté alineada con el borde de
la esquina, ya que se podrian producir arrugas.

* No se garantiza la calidad de la impresién en la zona de 10 mm (13/32") que circunda las esquinas del sobre.

* No se garantiza la calidad de la impresioén en las partes de los sobres en las que existe una elevada modificacion
gradual del espesor, como en los sobres de tres o cuatro capas.

* No se garantiza la calidad de la impresién en sobres con solapas despegadas para el sellado de los mismos.

Precauciones a la hora de colocar los sobres

* Elimine los dobleces

» Compruebe que estan planos y que no contienen aire

» Compruebe que los cuatro bordes doblados estan totalmente planos (en caso de elementos con solapa, tres bordes)
* Alinéelos sobre una superficie plana

* Es posible que no puedan utilizarse algunos sobres debido a la forma de la solapa o el tipo de sobre.

1-102



ANTES DE USAR LA MAQUINA» CARGAR PAPEL

Puntos importantes al utilizar papel en relieve/hojas de etiquetas

* El efecto de aspereza del papel en relieve puede afectar a la calidad de impresién segun el tipo de papel en relieve.
Para obtener mas informacion, consulte a su distribuidor o al servicio técnico autorizado mas cercano.

* Es posible que algunas etiquetas tengan que cargarse en la bandeja bypass en la orientacion especificada. Siga las

instrucciones.

Si ya hay impresa una forma en las etiquetas y las imagenes de la impresion y la forma previamente impresa no

quedan alineadas, ajuste la configuracion de la aplicacion o del controlador de la impresora para rotar las imagenes

de la impresion.

No utilice los siguientes tipos de hojas de etiquetas.

» Hojas de etiquetas sin adhesivos o etiquetas

Hojas de etiquetas con el adhesivo al descubierto

Hojas de etiquetas con una direccion de alimentacion que no admite la maquina

Una hoja de etiquetas que ya se ha alimentado o tiene algunas etiquetas quitadas

Hojas de etiquetas compuestas de varias hojas

Hojas de etiquetas que no se pueden imprimir con laser

Hojas de etiquetas que no pueden resistir el calor

Hojas de etiquetas con perforaciones en el papel de soporte

Hojas de etiquetas con rajas en el papel de soporte

Hojas de etiquetas no estandar

Hojas de etiquetas con el adhesivo deteriorado debido a un almacenamiento prolongado u otras causas

Hojas de etiquetas con cortes que dejan el papel de soporte al descubierto

Hojas de etiquetas onduladas o deformadas de algun otro modo

* Hojas de etiquetas rotas o arrugadas

* Hojas de etiquetas compuestas por tres hojas 0 mas.
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Palancas de liberacién de la unidad de fijacién

En algunos casos se pueden producir dafios en los sobres 0 manchas aunque se utilicen sobres que cumplan las
especificaciones. Este problema puede remediarse cambiando las palancas de liberacién de la unidad de fijacion de su
"posicién de presion normal” a la "posicion de menor presion". Siga el procedimiento descrito en esta pagina.

Abra la cubierta lateral derecha.
Abra la cubierta con cuidado.

Mueva las palancas de liberacién de la
unidad de fijacion (dos) hasta la
posicion de menor presion tal como se
muestra.

s
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=
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&
o

>’ '~

-

=
_—_ﬁﬁﬂ;g

Posicién de menor "~
presion

Cierre la cubierta lateral derecha.

Vuelva a colocar las palancas en la
posiciéon normal cuando deje de
introducir sobres.
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Asegurese de volver a colocar las palancas en la "posicion de presion normal" antes de imprimir o copiar en papel que no
sean sobres. De no ser asi podrian producirse problemas de fusidn, atascos de papel o fallos en el equipo.

La unidad de fusion esta caliente. Tenga cuidado para no quemarse al manipular las palancas de liberacién de la unidad
‘:\ de fijacion.

Carga de papel

Abra la bandeja bypass y la extension
de la bandeja.

@ No coloque objetos pesados en la bandeja bypass ni ejerza presién sobre ella.

Presione hacia abajo el centro de la
pletina de presiéon hasta que encaje en
su posicion.

Ajuste las guias del papel a la anchura
del papel de copia.
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Inserte el papel (cara de impresién
hacia abajo) completamente en la
bandeja bypass.

Para evitar atascos, compruebe una vez mas que las guias
del papel se hayan ajustado a la anchura del papel.

habilitada la opcion [Desactivacion de impresién duplex], ponga la cara impresa en la misma orientacion que en el
modo normal (cara abajo).

+ Para afadir papel, presione hacia abajo la pletina de presion hasta que encaje, retire el papel que quede en la
bandeja bypass, combinelo con el papel que vaya a afiadir y coléquelo de nuevo en la bandeja bypass. Si se afiade
papel sin extraer el que queda en la bandeja, podria producirse un atasco de papel. También podria producirse un
atasco de papel si se afiaden mas hojas de las especificadas, o si la pila de papel sobrepasa el limite.

» Para "Membrete" y "Preimpresion”, coloque el papel con la cara impresa hacia arriba. Sin embargo, cuando esté

@ * No empuje a la fuerza el papel que esta cargando. De lo contrario, podrian producirse atascos.

« Si las guias de la bandeja bypass se colocan a una anchura superior a la del papel, muévalas hasta que se ajusten
correctamente a la anchura del mismo. Si las guias se ajustan a una anchura demasiado amplia, puede que el papel
se arrugue o se desvie.

» Cémo cerrar la bandeja bypass.

Retire el papel que quede en la bandeja bypass y presione hacia abajo el centro de la pletina de presion hasta que
encaje. Una vez bloqueada la pletina de presion, cierre la bandeja de extension y después cierre la bandeja bypass.

Para mostrar la configuracion de la bandeja de papel cuando se detecta papel en la bandeja bypass
En "Ajustes"”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel] — [Aj. de
band. de papel] — [Muestra la configuracién de la bandeja de papel cuando la bandeja manual detecta el papel.].
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AJUSTES DEL PAPEL EN LAS CONFIGURACIONES
DEL SISTEMA

Puede configurar ajustes mas detallados como el tamafio y el tipo de papel de una bandeja.
En "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel].

Ajustes del papel
Aj. de band. de papel

En esta seccidn se explican las opciones de bandeja y tipo de papel.

Estas opciones especifican el tipo del papel, su tamafo, y las funciones permitidas para cada bandeja de papel.
Cuando se selecciona [Aj. de band. de papel], aparece una lista que muestra las bandejas y las opciones actuales.
Cambio Automatico de Bandeja

Cuando una bandeja se queda sin papel durante la impresién, esta opcion determina si se selecciona automaticamente
otra bandeja con el mismo tamario y tipo de papel para continuar con la impresién o no.

Muestra la configuracién de la bandeja de papel cuando la bandeja manual detecta el papel.

Puede hacer que la configuracién de la bandeja de papel aparezca automaticamente cuando se detecte papel en la
bandeja bypass.

Ajustes de cada bandeja

Cuando se pulsa la tecla [Cambiar], aparece la pantalla de configuracion.

Pueden configurarse las opciones siguientes:

Seleccione el tipo de papel que cargar en la bandeja.

Los tipos de papel que pueden seleccionarse varian dependiendo de cada bandeja. Para
obtener mas informacion, consulte "Configuracién de Bandejas (pagina 1-108)".

Para la configuracion del tipo de usuario, consulte "Registro de Tipo de Papel (pagina 1-109)".

Tipo

Seleccione el tamafio de papel de la lista. Los tamafios del papel que pueden
seleccionarse varian dependiendo de cada bandeja. Los tamafios que pueden seleccionar
se también estan restringidos por el tipo de papel seleccionado anteriormente. Para
Tamaro obtener mas informacion, consulte "Configuracién de Bandejas (pagina 1-108)".

Si el tamafio deseado no aparece en la lista, seleccione [Tam. Personal] y especifiquelo
directamente (sdlo para la bandeja bypass). Para obtener mas informacion, consulte
"Configuracion de Bandejas (pagina 1-108)".

Seleccione los modos que se pueden utilizar. Si hay una funcién que no desea utilizar con
Alimentacion de Trabajo la bandeja seleccionada, desactivela.

Aprobada Si el "Tipo" es distinto del papel normal, reciclado, color o tipo de usuario, no es posible
seleccionar [En. fax] ni [Internet-Fax].

+ Si el tamarfio de papel especificado aqui es distinto al tamafio del papel cargado en una bandeja, puede producirse un
problema o un atasco al imprimir.

 Para cambiar el tamario de papel de una bandeja, consulte "CARGAR PAPEL (pagina 1-90)".

« Las propiedades del papel como "Lado Papel Fijo" se configuran automaticamente al seleccionar el tipo de papel. Las
propiedades de la bandeja de papel no pueden cambiarse desde esta pantalla.

+ Si esta seleccionado [Configuraciones del sistema] en "Settings" — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Configurar Condiciones] — [Desactivar la Configuracion de la Bandeja], [Desactivar casete de gran

capacidad], [Desactivar cajon de papel opcionall, la configuracién de la bandeja no se puede establecer (excepto en el
caso de la bandeja bypass).
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Configuracién de Bandejas

Bandeja de

Papel

Bandeja 1

Tipo de papel

Normal 1/2,
Preimpresion,
Reciclado, Membrete,
Preperforado, Color,
Tipo Usuario

Tamano

A4, B5, A5, A6, 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2", 16K

Bandeja 2 (si hay
instalada una
unidad de
alimentacion de

papel)

Bandeja 3 (si hay
instaladas dos
unidades de
alimentacion de

papel)

Bandeja 4 (si hay
instaladas tres
unidades de
alimentacion de

papel)

Bandeja 5 (si hay
instaladas cuatro
unidades de
alimentacion de

papel)

Normal 1/2,
Preimpresion,
Reciclado, Membrete,
Preperforado, Color,
Pap.Gram.Alto 1/2%,
Papel fino*, Tipo
Usuario

AB auto. (A4, A5, B5, 8-1/2" x 13"),
Pulg. Auto. (8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2"),
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 16K

Bandeja manual

Ademas de los tipos
de papel de las
bandejas 1 a 5, papel
de relieve, Papel
Satinado, hojas de
etiquetas,
transparencias, Sobre

A4, A5, A6, B5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",

8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2",
16K,

Escribir Tamafio-AB (X = 140 mm a 356 mm, Y = 90 mm a 216 mm)
Escribir Tamario-Pulgada (X = 5-1/2" a 14", Y = 3-5/8" a 8-1/2")

Cuando esta seleccionado [Sobre]...

Se puede seleccionar COM-9, COM-10, Monarch, DL, C5, C6.

*

Pap.Gram.Alto 1: De 106 g/m2 a 176 g/m?2 (de 28 Ibs. a 46 Ibs.)
Pap.Gram.Alto 2: De 177 g/m?2 a 220 g/m?2 (de 47 Ibs. a 58 Ibs.)
Papel fino: De 55g/m2 a 59g/m2 (de 13 Ibs. a 16 Ibs.)
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Registro del Tamano Personalizado (Bandeja Bypass)

Si utiliza con frecuencia un papel de tamafo no estandar en la bandeja bypass, registre el papel por adelantado.

Al registrarlo se ahorrara tener que especificarlo cada vez que lo utilice.

Se pueden registrar hasta siete tamafos de papel.

Pulse la tecla (de la [Personaliz. 1] a la [Personaliz. 7]) en la que desee almacenar o cambiar el tamafio de papel. Al
hacerlo, aparecera la pantalla de registro.

Seleccione si desea especificar el tamafio en pulgadas ("Escribir Tamafio-Pulgada") o el mm ("Escribir Tamafo-AB") y,
a continuacion, establezca las dimensiones X e Y del papel.

"Escribir Tamafo-AB"
La direccién X se puede definir entre 140 mm y 356 mm. El valor predeterminado de fabrica es de 297 mm.
La direccién Y se puede definir entre 90 mm y 216 mm. El valor predeterminado de fabrica es de 210 mm.

"Escribir Tamano-Pulgada"
La direccién X se puede definir entre 5-1/2" y 14". De forma predeterminada, el valor es 11".
La direccién Y se puede definir entre 3-5/8" y 8-1/2". De forma predeterminada, el valor es 8-1/2".

Registro de Tipo de Papel

Almacene un tipo de papel cuando el tipo de papel deseado no aparezca como una seleccion o cuando desee crear un
nuevo juego de propiedades de papel.
Pueden registrar hasta siete tipos de papel.

Nombre de lista Descripcion

Registre cualquier nombre.

Tipo de Nombre Los nombres predeterminados de fabrica son "Tipo Usuario 1" a "Tipo Usuario 7".

Lado Papel Fijo Utilice esta opcion cuando utilice papel con anverso y reverso.

Desactivar Duplex Utilice esta opcion cuando el papel cargado no se pueda utilizar para la impresion a dos caras.
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SELECCION DE UN PROCEDIMIENTO PARA
COLOCAR EL ORIGINAL DEPENDIENDO
DEL TIPO Y EL ESTADO DEL ORIGINAL

Coloque el documento original en el alimentador de documentos automatico. Utilice el cristal de exposicion en funcién
del tipo y el estado del original. Siga las instrucciones para seleccionar el método de colocacion del original.

Ajuste tipo AB/pulgada

Las cifras y las unidades de la configuracion predeterminada y los rangos de entrada que aparecen en las pantallas de
ajustes pueden cambiarse entre pulgadas y AB.

Ajustes Tamarno Orig. Predet.

Especifique esta configuracion si se utiliza con frecuencia un tamafio de original concreto. La configuracion aparecera
en la tecla [Originall].

Si se especifica esta configuracion se puede omitir la configuracion del tamafio original.

Modo de Alimentacién Original

En los modos de copia, envio de imagenes y escaneado a disco duro, es posible configurar los siguientes modos de
alimentacion de originales. Si un modo se utiliza con frecuencia, podra ahorrarse seleccionarlo entre los modos cada
vez que necesite utilizarlo.
* Modo Esc. Len. (Solo MX-C304/MX-C304W)
+ Omitir Pagina en Blanco”

Excepto modo de fax y modo de fax de Internet.

*

Conf. de Recuento Original Inicial
Especifica si esta habilitado o no el "Recuento de original" en Otros para cada funcion.
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién de
Operaciones] — [Configuracion de Condiciones] — [Conf. de Recuento Original Inicial].
Pueden configurarse los siguientes ajustes.
Copia
» Copia
Envio de Imagenes
» Escanear A
* Internet-Fax
* Fax

» Entrada Datos
Archivo de Documentos

» Escanear a disco duro
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ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

En esta seccion se explica como colocar los originales en el alimentador de documentos automatico.

« Si es necesario, puede colocar los originales de distintos tamafios juntos en el alimentador de documentos automatico. En
% ese caso, utilice la funcién "Otros" en cada modo para establecer [Original Tam. Mixto]. No se pueden detectar originales
del mismo tamafio pero colocados en una orientacién diferente ni originales con anchuras diferentes.

S
A5 (5-1/2" X 8-1/2") ——@ O

A4 (8-1/2" x 11" —E

+ Antes de introducir los originales en la bandeja del alimentador de documentos, asegurese de que ha extraido todas las grapas y clips.

« Si los originales presentan manchas de humedad debido a la utilizacién de liquido corrector, tinta o pegamento de
correcciones de edicion, espere a que se sequen antes de realizar las copias. De lo contrario, el interior de la maquina o
el cristal de exposicion podrian mancharse.

* No utilice los siguientes tipos de originales. Podrian producirse atascos de los originales y manchas.

Las transparencias u otro material transparente para realizar copias de seguridad, el papel de calco, el papel carbén, el
papel térmico o los originales impresos con cinta entintada de transferencia térmica no deben introducirse a través del
alimentador de documentos. Los originales que se van a introducir en el alimentador no deben estar dafiados, arrugados
ni doblados, ni deben tener hojas mal unidas ni orificios perforados. Los originales con multiples orificios perforados
diferentes del papel perforado de dos o tres orificios puede que no se introduzcan correctamente.

* El estado, el material, la forma o el método de fabricacién de algunas tarjetas de visita podrian dificultar su correcta
introduccion o escaneo.

 Cuando utilice originales con dos o tres orificios, coléquelos de forma que el borde perforado se encuentre en una posicion alejada a
la ranura de alimentacion de la bandeja de alimentacion de documentos. Especifique la orientacion del original mediante [Original].

o] —m
T o
Ranura de oll__ posiciones de o\\D
alimentacion = °1Y  1os orificios —
L2 0 o%
1T~

« En el caso de un original fino (35 g/m2 - 49 g/m2 (de 9 Ibs. a 13 Ibs.)), utilice el [Modo Esc. Len.] en "Otros". Cuando se
utiliza esta funcion, se deshabilita el escaneado a dos caras. (Solo MX-C304/MX-C304W)

B

* En los modelos MX-C304/MX-C304W, si el documento se enrolla en la bandeja de salida de los originales en el
alimentador de documentos automatico, fije el brazo de fijacion del papel del centro en la parte superior.
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Tamaios de original admitidos

Tamaio minimo del original Tamaio maximo del original
Tamaio estandar Tamario estandar
105 mm (longitudinal) x 148 mm o A6 210 mm (longitudinal) x 297 mm (transversal) o A4
5-1/2" (longitudinal) x 8-1/2" (transversal) 8-1/2" (longitudinal) x 14" (transversal)
Tamaio no estandar Tamario no estandar
(Tamafio minimo que puede especificarse manualmente) (Tamafio maximo que puede especificarse manualmente)
105 mm (longitudinal) x 140 mm (transversal) Modo de copia:
4-1/4" (longitudinal) x 5-1/2" (transversal) 216 mm (longitudinal) x 356 mm (transversal)
Tarjeta de visita 8-1/2" (longitudinal) x 14" (transversal)
2" (longitudinal) x 3-1/2" (transversal) Modo de envio de imagenes:
51 mm (longitudinal) x 89 mm (transversal) 216 mm (longitudinal) x 500 mm (transversal)

8-1/2" (longitudinal) x 19-5/8" (transversal)

Si el original no tiene un tamafio estandar, consulte las explicaciones siguientes para el modo que esté utilizando.

» COPIADORA: "SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL ORIGINAL (p&gina 2-32)"

» FAX: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES NUMERICOS
(pagina 4-45)"

» ENVIO DE IMAGEN: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES

NUMERICOS (pagina 5-52)"

Gramajes de original admitidos

Escaneado a una cara: de 50 a 105 g/m?2 (de 13 a 28 Ibs Bond)
MX-C303/MX-C303W Escaneado a dos caras: de 50 a 105 g/m2 (de 13 a 28 Ibs Bond)
Tarjeta de visita: de 0,1 a 0,2 mm

Escaneado a una cara: de 35 a 128 g/m2 (de 9 a 32 Ibs Bond)
MX-C304/MX-C304W Escaneado a dos caras: de 50 a 128 g/m?2 (de 13 a 32 Ibs Bond)
Tarjeta de visita: de 0,1 a 0,2 mm

Si se utiliza la MX-C304/MX-C304W

Para escanear originales de 35 g/m2 a 49 g/m2 (de 9 Ibs a 13 Ibs), utilice el "Modo Esc. Len." de la funcién "Otros". Si
escanea sin utilizar el "Modo Esc. Len." se pueden producir atascos de los originales.

Cuando esta seleccionado el "Modo Esc. Len.", no se puede utilizar el modo de escaneado automatico a dos caras.

* La MX-C303/MX-C303W no puede escanear papel fino.

n Asegurese de que no hay ningun original en el cristal de exposicion.

n Coloque el original.

Alinee los bordes de MX-C303/MX-C303W: Pue.den insejrt.arse hasta 50 hojas.

forma uniforme y Tarjeta de visita:
Por debaio de Ia linea coldquelos boca arriba Pueden insertarse hasta 25 hojas.
- I Introducir hasta el MX-C304/MX-C304W: Pueden insertarse hasta 100 hojas.

indicadora . o

fondo Tarjeta de visita:
E]/\ ~ Ajustar al tamafio Pueden insertarse hasta 25 hojas.

P original Una vez terminado el escaneado en el alimentador de

documentos automatico, retire los originales de la bandeja
de salida de los originales.
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CRISTAL DE EXPOSICION

En esta seccion se describen los pasos a seguir para colocar el original en el cristal de exposicion.

« Cierre lentamente el alimentador de documentos automatico. Si lo cierra bruscamente, podria dafarlo.
A * Tenga cuidado de no pillarse los dedos al cerrar el alimentador de documentos automatico.

Tamaios de original admitidos

Tamafno maximo del original

Tamano estandar

210 mm (longitudinal) x 297 mm (transversal) o A4
8-1/2" (longitudinal) x 14" (transversal)

Tamafo no estandar

216 mm (longitudinal) x 356 mm (transversal)
8-1/2" (longitudinal) x 14" (transversal)

Si el original no tiene un tamafio estandar, consulte las explicaciones siguientes para el modo que esté utilizando.
» COPIADORA: "SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL ORIGINAL (p&gina 2-32)"
» FAX:"ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES NUMERICOS (pagina 4-45)"
» ENVIO DE IMAGEN: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES

NUMERICOS (pagina 5-52)"

n Abra el alimentador de documentos automatico.

aVorca Cargue el papel con la cara de
eeola dol oristal \ﬁ\l— impresién hacia abajo.
de exposicion = ‘Y Coloque el original mirando hacia abajo y alinee la esquina
superior izquierda del original con la parte posterior
izquierda (con la punta de la marca i) del cristal de
exposicion.

Cierre el alimentador de documentos automatico.

Tras colocar el original, cierre el alimentador de documentos automatico. Si deja abierta la unidad, las partes exteriores
al original se copiaran en negro, lo que ocasionara un consumo excesivo de toner.

« Si los originales presentan manchas de humedad debido a la utilizacion de liquido corrector, tinta o pegamento de
correcciones de edicién, espere a que se sequen antes de realizar las copias. De lo contrario, el interior de la
magquina o el cristal de exposicidon podrian mancharse.

": * Para cerrar el alimentador de documentos automatico, abralo completamente y, a continuacion, ciérrelo.
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IDISPOSITIVOS PERIFERICOS

DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Se pueden instalar dispositivos periféricos en la maquina para incrementar su funcionalidad.
Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales. Sin embargo, algunos modelos incluyen algunos dispositivos

periféricos como equipo estandar.

(A partir de octubre de 2018)

Nombre del producto Ndmero del Descripcién
producto

Unidad de alimentacién de papel de MX-CS14 N Bandeja adicional. Se puede cargar un maximo de 600 hojas de

600 hojas papel en la bandeja. Pueden instalarse hasta cuatro unidades de
alimentacion de papel.

Soporte alto MX-DS22 N Se trata de un soporte adicional especifico. Se puede instalar si no hay
instalada una unidad de alimentacion de papel de 600 hojas, o si solo
hay una instalada. El soporte dispone de patas para evitar que vuelque.

Soporte bajo MX-DS23 N Se trata de un soporte adicional especifico. El soporte dispone de
patas para evitar que vuelque.

Kit antivuelco para stand MX-XB19 Se requiere para instalar dos unidades de alimentacion de papel
de 600 hojas y el soporte alto (MX-DS22 N), o cuatro unidades de
alimentacion de papel de 600 hojas y el soporte bajo
(MX-DS23 N). Se fija a las patas resistentes al vuelco.

Kit de tipos de letra para codigo de barras | MX-PF10 Anade tipos de letra de cddigo de barras a la maquina.

Kit de expansion para Internet fax*1 MX-FWX1 Activa la funcién de Internet fax.

Kit de expansioén de impresién MX-PU10 De este modo se pueden imprimir archivos DOCX, XLSX y PPTX

directa*2 directamente sin pasar por un ordenador.

Modulo de integracion de la aplicacion MX-AMX1 Sharp OSA (pagina 1-115)

Médulo de communicacion de la MX-AMX2

aplicacion*2

Médulo de cuenta externa*? MX-AMX3

Kit Sharpdesk de 1 licencias MX-USX1 Este software permite gestionar de forma integrada los

Kit Sharpdesk de 5 licencias MX-USX5 documentos y los archivos de ordenador.

Kit Sharpdesk de 10 licencias MX-USX10

Kit Sharpdesk de 50 licencias MX-USX50

Kit Sharpdesk de 100 licencias MX-USXAO0

Kit de expansion de la funcion de MX-EB19 Guarda un documento escaneado en formato PDF compacto. El

escaner*? formato PDF compacto tiene un tamafo mas pequefio que el PDF
normal.

Kit de expansion OCR*?2 MX-EB20 Se requiere para utilizar la funcién OCR.

*1 Solo MX-C303W/MX-C304W.

*2 Estos dispositivos periféricos pueden instalarse en la MX-C303/MX-C303W.
(Estos dispositivos se incluyen de serie en la MX-C304/MX-C304W.)

Algunas opciones es posible que no estén disponibles en algunos paises o regiones.
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Sharp OSA

Sharp OSA (Open Systems Architecture) es una arquitectura que vincula directamente la maquina con aplicaciones de
software (aplicaciones externas) para trabajar en red.

Si utiliza una maquina compatible con Sharp OSA, puede vincular controles del panel de control y funciones del
dispositivo como el envio de escaneos a aplicaciones externas.

COMUNICACION DE LA APLICACION

Este modulo le permite vincular la maquina a la aplicacion de un escaner y a otras aplicaciones estandar. Establezca
una aplicacion estandar en "Ajustes (administrador)" y "Sharp OSA".

El médulo de comunicacion de la aplicacion (MX-AMX2) se requiere para utilizar estas funciones en la MX-C303/
MX-C303W.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA] — [Ajustes de las

@ Para establecer una aplicacion estandar en "Ajustes (administrador)":
aplicaciones estandar].

R ) Toque la tecla [Sharp OSA] en la
wis 4 pantalla de inicio.
Si no se ha almacenado ninguna aplicacion estandar, no se
IE puede pulsar esta tecla.
Fax
facil
U A ) (]

Seleccione una aplicacion estandar.
e Si se han almacenado dos o mas aplicaciones estandar,
=am — aparecera la pantalla para seleccionar la aplicacion
=P u estandar que desea utilizar. Pulse la aplicacion estandar
CLOUD PORTAL Mynumber_top_new que desea utilizar.

Si sélo se ha almacenado una aplicacion estandar, se
iniciara la conexioén con la misma.

Conecte la maquina a la aplicacion estandar.

Aparece el mensaje "Conectando con el servidor de aplicaciéon externo." mientras la maquina inicia la comunicacién con
la aplicacion estandar.
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APLICACION DE CUENTA EXTERNA

El médulo de cuenta externa le permite utilizar una "aplicacion de cuenta externa" para llevar una gestioén centralizada
de las cuentas de un MFP en una red.

Una "aplicacion de cuenta externa” se puede utilizar en "modo de autenticacion externa” o en "modo de recuento externo".
Cuando se utiliza el "modo de autenticacién externa", la pantalla de inicio de sesién se recupera desde la aplicacion al
poner la maquina en funcionamiento. Cuando se concluye un trabajo, se envia una pantalla de notificacion del mismo a la
aplicacion para poder llevar un recuento de cada usuario autenticado. Cuando se utiliza el "modo de recuento externo”, no
se muestra la pantalla de inicio de sesion al poner la maquina en funcionamiento. Sélo se enviara una notificacion de
resultado de trabajo a la aplicacion. No se puede utilizar la autenticacion de usuario por medio de la aplicacion de cuenta
externa. No obstante, se puede utilizar esta aplicacidon en combinacién con la funcién de cuenta interna.

El médulo de cuenta externa (MX-AMX3) se requiere para utilizar estas funciones en la MX-C303/MX-C303W.

Configuracién de la aplicacion de cuenta externa

Una vez configurada la aplicacion externa en "Ajustes (administrador)", reinicie la maquina para activar la
configuracion.

Para reiniciar la maquina, consulte "CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-9)".

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA] — [Ajustes de

‘ Para configurar una aplicacién de cuenta externa:
aplicacion de cuenta external.

Funcionamiento en el modo de cuenta externa
A continuacién se describe el procedimiento para utilizar una aplicacion de cuenta externa en los dos modos.

Modo de autenticacion externa

Cuando se enciende la maquina en el modo de autenticacion externa, ésta accede a la aplicacion de cuenta externa 'y
muestra la pantalla de inicio de sesién. Esta pantalla también aparece si se pulsa la tecla [Llamada] para ejecutar un
trabajo en la pantalla de estado de trabajo completo. (La pantalla de inicio de sesidn no aparece si el usuario ya se ha
registrado utilizando el método normal.)

Pulse la pantalla de estado de los trabajos mientras se muestre la pantalla de inicio de sesion y aparecera la pantalla
Estado Trabajo. Para volver a la pantalla anterior, pulse la tecla de selecciéon de modo.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacidn] y active el ajuste
[Autenticacion del Usuario]. A continuacion, en "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] —
[Configuracién Sharp OSA] — [Ajustes de aplicacidon de cuenta externa] y active el ajuste [Control de cuenta external.

‘ Para activar el modo de autenticacion externa:

No obstante, se pueden usar las opciones "Registro de Usuario", "Visualizar el Contador de Usuario", "Poner a Cero el
contador de Usuario", "Imprimir Informacion del Usuario” y "Ajuste del nimero de nombres de usuario visualizados".

* La tecla de seleccion de modo no puede utilizarse mientras se muestra la pantalla de inicio de sesion.

@ * La funcién de control de usuarios de la maquina no puede utilizarse en el modo de autenticacién externa.

Si falla el inicio de sesion:
Si la pantalla de inicio de sesién no aparece o la aplicacion no funciona correctamente, puede que la maquina también
deje de funcionar de forma correcta. En ese caso, fuerce la finalizacion del modo de cuenta externa.

Para forzar la finalizacion del modo de cuenta externa:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de autenticacion] y active el ajuste
[Autenticacion del Usuario].
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Modo de recuento externo

A diferencia del modo de autenticacion externa, cuando la maquina se pone en funcionamiento en "modo de recuento

externo", no se muestra la pantalla de inicio de sesién de la aplicacion de cuenta externa una vez que se ha puesto en
funcionamiento la maquina. Sélo se envia el resultado del trabajo a la aplicaciéon de cuenta externa.

El modo de recuento externo puede utilizarse en combinacion con la funcion de control de usuario de la maquina. (El modo de
recuento externo también se puede utilizar cuando el control de usuario y el control de cuentas se encuentran desactivados.)

Para activar el modo de recuento externo:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA] — [Ajustes de
aplicacion de cuenta externa] y active el ajuste [Control de cuenta externa].
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Configuracion Sharp OSA

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Sharp OSA].

Configurar Condiciones

Version de Sharp OSA
Muestra la version de Sharp OSA admitida por esta maquina.

Configuraciéon de cookies

Especifique como se gestionan las cookies cuando se usa una aplicacion en Sharp OSA.

Si se selecciona "Retener cookie", la maquina retiene los cookies que se utilizan en una aplicacion.
Cuando se seleccione "No retener cookie", las cookies no se retendran cuando se utilice una aplicacion.

Eliminar cookie
Elimine las cookies almacenadas en la maquina.

Aceptar la solicitud de acceso remoto desde la aplicacion
Seleccione si se usara una aplicacion Sharp OSA del tipo que utiliza el acceso remoto externo a la maquina.

La aplicacion tiene permiso para acceder
Registre la URL de la aplicacion Sharp OSA a la que desee permitir acceso remoto a la maquina.

Aprobar solicitud de acceso remoto en el panel de control
Muestra una cuadro de dialogo de autorizacién en el panel de operaciones de la impresora al iniciar el uso de la funcion
de acceso remoto.

Aceptar la peticion de funcionamiento de la IU desde la aplicacion
Seleccione cuando se utilizaran las aplicaciones que controlan la interfaz de usuario de la maquina multifuncién.

Mostrar dialogo de conexiéon en el modo Sharp OSA
Muestra un cuadro de didlogo de conexion en el panel de operaciones de la impresora durante el acceso remoto.

Aceptar la peticion de envio secundario desde la aplicacion Sharp OSA

Seleccione cuando se enviaran los datos escaneados y procesados por una aplicacién a un destino arbitrario a través
de la maquina.

Ajustes de las aplicaciones estandar

Es posible agregar y controlar la configuraciéon de aplicaciones estandar.
* Tecla [Agregar]
Agrega una nueva aplicacion estandar.
* Lista
Muestra una lista con las aplicaciones estandar almacenadas actualmente.

En la MX-C303/MX-C303W se requiere el médulo de comunicacion de la aplicacién.

Almacenamiento de aplicaciones estandar

Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden almacenarse hasta 16 elementos.
Para obtener informacion sobre las opciones, consulte la tabla siguiente.

Modificacién o borrado de aplicaciones estandar
Al pulsar un nombre de aplicacion de la lista, aparece la pantalla de edicion correspondiente a esa aplicaciéon estandar.
Pulse la tecla [Borrar] para borrar la aplicacion estandar.
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Configuracion

Nombre de la aplicacion

Elemento Configuracion

Introduzca el nombre de la aplicacion.

Direccion para la interfaz de
usuario de la aplicacion

Configure una direccion IP de la aplicacién o un nombre de red para controlar la interfaz de
usuario de la maquina.

Explorador

Seleccione el tipo de explorador web.

Plataforma expandida

Configure esta opcion para utilizar la plataforma de expansion.

Tamafo de los datos

Ajuste el tamafio de pantalla de la aplicacion.

Usar icono personalizado*

Seleccione si se utiliza o no un icono personalizado.

Nombre Archivo*

Indica el nombre de archivo.

Seleccionar Archivo*

Escriba el nombre de archivo.

* Estas funciones solo se pueden definir en la pagina web.

Recibiendo ajuste de aplicacion

Las funciones de recepcion de Fax o de I-Fax pueden configurarse en las aplicaciones Sharp OSA.

En la MX-C303/MX-C303W se requiere el médulo de comunicacion de la aplicacion.

Configuracion

Elemento Configuracion

Reenviar a aplicacion

La recepcion de mensajes de fax o de fax de Internet puede ser controlada por las aplicaciones Sharp OSA.

Nombre de la aplicacién

Introduzca el nombre de la aplicacion para recibir.

Direccion para el servicio Web

Introduzca la direcciéon del servicio Web.

Tiempo de espera

Introduzca un tiempo de espera. El valor predeterminado es de 20 segundos.

Dir. corr. el.

Especifique la direccion a la que se enviara un correo electrénico de notificacion cuando se
produzca un error de conexion de la aplicacion.

Cuerpo texto

Escriba el mensaje del cuerpo que aparece en el correo electronico de notificacion para errores de conexion.

Ajustes de aplicacion de cuenta externa

Es posible agregar y controlar una aplicaciéon de cuenta externa.
Configure el nombre del servidor donde ha instalado la aplicacion de cuenta externa.

En la MX-C303/MX-C303W se requiere el médulo de cuenta externa.

Elemento Configuracion

Servidor 1-4

Permite activar cada uno de los servidores.

Nombre de la aplicacion

Introduzca el nombre de la aplicacion.

Utilizar aplicacién incrustada

Establezca si se usara la aplicacion integrada.

Direccion para la interfaz de
usuario de la aplicacién*

Introduzca el URL de la pantalla de inicio de sesién a la que debe accederse primero
cuando se encienda la maquina.

Direccion para el servicio Web

Introduzca el URL del servidor o del ordenador que envia los comandos y eventos
mediante el protocolo XML/SOAP.

Tiempo de espera

Introduzca un tiempo de espera. El valor predeterminado es de 20 segundos.
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Elemento Configuracion

Plataforma expandida Configure esta opcion para utilizar la plataforma de expansion.
Tamafio de los datos* Ajuste el tamafio de pantalla de la aplicacion.
Encontrar mi direccién Buscar mi direccion.

* Este ajuste se puede configurar en el Servidor 1.

Configuracioén de la aplicacién incrustada

Almacene y gestione las "aplicaciones integradas" que hay instaladas en la maquina.
* Tecla [Agregar]
Afade una nueva aplicacién integrada.
* Lista
Muestra una lista con las aplicaciones integradas instaladas actualmente.

En la MX-C303/MX-C303W se requiere el médulo de comunicacion de la aplicacion.

Instalacion de aplicaciones integradas
Al pulsar la tecla [Agregar] aparece la pantalla de registro. Pueden instalarse hasta 64 elementos.

conectada a la maquina. Si se realiza la instalacion desde la pagina web, se instalaran los archivos del ordenador.
* El espacio maximo del disco duro que pueden ocupar las aplicaciones es de 4 GB. Si las aplicaciones instaladas
anteriormente ya ocupan 4 GB del espacio, no se podra instalar una nueva aplicacion.

@ « Si se realiza la instalacion desde el panel de control de la maquina, se instalaran los archivos de la memoria USB

Almacenamiento de aplicaciones integradas
Con el almacenamiento en "aplicacion estandar" de una aplicacion integrada ya instalada, se puede utilizar la aplicacion.
Seleccione la casilla de verificacion del nombre de la aplicacién y pulse la tecla [Afiadir aplicaciones estandar].

Borrado de aplicaciones integradas
Pulse el nombre de una aplicacion de la lista para ver la informacién de esa aplicacion estandar.
Tras revisar la informacion, borre la aplicacion estandar con la tecla [Borrar].

Configuracién de polling

En caso de establecerse un vinculo con una aplicacién externa, se pueden almacenar y gestionar direcciones para
utilizar un servicio que emplee una funcién de polling.

En la MX-C303/MX-C303W se requiere el médulo de comunicacion de la aplicacion.

Elemento Configuracion

Servidor 1 - Servidor 2 Permite activar cada uno de los servidores.

Direccion de Polling Escriba la direccion URL del servidor u ordenador en el que la maquina realizara el polling.
Intervalo de comprobacién Introduzca el intervalo de comprobacion para el servidor. El valor predeterminado es de 1 minuto.
Tiempo de espera Defina el tiempo de espera. El valor predeterminado es de 20 segundos.
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IATASCOS DE PAPEL
ATASCOS DE PAPEL

Si se produce un atasco de papel, aparece el mensaje "Atasco de papel” en el panel tactil y se detiene la impresion y el
escaneado.

En este caso, pulse la tecla [Comprobar como eliminar atascos] en el panel tactil.

Al pulsar dicha tecla, se mostraran las instrucciones para retirar el papel atascado. Siga las instrucciones. Una vez
eliminado el atasco, el mensaje desaparecera automaticamente.

‘ Se ha producido un error de alimentacion.

* La unidad de fijacion y la zona de salida del papel estan calientes.
A » Cuando retire el papel atascado, no toque la unidad de fijacion. Podria quemarse.

Unidad de
fijacion
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IMANTENIMIENTO

Este apartado explica como limpiar la maquina y cambiar el cartucho de téner y la caja de recogida de toner.

MAINTENIMIENTO PERIODICO

Para garantizar que la maquina continue proporcionando un rendimiento de calidad superior, limpiela periédicamente.

No utilice un spray inflamable para limpiar la maquina. Si el gas del spray entra en contacto con los componentes eléctricos internos o con
la unidad de fusibles, que estan sometidos a altas temperaturas, podria producirse un incendio o una descarga eléctrica.

@ « No utilice disolvente, benceno ni agentes de limpieza volatiles para limpiar ( \J
la maquina. Podrian degradar o decolorar la carcasa. ©

+ Utilice un pafno suave para limpiar la zona con acabado tipo espejo del

panel de control (véase a la derecha). Si utiliza un pafio aspero, o si frota

fuerte, la superficie podria rayarse.

+ La zona con acabado tipo espejo es la zona de color [ .

LIMPIEZA DEL CRISTAL DE EXPOSICION Y DEL
ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO

Si se ensucia el cristal de exposicién o la placa posterior de documentos, apareceran manchas de suciedad, lineas
coloreadas, o lineas blancas en la imagen escaneada. Estos componentes siempre deben estar limpios.

Limpie las piezas con un pano limpio y suave.

Si es necesario, humedezca el pafio con agua o una pequefia cantidad de detergente neutro. Una vez hecho eso,
seque la zona con un pafo limpio y seco.

Ejemplos de lineas en la imagen

AR
J 4
| A \
Fra

Lineas negras Lineas blancas

Cristal de exposicion Placa posterior de documentos
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ZONA DE ESCANEADO

Si aparecen lineas negras o blancas en las imagenes escaneadas utilizando el alimentador de documentos automatico,
limpie la zona de escaneado (el cristal largo y delgado situado junto al cristal de exposicion).

Si se utiliza MX-C304/MX-C304W

Abra el alimentador de documentos
automatico y retire el limpiacristales.

Limpie la zona de escaneado de
documentos del cristal de exposicion
con el limpiacristales.

Limpie la zona de escaneado de
documentos del alimentador de
documentos automatico con el
limpiacristales.

(1) Abrala cubierta del alimentador de
documentos.

(2) Abra la bandeja del alimentador de
documentos.

(3) Limpie la zona de escaneado del
alimentador de documentos automatico.

(4) Cierre la bandeja del alimentador de
documentos.

(5) Cierre la cubierta del alimentador de
documentos.

Vuelva a colocar el limpiacristales en
su sitio.
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Si se utiliza MX-C303/MX-C303W

.. i /e 7 Abra el alimentador de documentos
/ / i automatico y limpie la zona de
%

escaneado de documentos del cristal
de exposiciéon con un pano suave.
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LIMPIEZA DEL CARGADOR PRINCIPAL DEL TAMBOR
FOTOCONDUCTOR

Si aparecen lineas negras o coloreadas después de haber limpiado el cristal de exposicién y el alimentador de
documentos automatico, use el limpiador del cargador para limpiar el cargador principal que carga el tambor
fotoconductor.

Extraiga la bandeja de papel 1.

Sujete la bandeja con las dos manos y extraigala
levantandola lentamente con un ligero angulo.

La caja de recogida de toner no puede extraerse si no se
retira la bandeja 1.

Abra la cubierta frontal.

Extraiga la caja de recogida de téner.

Sujete la caja de recogida de téner con las dos manos y
extraigala lentamente.

Para retirar la caja de recogida de téner resulta mas facil extraer un extremo cada vez.

n Coloque la caja de recogida de toner en una superficie plana.

Extienda periédicos sobre la superficie antes de colocar la caja de recogida de toner.

No incline la parte con el orificio hacia abajo, ya que el toner usado podria derramarse.
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Agarre el tirador de color verde para
liberar el bloqueo y retire con cuidado
el limpiador del cargador.

n Introduzca suavemente el limpiador del cargador hasta el fondo.

Repita los pasos 2 y 3 con el resto de
cargadores principales.

Instale una caja de recogida de téner.

Empuje la caja de recogida de toner hasta el fondo.

No podra cerrar la cubierta frontal si no se ha colocado la caja de recogida de téner.

m Vuelva a colocar la bandeja 1.

+ Si el problema persiste una vez seguidos estos pasos, repita el procedimiento de limpieza hacia delante y hacia atras
‘ unas 3 veces.

» Cuando tire y empuje el tirador para limpiar el cargador, tire y empuje despacio de un extremo al otro.
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LIMPIEZA DE LA UNIDAD LASER

Si se ensucia la unidad laser dentro de la maquina, pueden aparecer patrones de lineas (lineas de color) en la imagen impresa.

Identificacion de las lineas (lineas de color) provocadas por una unidad laser sucia

* Las lineas de color siempre aparecen en el mismo sitio. (Las lineas nunca son de color negro.)

» Aparecen lineas coloreadas paralelas a la direccién de alimentacion del papel.

» Aparecen lineas coloreadas no sélo en los documentos de salida de la copiadora, sino también en los trabajos que se
imprimen desde un ordenador. (Aparecen las mismas lineas en las copias y en los trabajos de impresion.)

Si se dan casos como los descritos anteriormente, limpie la unidad laser tal como se explica a continuacion.

n Desconecte la maquina.

Extraiga la bandeja de papel 1.

Sujete la bandeja con las dos manos y extraigala
levantandola lentamente con un ligero angulo.

La caja de recogida de téner no puede extraerse si no se
retira la bandeja 1.

Abra la cubierta frontal.

Extraiga la caja de recogida de téner.

Sujete la caja de recogida de téner con las dos manos y
extraigala lentamente.

Para retirar la caja de recogida de téner resulta mas facil extraer un extremo cada vez.

B Coloque la caja de recogida de téner en una superficie plana.

Extienda periédicos sobre la superficie antes de colocar la caja de recogida de toner.

No incline la parte con el orificio hacia abajo, ya que el toner usado podria derramarse.
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Saque la herramienta de limpieza para
la unidad laser.

La herramienta de limpieza va unida a la cubierta frontal.
Tire del lado derecho del instrumento de limpieza y
desenganchelo de la pinza.

Limpie la unidad laser.

(1) Presione hacia arriba y abra la cubierta
de la unidad laser (color gris).

(2) Coloque el limpiador hacia abajo y
presione e introduzca ligeramente la
herramienta de limpieza hasta el fondo.

(3) Tire de la herramienta ligeramente para
extraerla.

(4) Presione hacia abajo y cierre la cubierta
de la unidad laser.

Repita el paso 4 para limpiar todos los
orificios de la unidad laser (4 orificios).

Hay un total de 4 puntos que deben limpiarse en la unidad
laser, incluido el orificio que se ha limpiado en el paso 4.
Asegurese de limpiarlos todos.

il % Cubiert
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Vuelva a colocar la herramienta de
limpieza en su sitio.

(1) Gire la herramienta de limpieza tras
colocarla en el eje y enganche el extremo
(el extremo que no tiene mango) en la
pinza situada en el lado izquierdo.
Enganche la herramienta de limpieza con
la lado limpio hacia arriba.

(2) Coloque el lado derecho de la
herramienta de limpieza en la parte
interior y extiéndala por la parte superior
de la pinza.

(3) Enganche la herramienta de limpieza en
la pinza.

Instale una caja de recogida de téner.
Empuje la caja de recogida de toner hasta el fondo.

No podra cerrar la cubierta frontal si no se ha colocado la caja de recogida de toner.

m Vuelva a colocar la bandeja 1.
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LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE LA
BANDEJA 1

Si el papel de la bandeja 1 se atasca con frecuencia, presione hacia abajo el centro de la pletina de presion hasta que
encaje y limpie la superficie del rodillo de alimentacién con un pafo limpio y suave humedecido con agua.

LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE LA
BANDEJA BYPASS

Si se producen atascos de papel con frecuencia al introducir sobres o papel de gramaje alto a través de la bandeja
bypass, limpie la superficie del rodillo de alimentacion con un pafio limpio y suave humedecido con agua.

S

2

LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE PAPEL

Si aparecen lineas o manchas en el original escaneado al utilizar el alimentador de documentos automatico, limpie la
superficie del rodillo con un pafo limpio y suave humedecido con agua.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER

Cambie siempre el cartucho de téner cuando aparezca el mensaje "Cambie el cartucho de téner.". Debe tener a mano
un juego de cartuchos de téner de repuesto para poder sustituir el cartucho de téner tan pronto como se agote.

Mensaje de sustitucién

Téner bajo (No sustituya el cartucho X
hasta que se lo solicite)

Cuando aparezca este mensaje, prepare un cartucho de téner de repuesto.

¥

Si continda usando la maquina, se mostrara el siguiente mensaje cuando se agote el toner.
Los colores del téner que se han agotado se indican en (coon).

Y: téner amarillo, M: téner magenta, C: téner cian y Bk: toner negro

Sustituya el cartucho de téner por uno del color correspondiente.

Cambie el cartucho de toner.(cooo)

Abra la cubierta frontal.
Presione en ambos extremos de la cubierta frontal y 4brala.

Ubicacion de los cartuchos de téoner de color

(A) (B) (C) (D)

.o,\-
IEF
T
\
Vi e
o .
(A): Amarillo (B): Magenta
(C): Cian (D): Negro

Agarre el asidero de la parte superior e
inferior del cartucho de ténery
extraiga el cartucho de toner.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

* Una vez extraido el cartucho de téner, no lo agite ni golpee sobre él. Si lo hace podria desprenderse téner del
cartucho.

* Coloque el cartucho usado inmediatamente en la caja del cartucho nuevo.

Conserve los cartuchos de toner usados (no los tire). El técnico de servicio los recogera.

Extraiga el cartucho de téner nuevo.
Agitelo verticalmente cinco o seis
veces.

g e e

Introduzca el cartucho de téner a lo
largo de las guias hasta que encaje en
su posicion.

Si hay suciedad o polvo en el cartucho de toner, limpielo

antes de instalarlo.

No se puede instalar un cartucho de téner de un color diferente. Asegurese de instalar un cartucho de téner del mismo
color.

Presione en el centro del cartucho de
= téoner hasta que encaje en su posicion.

Cierre la cubierta frontal.
El mensaje desaparecera y podra imprimir.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

* No arroje el cartucho de toner al fuego. El téner podria salir proyectado y provocar quemaduras.
A » Almacene los cartuchos de toner fuera del alcance de los nifios.
« Si el cartucho de toner se guarda en vertical, el téner podria endurecerse y quedar inservible. Guarde siempre los
cartuchos de téner sobre su lateral.

« Si se usa un cartucho de téner que no sea el recomendado por SHARP, puede que la maquina no proporcione toda la
calidad y el rendimiento esperados y es posible que la maquina sufra dafios. Asegurese de usar un cartucho de téner
recomendado por SHARP.

« Si se agota alguno de los colores de toner, no se podra imprimir en color.
Si se agota el téner Y, M o C pero sigue quedando téner Bk, la impresion se lleva a cabo en blanco y negro.

» Segun sus condiciones de uso, puede que el color aparezca mas claro o que la imagen aparezca borrosa.

+ Asegurese de instalar cuatro cartuchos de toner (Y/M/C/BK).

» Conserve los cartuchos de toner usados en una bolsa de plastico (no los tire). El técnico de servicio los recogera.

+ Para ver la cantidad aproximada de téner que queda (indicada en %), mantenga pulsada la tecla [Pantalla de inicio]
durante la impresion o cuando la maquina esté inactiva. Cuando el porcentaje se situe entre "25-0%", consiga un cartucho
de toner de repuesto para sustituirlo antes de que el toner se agote.

+ Cuando se agote el tdner mientras se muestra la pantalla de inicio, aparecera el mensaje [Téner Vacio] en la esquina
superior derecha de la pantalla. Ademas, si se muestra la cantidad de toner en la pantalla de inicio, aparecera un " A\"
junto con los colores para los que se ha agotado el toner.
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SUST’ITUCI(')N DE LA CAJA DE RECOGIDA
DE TONER

La caja de recogida de téner recoge el exceso de téner que se produce durante la impresion.

Cuando dicha caja se llena, aparece el mensaje "Sustituir caja de recogida de téner.".

Cuando aparezca este mensaje, toque la tecla de ayuda que aparece en el panel tactil para consultar el procedimiento
de sustitucién de la caja de recogida de toner.

Al pulsar dicha tecla, se mostraran las instrucciones para sustituir la caja de recogida de téner. Siga las instrucciones.
Una vez sustituida la caja de recogida de téner, el mensaje desaparecera automaticamente.

A Sustituir la caja de recogida de téner.

* No arroje la caja de recogida de toner al fuego. El toner podria salir proyectado y provocar quemaduras.
A + Almacene las cajas de recogida de toner fuera del alcance de los nifios.
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA
COMO COPIADORA

MODO DE COPIA

Hay dos modos para la copia: el modo facil y el modo normal.

El modo facil se limita a funciones de uso frecuente que le permiten realizar la mayoria de los trabajos de copia.

Si necesita seleccionar ajustes detallados o funciones especiales, utilice el modo normal. En el modo normal se pueden
utilizar todas las funciones.

MODO FACIL

El modo facil permite seleccionar de forma sencilla los ajustes basicos para la copia.

Primera pantalla Cambia al modo normal.
Si define el tamafio del —IE i Detalle = > MODOQ NORMAL
original manualmente, (pagina 2-4)
aparece .elltamaﬁo que Is:,zlegl' Copia 2-Caras [l Ratio de Copia
haya definido. A4 — Selecciona la funcion a
» SELECCION DE LA 1 configurar.
ORIENTACION Y . ' 100%
EL TAMANO DEL 11
ORIGINAL (pagina Cambia la pantalla de
o0 °—|—
2-32) ( ! ' funciones.
Restablece todos CA : £ , Copias 1 BN Inicia la copia en blanco y
los ajustes. Vista previa Slicay negro o en colores.

Escanea el original y muestra una imagen Introduzca el numero de copias.
de vista previa.
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-13)

Segunda pantalla

. Original
=ipad Detalle =

Modo Color Original Exposicion

Selecciona la funcién a

configurar. P Aulie

Todo Color

CA : = . Copias 1 ~BIN .
Vista previa ®|niciar *Iniciar

Puede seleccionar estas funciones en el modo facil.

* Selec. Papel »pagina 2-12 » Original »pagina 2-32

» Copia 2-Caras »pagina 2-16 » Exposicion »pagina 2-22

+ Ratio de Copia »pagina 2-25 * N-Up »paqina 2-42

* Modo Color »pagina 2-19 * Perforacion de Tarjeta B> pagina 2-44

 Para seleccionar una funcién en el modo facil
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion
de Operaciones] — [Ajustes del Modo facil] — [Copia facil].
» Para cancelar el mensaje de advertencia mostrado al cambiar del modo simple al modo normal
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién

de Operaciones] — [Ajustes del Modo facil] — [Muestra un mensaje de confirmacion al seleccionar "Detalle” en Modo
Facil] para desactivar este ajuste.
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MODO NORMAL

El modo normal le permite seleccionar cualquier ajuste de funcion que se puede utilizar para la copia.

Teclas de ajuste

utilizadas para la copia. <

Muestra la lista de las
teclas de funcion. Se
pueden registrar [Otros],

programas y otros ajustes

de uso frecuente.

Comprueba la
configuracion actual.

Introduzca el numero de copias.

Ajustes registrados de llamada

~| Archivo Réapido —_

Almacenar dat. temporal.

Almacenar datos en carpeta

= Color
Iniciar

Ne de copias 1 ) » Enviar e imprimir
Modo Color Llamada al programa
.
Todo Color 7 | 8 | 9
SIS S EE— Archivo
1 2 3
T SN SRS Programa de llamada
de baio consumo
0 C
" 7
( = 1
—
ﬁ Neemal1 IE Vista previa
2 M
3 As L
4 B5 LI ~BIN
) *® niciar

Muestra las teclas excepto las
teclas de funcion indicadas antes.

la pantalla de seleccién de papel.

Muestra las funciones que
pueden utilizarse en el
- modo de copia.

Escanea el original y muestra
una imagen de vista previa.
> PANTALLA DE VISTA
PREVIA (pagina 1-13)

E Restablece todos los

ajustes.

Inicia la copia en blanco y
negro o en colores.

|
Indica la presencia o ausencia de un original y el tamafio
del papel cargado en cada bandeja. Pulse aqui para abrir

El contenido mostrado de la pantalla de arriba variara en funcién de los dispositivos que estén instalados.

SELECCION DEL MODO DE COPIA

Cambie el modo de copia al modo simple o al modo normal tal como se explica en "CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12).




SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS

En este apartado se explica el procedimiento basico para la copia. Seleccione los ajustes en el orden mostrado a
continuacion para asegurar que la operacion de copia se realiza de forma fluida.

Si desea mas informacion sobre los procedimientos para seleccionar los ajustes, consulte la explicacion de cada ajuste
en este capitulo.

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuracion de
Condiciones]— [Borrado auto antes de ejecutar copial.

Activa la funcién de borrado automatico durante el proceso de copiado, incluso aunque el trabajo de copia no haya
finalizado. Esto protege a la maquina de quedar en modo de espera cuando el trabajo de copia no termine de completarse.

‘ También puede restaurar la configuracion de copia predeterminada antes de ejecutar la copia

Cambie al modo de copia.
» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pégina 2-4)

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del
alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS
(pagina 1-111)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Seleccione las funciones.

Especifique el tamafio de escaneado original, la exposicion, la resolucion, etc.
Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.

» Especificacion de la orientacion del original (pagina 2-32)

Si es necesario, puede consultar las funciones siguientes para la configuracion.

En Modo facil En Modo normal

Original N° de copias 1

Enviar e imprimir
L= a4 Detalle = P

it

"Modo Golor Llamada al programa
" Todo Color| 7 9 Justes registrados de llamada

Archivo Répido
dat. tormp

Ratio de Copia

a
Programa de llamada

de bajo consumo
100%
e ExpoSICiON o I Vista previa
Auto. -
.

8
g 4 ]s]s
2
0

Copia 2-Caras
' 1-Cara—1-Cara

[ Reto de Copia

I

b gt
Auto.

B
[TA o] —

3
b COCE

| BIN *Color
| ® Iniciar Iniciar

. . Copias 1 BIN «Col
Vista previa ®niciar Iniciar

* Selec. Papel »pagina 2-12 * Modo Color »pagina 2-19

+ Copia 2-Caras »pagina 2-16 « Original » pagina 2-32

* Ratio de Copia P pagina 2-25 « Selec. Papel »pagina 2-12

* Modo Color »pégina 2-19 « Copia 2-Caras »péagina 2-16

+ Original »pégina 2-32 « Ratio de Copia » péagina 2-25
 Exposiciéon »pagina 2-22 » Exposicion » pagina 2-22

* N-Up »pagina 2-42 « Clasificar/agrupar » pagina 2-39
* Perforacion de Tarjeta »pagina 2-44 « Otros »pagina 2-53



Escanee el original.

Pulse la tecla [Vista previa] para escanear el original.

En Modo facil

En Modo normal

Original

Copia 2-Caras Ratio de Copia

100%

1-1

Bandeja 1

= Detalle =

LR v
CA . . Copias 1 ~BIN « Color
Vista previa ®Iniciar Iniciar

Modo Color

Todo Color

" Original
[ | A4

"' Selec. Papel
Auto.

" Copia 2-Caras

1-Cara—1-Cara

Ratio de Copia
at 100%
— Exposicion
; Auto

R Creseatiagrupar
Auto.

Enviar e imprimir

Liamada al programa
Ajustes rogistrados do llamada
Archivo Répido

Almacenar dat. temporal
Archivo
Amacenar datos en carpeta
Programa de llamada
de bajo consumo

* Color
Iniciar

« Para realizar copias a dos caras, establezca la configuraciéon de copia a dos caras antes de escanear el original.

» COPIA AUTOMATICA A DOS CARAS (pagina 2-16)

» Cuando no esté comprobando la imagen de vista previa, pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar

la copia.

Compruebe la imagen de vista previa.

Muestre la imagen de vista previa del original escaneado.
En la pantalla de vista previa, compruebe la configuracién, como el color o la copia a dos caras.

> VISTA PREVIA DE COPIAS (pagina 2-9)

En Modo facil

En Modo normal

A4

Image

CA Volver BIN » Color

a escanear # Iniciar Iniciar

2-6

Vista previa L m

Copias 1

.+ Modo Color
Todo Color

Original
4

J Setec Parel
Auto

Copia 2-Caras
P —1-Cara

fio de Copia

Exposicion
Auto.

B Clasifariagrupar
Auto.
ST =

Enviar e imprimir

Archivo rapido
Almacenar dat. temporal

Archivo

Almacenar datos en carpeta

Volver a escan. original

Sin cambiar ajustes

*Color

® |niciar Iniciar




Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Cuando esté realizando un solo juego de copias, no es necesario que especifique el nimero de copias.

Cuando se pulsa la tecla [CA], se borran todas las opciones de configuracién seleccionadas hasta ese momento y se
vuelve a la pantalla inicial. Para cancelar la operacion de copia:

 Para cancelar la copia, pulse la tecla [Cancelar copial.

@  Para cancelar todas las opciones de configuracion, pulse la tecla [CA].

* Para realizar dos o mas juegos de copias:
Pulse la tecla de la pantalla de copias a fin de especificar el nimero de copias.

En Modo facil En Modo normal
= Kzifinal e Copias 1. A4 = Enviar e imprimir
Modo Color Archivo Rapido

" Todo Color Amacenar da. temporal
Archivo
Almacenar datos en carpeta

Copia 2-Caras Ratio de Copia Original
A4 Ad

Volver a escan. original

B Setec Parel Sin cambiar ajustes

Auto Image I

" 100%

1-1

Copia 2-Caras
1-Cara—1-Cara

[ Reto de Copia
100%

Expos

Bandeja 1
o0 ()
) Clasificar/agrupar
Vista previa ®iniciar Iniciar nn
* En el modo normal, puede pulsar [Archivo] o [Archivo rapido] en el panel de acciones antes de iniciar la tarea de
copia para guardar el original escaneado como archivo.
» ARCHIVO RAPIDO (pégina 6-9)
» ARCHIVO (pagina 6-10)

= Color
Iniciar

BIN
®niciar

Limitar el nUmero maximo de copias

En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuracion de
Condiciones]— [Limitar el nUmero maximo de copias].

Se utiliza para fijar el nUmero maximo de copias que pueden especificarse (copias realizadas de manera continua).
Puede especificarse cualquier nimero del 1 al 9999.




Configuracion predeterminada para copiar

Defina la configuracion en "Ajustes predeterminados” de "Conf. de Copia" en las Configuraciones del sistema. Puede
definir un valor predeterminado para cada ajuste de copia. La configuracion de estado inicial seleccionada aqui sera
vélida para todas las funciones de la maquina (no sélo para la funcion de copia).

La configuracion de la copiadora se restablece a su estado inicial al encender el botdn de encendido, al pulsar la tecla
[CA] o cuando transcurre el intervalo de borrado automatico. Estas opciones se emplean para cambiar la configuracién
predeterminada del modo de copia.

Pueden cambiarse las siguientes opciones:

Modo Color Configure las opciones del modo de color predeterminado.

Orientacion de la Imagen Especifique la orientacion del original.

Bandeja de Papel Especifique la bandeja de papel seleccionada de forma predeterminada.
Tipo de Exposicion Configure las opciones del modo de exposicion predeterminado.

Ratio de Copia Especifique la tasa de copia seleccionada de forma predeterminada.

Seleccione el aumento
automaticamente en funcion del
tamano del papel cuando la Activar automaticamente la ampliacion predeterminada al cambiar la bandeja del papel.
bandeja del papel esté
seleccionada.

Configure las opciones de modo de doble cara seleccionado de forma predeterminada.
Si se utiliza esta opcion para cambiar la configuracién predeterminada de la funcién duplex a

Copia A Doble Cara un valor distinto de "1 Cara a 1 Cara" y falla dicha funcién, o el alimentador de documentos
automatico no funciona bien o esta desactivado, el valor volvera a ser "1 Cara a 1 Cara".

Encuadern. del or. Establezca la encuadernacion del original como copia a doble cara.

Encuadern. de la impr. Establezca la encuadernacion de la impresién como copia a doble cara.

Salida Establezca el método de salida de la impresion que se selecciona por defecto.

Pueden insertarse paginas separadoras antes o después de los trabajos. Determine la

Pagina de separacion bandeja de papel utilizada para las paginas separadoras.

Predetermin. de fabrica Devuelve todos los elementos a los valores predeterminados de fabrica.




VISTA PREVIA DE COPIAS

Puede pulsar la tecla [Vista previa] antes de escanear el original para comprobar una vista previa de la imagen

escaneada.

» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-13)

En el modo normal
@ Mientras visualiza la pantalla de vista previa, puede ajustar la exposicién o el color, asi como configurar la vista previa en la

imagen.

También puede arrastrar la imagen de vista previa para editarla; por ejemplo, cambiar, rotar o eliminar una pagina del

original.

» AJUSTE MANUAL DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE ORIGINAL (pagina 2-22

En Modo facil

Vista previa

A4

Image

[ 3]
CA Volver BIN
a escanear LANEE

= Colo
Iniciar

En Modo normal

Copias 1

.+ Modo Color
Todo Color
Original

A4

| Seiec. Perel
Auto.

p Cova 2-Cares
1-Cara—1-Cara

Ratio de Copia
- 100%

Exposicion
Auto.

‘Clas\ﬁcar/agmpar
Auto.
ST o

2-9

A s Enviar e imprimir
Archivo rapido
Almacenar dat. temporal.
Archivo
Amacenar datos en carpeta
A4 —
Volver a escan. original
Sin cambiar ajustes
Image o

- BIN *Color




COMPROBACION DEL TAMANO DEL

ORIGINAL

Modo facil

Compruebe el tamafio del original en la esquina superior izquierda de la pantalla.
Si no definid manualmente el tamafo del original, aparece el tamafio del original definido en “Ajustes Tamafo Orig.

Predet.” en la Config

Si define el tamario del original manualmente, aparece el tamafo que haya definido.
Cuando coloca el original en el alimentador de documentos automatico, aparece el icono del original junto al tamario del

original.

uracion del sistema (administrador).

Original
A4

[fin

Ad

Bandeja 1

&R Vista previa Ceptes 1 .

Modo normal

Detalle =

Copia 2-Caras

Ratio de Copia

M

=9

100%

BIN
®Iniciar

«Color
Iniciar

Compruebe el tamafio del original en el indicador tecla [Original].

Si no definid manual

mente el tamano del original, aparece el tamafio del original definido en “Ajustes Tamafio Orig.

Predet.” en la Configuracion del sistema (administrador).

Cuando coloca el ori
alimentador de docu

ginal en el alimentador de documentos automatico, aparece el icono del original encima del

mentos automatico.

N° de copias

.~ Modo Color
Todo Color

oo Pl
Auto.

,Copia 2-Caras
1-Cara—1-Cara

Ratio de Copia
d 100%
- Exposicién
o Auto.
i Clasoarlagrupar
Auto.

Enviar e imprimir

Liamada al programa
Ajustes registrados de lamada
Archivo Répido

Amacenar dat. temporal.
Archivo
Amacenar datos en carpeta
Programa de llamada
de bajo consumo

IE. Vista previa CA

DO

#® Color
Iniciar

BIN
® Iniciar
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Orientacion del original colocado

Coloque el original del modo mostrado mas abajo.

En "Pantalla de vista previa", compruebe la orientacion de la imagen o la imagen de vista previa.
» VISTA PREVIA DE COPIAS (pagina 2-9)

) [ T

A=
o5

Establezca la orientacién de la imagen para asegurar que la orientacién del original colocado se reconozca correctamente.
Para mas informacion sobre la orientacion del original, consulte "Especificacion de la orientacion del original (pagina 2-32)".

Para desactivar la copia si el tamaio o la orientacion es diferente:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Desactivar copia en tamano/direcc. distintos].

Desactiva la copia si el original y el papel se colocan en orientaciones diferentes o si no hay papel que coincida con el
tamafio de la copia.

CALE
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SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL
PARA LA REALIZACION DE COPIAS

La maquina esta configurada para que seleccione automaticamente la bandeja con un tamafo de papel igual al tamafio
del original definido. (Seleccidon automatica de papel).

Si desea cambiar el tamafio del papel para la copia, puede seleccionar la bandeja de papel manualmente.

+ Si la bandeja seleccionada se queda sin papel durante un trabajo de copia y existe otra bandeja del mismo tamafio y tipo
de papel, ésta se seleccionara automaticamente y el trabajo de copia continuara.

+ Si no se ha cargado un tamafio adecuado de papel de copia, el copiado podria detenerse.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Bandeja de Papel].

* Detener la selecciéon automatica del papel:
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuraciones Comunes]
— [Desactivar seleccion automatica de papel].
No se seleccionara automaticamente el mismo tamafo de papel si se coloca un original en el cristal de exposicion o la
bandeja de documentos del Alimentador de Una Sola Pasada.

» Seleccionar automaticamente la bandeja utilizada para la alimentacion de papel:
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configuraciones Comunes]
— [Conf. de Seleccién Automatica de la Bandeja que Suministra el Papel].
Cuando esta opcion esta activada y se carga papel en una bandeja mientras la maquina esta en modo de
espera en el modo de copia, la bandeja se selecciona de forma predeterminada.

‘ « Para cambiar la bandeja seleccionada inicialmente:

Toque la tecla [Selec. Papel].
» SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS (p&gina 2-5)

Pulse la tecla de la bandeja que desee.
Una vez completada la configuracion, pulse 4.

En Modo facil En Modo normal

Nd ) Cambiar ipo y tamario de
Selec. Papel TN e copias 1 I# la bandeja especificada

Selec. Papel m Original
I — 1 A4
1 = A4 .
! — J Q Normal 1

Bandeja de Papel Ratio
Tipo y tamafio "

l Band. Bypass Ampli
S | g
4 |=] 85

Ad
L] T Copia 2-Caras

- ~ Desplazamiento del Margen|
Tipo y tamafio % Desplaz. posic. para margen

- Vista previa CA
r =

oo | 48N * Color
| ®Iniciar Iniciar

=

Normal 1

i Bandeja 1 : Normal 1 (60 - 89 g/m?)

#|niciar Iniciar

bandeja bypass.
» ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO DE PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA BYPASS (pagina 2-38)
* En el modo normal, también puede abrir la pantalla de [Selec. Papel] pulsando la imagen de la maquina en la pantalla inicial.

» Cuando seleccione la bandeja bypass, especifique el tipo y el tamafio de papel segun el papel que esté cargado en la

®

Para seleccionar automaticamente la bandeja, pulse la tecla [Automatico].
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PROCEDIMIENTO BASICO PARA
REALIZAR COPIAS

En esta seccion se explica como seleccionar los ajustes desde la pantalla inicial del modo facil.
» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pagina 2-4)

REALIZACION DE COPIAS

USO DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS
AUTOMATICO PARA LA REALIZACION DE COPIAS

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos
automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

= o —.1 Compruebe el papel (bandej.a.) y el
ST PR PR modo de color que desea utilizar para
apel opla 2-Caras atio de Copia .
% 1 == la copia y pulse las teclas para
= .1 1 100% cualquier otro ajuste que desee
— o| seleccionar.
* Selec. Papel »pagina 2-12

» Copia 2-Caras »pagina 2-16

+ Ratio de Copia »pagina 2-25

* Modo Color »pagina 2-19

+ Original » pagina 2-32

» Exposicién »pagina 2-22

* N-Up »>pagina 2-42

* Perforacion de Tarjeta »pagina 2-44

Toque la tecla [Vista previa].
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-13)
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TR

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Cuando esté realizando un solo juego de copias, no es necesario que especifique el niumero de copias.

Para realizar dos o mas juegos de copias:
Pulse la tecla del numero de copias a fin de especificar el nUmero de copias.

Detalle -

E

CA

Vista previa

D
Copias 1 BIN « Color
* niciar Iniciar

USO DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA LA
REALIZACION DE COPIAS

Coloque el original en el cristal de exposicion.
> CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

—.1 Compruebe el papel (bandeja) y el
Ad etale ays
modo de color que desea utilizar para
Af ) la copi'fa y pulse.las teclas para
10 cualquier otro ajuste que desee
P seleccionar.

: * Selec. Papel »pagina 2-12
cA Vistﬁevia Copias 1 l-ﬁ’i'!iar .C" « Copia 2-Caras »péagina 2-16

* Ratio de Copia »pagina 2-25

* Modo Color »pagina 2-19

* Original »pagina 2-32

» Exposicién »pagina 2-22

* N-Up »pagina 2-42

* Perforacion de Tarjeta » pagina 2-44

Selec.
Papel

Copia 2-Caras Ratio de Copia

Toque la tecla [Vista previa].
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-13)
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= COPIADORA» PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
Cuando esté realizando un solo juego de copias, no es necesario que especifique el nimero de copias.

Para realizar dos o mas juegos de copias:
Pulse la tecla del numero de copias a fin de especificar el nUmero de copias.

E‘ Original
S Detalle =

Selec.
__ Papel

A4
E

Bandeja 1

Copia 2-Caras [l Ratio de Copia

Vista previa

2-15
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COPIA AUTOMATICA A DOS CARAS

USO DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS
AUTOMATICO PARA LA REALIZACION DE COPIAS A

DOS CARAS

Originales Copias

~®

Copia automatica a dos caras de
originales a una cara

||||||||||||||J

Originales Copias

-9

Copia automatica a dos caras de
originales a dos caras

Originales

=>

Copias

||||||||||||||J

Copia a una cara de originales a

dos caras

* El copiado a dos caras contribuye a ahorrar papel.

: « Para realizar copias a dos caras, establezca la configuracion de copia a dos caras antes de escanear el original.

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos automatico.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-111)

Toque la tecla [Copia 2-Caras].
» SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-5

Copia 2-Caras

gs|ep@P|av
1

Encuadern. del or. (2) Encuadern. de la impr.

)

=

Bloc

Vista previa

BIN
® Iniciar

@) caras.

&

Seleccione el modo de copia a dos

(1) Seleccione el tipo de copia a dos caras.

(2) Si el original esta establecido en "Doble Cara",
seleccione "Bloc" o "Libro" en "Encuadern. del or.".

(3) Sila salida esta establecida en "Doble Cara", seleccione
"Bloc" o "Libro" en "Encuadern. de la impr.".

e (4) Una vez completada la configuracion, pulse m

Iniciar

Compruebe el papel (bandeja) y el modo de color que desea utilizar para la
copia y pulse las teclas para cualquier otro ajuste que desee seleccionar.

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
» Especificacion de la orientacion del original (pagina 2-32

» Selec. Papel »pagina 2-12

» Ratio de Copia »pagina 2-25

* Modo Color »pagina 2-19
* Original »pagina 2-32

» Exposicién »pagina 2-22
* N-Up »pagina 2-42

* Perforacion de Tarjeta »pagina 2-44
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Toque la tecla [Vista previa].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

USO DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA LA
REALIZACION DE COPIAS A DOS CARAS

Originales Copia

~®

Copia automatica a dos caras de originales a una cara

||||||||||||||J

El copiado a dos caras contribuye a ahorrar papel.

‘ Para cambiar el modo de copia a dos caras predeterminado:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Copia 2-Caras].

Coloque el original en el cristal de exposicion.
> CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Toque la tecla [Copia 2-Caras].
» SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-5

 pr— ) Seleccione el modo de copia a dos
EF P dP|49 (1) Pulse la tecla [1 — 2].

Encuadern. de la impr. (2) Si la salida esta establecida en "Doble Cara", seleccione

ibro seam | (2) "Bloc" 0 "Libro" en "Encuadern. de la impr.".
. = (3) Una vez finalizados los ajustes, pulse m

. . Copias BIN = Color
Vista previa # Iniciar Iniciar

Las teclas [2 — 2] y [1 — 2] no pueden utilizarse cuando la copia se efectua desde el cristal de exposicion.
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Original
A4

Detalle ™

Selec.
Papel

A4

=l

Bandeja 1

Copia 2-Caras

Ratio de Copia [l Grapado / Perforado

E

CA .
Vista previa

2 Iniciar

Compruebe el papel (bandeja) y el
modo de color que desea utilizar para
la copia y pulse las teclas para
cualquier otro ajuste que desee
seleccionar.

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del
original para que se reconozca correctamente la
orientacion.

» Especificacién de la orientacién del original (pagina

2-32)

* Selec. Papel »pagina 2-12

* Ratio de Copia »péagina 2-25

* Modo Color »pagina 2-19

+ Original »pagina 2-32

» Exposicion »pagina 2-22

* N-Up »pdagina 2-42

* Perforacion de Tarjeta »pagina 2-44

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

_ Original

= A4 Detalle -

Coloque el siguiente original.
Pulse [Iniciar]
| Cuando finalice, pulse [Read-end]

‘ Read-End

* Color

N
* Iniciar Iniciar

Coloque el original siguiente y pulse la
tecla [Color Iniciar] o [B/N Iniciar] para
escanear el nuevo original.

Pulse la misma tecla que pulsé en el paso 5.
Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los
originales.

Pulse la tecla [Read-End] para comenzar la copia.
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MODOS DE COLOR DE COPIAS

Seleccione el modo de color entre las opciones Auto, A Todo Color, Blanco y Negro, 2 Colores y Un Solo Color.

Auto La maquina detecta si el original es en color o en blanco y negro y cambia al modo apropiado (todo color para
’ un original en color o blanco y negro para un original en blanco y negro).

Col. Comp. El original se copia a todo color.

B/N El original se copia en blanco y negro.

El original se copia en dos colores cambiando un color especifico utilizado en el original a otro color. Si el rojo
2 Colores se establece en un color especifico, se extraeran las partes rojizas presentes en el original y se cambiaran al
color especificado al hacer la copia.

Un Solo Color* El original se copia en un unico color independientemente de los colores utilizados en el original.

* Es posible configurarlo en modo normal.

Si se ha seleccionado cualquiera de los modos de color, el copiado se realiza en blanco y negro cuando se pulsa la tecla
[B/N Iniciar].

* Para cambiar el modo de color predeterminado:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] — [Modo Color].

+ Para cambiar el estandar a fin de que se detecten Blanco y Negro y Color:
En "Settings (administrator)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Configuracién de Condiciones] — [Detec. estand. en modo color auto].
Cuando el modo de color se define en automatico en el modo de copia, el punto de discriminacion para detectar si los originales son en
color o en blanco y negro puede definirse en uno de los 5 niveles disponibles. Cuando esta establecido en [B/N + prdx.], los originales son
mas faciles de reconocer como color. Cuando esta establecido en [color + prox.], los originales son mas faciles de reconocer como color.

Toque la tecla [Modo Color].

Original >
A4 Detalle

i

Modo Color Original

Exposicion

® Auto.

Todo Color

CA ) = . Copias 1 BIN « Color
Vista previa * Iniciar Iniciar

A [oK| Seleccione el modo de color

Una vez completada la configuracion, pulse m
Todo B/N 2 Col g ,
Colr RS Compruebe que el modo de color especificado esta
f} ® 3 seleccionado.

L0
. . Copias BIN = Color
Vista previa * Iniciar Iniciar

» Cuando se utiliza el modo automatico, puede que en algunos originales el cambio entre color y blanco y negro no
funcione correctamente. Si es asi, pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para cambiar manualmente entre
las opciones de color y blanco y negro.

» Cuando [B/N Iniciar] esta seleccionado, no se puede pulsar la tecla [Color Iniciar].
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Realizacidon de copias en dos colores

El original se copia en dos colores cambiando un color especifico a otro color.

Toque la tecla [Modo Color].

Toque la tecla [2 Colores].

oo Colr (o] Toque la tecla [Cambiar].

2 Colores
L

(3) Color rOjIZO

Camblar

E ;
CA . Copias BIN = Col
Vista previa 1 ® |niciar Iniocioarr

e (oK ] Pulse la tecla correspondiente al color
| que desee extraer a fin de especificar
— 1 ] el color de extraccion.

‘M | . * [Excepto negro]:

extrae las partes en negro presentes en el original y
cambia las partes que no estan en negro al color

especificado.
Vls!a previa EOPL . |n.c.a, ﬁfc‘%', . [Color rojizo]:

extrae las partes rojizas presentes en el original y las
cambia al color especificado.

Especifique el color al que cambiar el color extraido.

Una vez haya establecido la configuracion, pulse la tecla ﬂ en la pantalla [2 Colores], y compruebe que la
configuracion modificada se muestra al lado de la tecla [2 Colores] en la pantalla de modo de color.
Después de haberlo comprobado, pulse ﬂ

Compruebe que el modo de color especificado esta seleccionado.
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Realizacién de copias en un solo color

El original se copia en un solo color.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» MODOS DE COLOR DE COPIAS (pagina 2-19)

Toque la tecla [Modo Color].

Toque la tecla [Un Solo Color].

Tl Toque la tecla [Cambiar].
Modo Color m! E=lod
N-Up
Desplazamiento del
Desplaz. posic. para margen
(3) — (4) -
Un Solo Color | [ | Rojo | 0
= 4 | BIN
“ _ .LI Iniciar
Teeom b .o Pulse en un color que desee utilizar.
fhissocouy B s Una vez haya completado la configuracion, pulse B en la
Un Solo Color [ok] e

pantalla [Un Solo Color], y compruebe que la configuracion

Desplazamiento del

Moo e [ A — modificada se muestra al lado de la tecla [Un Solo Color] en
Borrar sombra alrex

 Cian Wagenta marilo la pantalla de modo de color.

W Naranja Azul marino W Verde claro

Después de haberlo comprobado, pulse m en la pantalla
M Azul claro M Aguamarina I Amarillo verdoso P— [MOdO Color].

B L | |

BIN * Color
.LI Iniciar Iniciar
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CAMBIO DE LA EXPOSICION Y DEL TIPO
DE IMAGEN ORIGINAL

AJUSTE AUTOMATICO DE LA EXPOSICION Y EL TIPO
DE ORIGINAL

El ajuste automatico de la exposicion se activa de forma predeterminada para ajustar automaticamente el nivel de
exposicion y el tipo de original segun sea apropiado para el original que se esta copiando. (Se muestra [Auto.]).

Esta funcién ajusta automaticamente la imagen durante la copia en blanco y negro y a todo color para obtener la copia
mas adecuada.

= Original
= ag Detalle =

Modo Color Original Exposicion N-Up

® Auto. Off
Todo Color

. R | 0]
CA ) ) Copias 1 BIN +Color
| Vista previa ®|niciar Iniciar

» Para cambiar la exposicion predeterminada:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Tipo de Exposicion].
 Para ajustar el nivel de exposicion cuando se usa [Auto.] para la exposicidon de copia:
En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajuste Calidad de Imagen] — [Calidad de
imagen de la copia] — [Ajuste de la Densidad si se ha seleccionado [Auto] para Exposicion].

AJUSTE MANUAL DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE
ORIGINAL

En esta seccion se explica como seleccionar el tipo de original dependiendo del original que se va a copiar, asi como
ajustar manualmente la exposicion.

Para cambiar la exposicién predeterminada:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Tipo de Exposicion].

Toque la tecla [Exposicion].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

2-22



m| Pulse - o arrastre el control

Exposicion
At [ e | deslizante para ajustar la exposicion
— T T | de copia.
eee— i )
lluminar Oscurecer DeSpUeS del aJUSte, pU|Se m .

Esto completa el procedimiento en el modo facil.

E

Vista previa

[
CA - Copias BIN
® Iniciar

Para seleccionar ajustes mas detallados, pulse la tecla [Detalle] para cambiar
al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pégina 1-12)

Toque la tecla [Exposicion].

I Pulse la tecla de tipo de imagen de

Tipo de exposicion/original

Auto.
M.

m Seleccionar resolucion

original que desee para especificar el

e SRt Ahorro de toner
Reducir consumo de téner

tipo de original.

B — Pulse la tecla que se corresponda con el original.

) R I

B Actarar Original

Copia de copia

Copia original con
lineas resaltadas

) BIN *Color
#* Iniciar Iniciar

Teclas de seleccién del tipo de imagen de original

* Fotografia Impresa.....

 Fotografia.................
s Mapa ....cccocviiieie,

* Aclarar Original ..........

Utilice este modo para documentos de texto normales.

Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y
fotografias impresas, como una revista o un catalogo.

Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y
fotografias, como un documento de texto con una fotografia pegada.

Este modo es el mas adecuado para copiar fotografias impresas, como fotografias de una
revista o de un catéalogo.

Utilice este modo para copiar fotografias.

Este modo es muy util para copiar las tonalidades de color claro y el texto de precisiéon que
presentan la mayoria de los mapas.

Utilice este modo para originales con una escritura realizada con lapiz claro.
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» Cuando se utiliza una copia o pagina impresa desde la maquina como original:
Cuando se utiliza una copia o pagina impresa desde la maquina como original, pulse la casilla de verificacion [Copia
de copia] para que aparezca |7 .
[Copia de copia] esta disponible cuando se selecciona [Auto.], [Texto], [Fotografia Impresa] o [Texto/Foto Impr.] como
tipo de imagen de original.

» Para mejorar el color de una copia a color:

Pulse la casilla de verificacion [Mejora Tono de Color] para que aparezca M .
Establezca Mejora Tono de Color] cuando seleccione un tipo de original.

« Si desea que queden mas visibles las partes del marcador fluorescente:
Si se utiliza una pagina con lineas resaltadas como original, pulse la casilla de verificacion [Copia original con lineas
resaltadas] para que aparezca !7 .

* [Copia de copia] y [Mejora Tono de Color] no se pueden especificar a la vez.
* [Copia de copia] y [Mejora Tono de Color] no se pueden combinar con [Intensidad] en "Otros".

T o Pulse Kl o arrastre el control
Tipo de exposicion/original m’ jeleccwonar‘;eso\ucién - . e
e el deslizante para ajustar la exposicion
7 u Ajuste del fondo de copla-
oo i Si ajusta la exposicion con el tipo original [Auto.], se
selecciona automaticamente el tipo de imagen original como

Copia de copia

[Texto/Foto Impr.].
Copia original con ] DeSpUéS del ajUSte’ pUlse m ’
lineas resaltadas - - {. %’;‘iar oﬁ(‘)é(‘)arr

Directrices para el nivel de exposicion cuando se selecciona [Texto] en "Tipo de exposicion/original”
1a2: originales oscuros, como un periddico

3: originales de densidad normal

4 a5: originales escritos a lapiz o con texto en colores claros
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AMPLIACION/REDUCCION
SELECCION AUTOMATICA DE PORCENTAJE

En esta seccion se explica como seleccionar automaticamente la tasa adecuada para que coincida con el tamafo de

papel cuando se cambia de forma manual la bandeja de papel para realizar una copia en un papel que tenga un tamafo
distinto al del original.

Ratio de Copia m

(25-200)
100 5
Reducir ligeramente:
+ (reduccion del 3%)
Por tamafio del papel
+

e BIN « Color
Vista previa # |niciar

Para un original con un tamafio no estandar, es preciso especificar el tamafio para utilizar la imagen automatica.

Para cambiar el porcentaje predeterminado:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Ratio de Copial.

Seleccione manualmente la bandeja de papel y coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-12

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-111)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-113)

Toque la tecla [Ratio de Copia].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Rato de Gopla (oK Toque la tecla [Imagen auto.].
100 <% Se selecciona automaticamente una proporcion de
-- Rediugi igaraments ampliacion/reduccion adecuada para el tamafio del original
(reduccion del 3%) S ~ .
. definido y el tamafio del papel seleccionado.
Por tamario del papel . . 74 .
e El porcentaje seleccionado automaticamente aparecera en
+ la pantalla de porcentaje.
P poreental

CA ) E ) Copias BIN » Color
Vista previa * niciar Iniciar

» Para cancelar la opcion de seleccion automatica de porcentaje:
Pulse [Imagen auto.] para anular la seleccion.

+ Para restablecer el porcentaje a 100%:
Toque la tecla [100%].
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SELECCION MANUAL DEL PORCENTAJE

En esta seccién se explica como especificar una tasa al realizar una copia en un papel que tenga un tamafio distinto al
del original o cdmo cambiar el tamafio de imagen para la realizacién de copias.

Se pueden emplear los tres métodos que se indican a continuacion para especificar el porcentaje.

Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Especifique el porcentaje combinando la tecla de porcentaje predefinido (para la que los valores de porcentaje de
ampliacién y reduccién estan registrados de antemano entre los tamafios estandar utilizados frecuentemente) con la
tecla de zoom (que le permite ajustar el porcentaje en unidades de 1%) como ISl IEl.

Es posible afiadir hasta dos valores de porcentaje a las teclas de porcentaje predefinido, tanto para ampliacién como
para reduccion.

Especificacion del tamaino de papel
Especifique los tamafos de papel del original y de la copia para obtener automaticamente el porcentaje adecuado.

Tamafio del original: A4 Tamanio de la copia: A5

/4» A

70%

Especificacion de las dimensiones de imagen

Especifique los tamafios de la imagen del original y de la copia para obtener automaticamente el porcentaje adecuado.
Para realizar una copia con la misma tasa entre los tamanos vertical y horizontal, introduzca cualquiera de los dos
tamanos.

Tamafo de la imagen: 90mm Tamafo de salida: 135mm

—

150%

Cuando se utiliza el alimentador de documentos automético, los rangos de seleccion de los porcentajes vertical y horizontal
varian entre 25% y 200%.

Para restablecer el porcentaje a 100%:
Toque la tecla [100%].

Para afiadir un porcentaje como un porcentaje predefinido:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Afadir o cambiar prefijados extra]. Puede definir dos valores prefijados adicionales para ampliacion (de 101% a 400%) y
reduccion (de 25% a 99%). No es posible cambiar valores prefijados distintos de los agregados con "Afadir o cambiar
prefijados extra". Para seleccionar los valores de porcentaje predefinido afiadidos, pulse la tecla [Otro ratio].

CALCALE
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Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Toque la tecla [Ratio de Copia].

» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Ratio de Copia

(25-200)

n Reducir ligeramente:
(reduccion del 3%)

Por tamafio del papel

4+

m| Pulse I Bl para establecer el

porcentaje.

Una vez completada la configuracion, pulse m
Compruebe que esta seleccionado un tamafio de papel
adecuado para el porcentaje.

CA Copias ;
i i BIN * Color
Vista previa * |niciar " Iniciar

+ Si pulsa la tecla [Reducir ligeramente (reduccion del 3%)], el porcentaje se reducira un 3% con respecto al

especificado.

En el modo normal

» Existen dos pantallas de opciones de configuracion. Use la tecla [Otro ratio] para pasar de una pantalla a otra.
 Para establecer el area rapidamente, primero utilice las teclas numéricas para especificar un valor préoximo al valor

que busca, y a continuacion ajustelo con

* Es posible afiadir hasta dos valores de porcentaje utilizados con frecuencia a la tecla de porcentaje predefinido, tanto

para ampliacién como para reduccion.

@ Para cancelar todas las opciones de configuracion:

Toque la tecla [CA].

Especificacidn del tamano de papel

Toque la tecla [Ratio de Copia].

» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Ratio de Copia

(25-200)

100 5
Reducir ligeramente
+ (reduccion del 3%)

4+

o Vista previa CepED 1

oK Especifique el tamaino del original

(tamaio de papel del original cargado)
y el tamano de la copia (tamaio de
papel de la salida de copia).

Una vez completada la configuracion, pulse m

BIN = Color
*|niciar * Iniciar

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].
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Especificacion de las dimensiones de imagen

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Toque la tecla [Ratio de Copia].

N° de copias 1
| Tasa de Copia m
I —_— Imagen Auto.
|~ =
0o EE
BE =

Reducir ligeramente
I+ (reduccion del 3%)

Original
Cambie ol tamafiold.

Selec. Papel

|
Cambiar bandeja de aim
Copia 2-Caras

Ajuste del fondo

papel

[ Visa rovia

* Color

- — - | 4 BN
|j_ L. Iniciar Iniciar
) Reduair ligeramente
o
N° de copias 1 I» (reduccion del 3%)

Tasa de Copia

por tamafio

La relacion de copia se calcula de los tamarios especificados.

Ingr, oy
Imagen Terminado Ratlo de Copia
Nointrod. . No introd

mm %

Original
Gambie ol

Copia 2-Caras

Ajuste del fondo

I Vista previa

I

BIN
| ®Iniciar
L

| Selec. Papel
Cambiar bandsja de aiim. papel

« Si ha introducido un tamafo incorrecto:
Pulse la tecla [C] del teclado numérico que aparece al pulsar el area de entrada y ajuste el tamafo correcto.

CA

* Color
Iniciar

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:

Toque la tecla [CA].
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Pulse la tecla [por tamaio] de la ficha
[Zoom].

Especifique el tamaio de la imagen
(dimensiones de laimagen que se va a
ampliar o reducir) y el tamafo de la
copia (dimensiones de las imagenes
ampliadas o reducidas).

Pulse el area del tamario de la imagen y el tamafio de
salida, y escriba los tamafios mediante las teclas numéricas.
Una vez completada la configuracion, pulse m



[y

AMPLIACION/REDUCCION DE LA LONGITUD Y EL
ANCHO POR SEPARADO

En esta seccion se explica como especificar por separado las tasas de copia horizontal y vertical.

Cuando se selecciona 50% para el porcentaje horizontal y 70% para el porcentaje vertical

50%
I—

A =) a

70%

Se pueden emplear los dos métodos que se indican a continuacién para especificar el porcentaje.

Utilizacién de la tecla de porcentaje predefinido

Especifique el porcentaje combinando la tecla de porcentaje predefinido (que esta registrado de antemano) con la tecla
BB (que le permite ajustar el porcentaje en unidades de 1%).

Especificacion de las dimensiones de imagen
Especifique los tamarfos de la imagen del original y de la copia para obtener automaticamente el porcentaje adecuado.
Introduzca los tamarios vertical y horizontal.

Cuando se utiliza el alimentador de documentos automatico, los rangos de seleccion de los porcentajes vertical y horizontal
varian entre 25% y 200%.

Para cancelar la configuraciéon de zoom XY:
Pulse la ficha [Zoom] o la tecla [CA].
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Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» CAMBIO DE MODOS (pagina 1-12)

Pulse la tecla [Ratio de Copia] y, a continuacién, pulse la ficha [Zoom XY].

Pulse la tecla [X] y establezca el

= =
6l Gappis ] ¥ Cambie el tamarioldir.

e~ | O e porcentaje X (horizontal).

v 25~400 Ajuste del fondo
B

1 100 5~400)
-
-

portamafio % r

| Tasa de Copia

* Color
Iniciar

| BIN
® Iniciar
L%

« Para establecer el porcentaje rapidamente, primero especifique un valor préximo al valor que busca, y a continuacion

ajustelo con .

* Pulse cada area de las direcciones X (horizontal) e Y (vertical), y luego introduzca los tamafios mediante las teclas
numéricas.

Pulse la tecla [Y] y establezca el porcentaje del eje Y (vertical) de la misma

forma que hizo con la tecla [X].

Una vez completada la configuracion, pulse ﬂ
Compruebe que esta seleccionado un tamafio de papel adecuado para el porcentaje.
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Especificacion de las dimensiones de imagen

Realice los pasos 1 a 2 de Utilizacién de la tecla de porcentaje predefinido

Toque la tecla [por tamaiio].

oese o Especifique las dimensiones X e Y del
Tasa de Copia m gelebcvfageld ' : ~ = =
==t tamano de la